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1. Apresentacao
Este documento apresenta as diretrizes para a realizagdo das Atividades
Complementares nos cursos de Graduagao das IES da CNEC.
De acordo com o Conselho Nacional de Educagao na Resolugao n° 5, de 17 de
dezembro de 2018, As atividades complementares s&o componentes
curriculares que objetivam enriquecer e complementar os elementos de
formagdo do perfil do graduando, e que possibilitam o reconhecimento da
aquisigao, pelo discente, de conteudos, habilidades e competéncias, obtidas
dentro ou fora do ambiente académico, que estimulem atividades culturais,
transdisciplinares e inovadoras, a critério do estudante, respeitadas as normas
institucionais do curso

2. Operacionalizacao

A regulacdo das Atividades Complementares, pelas instancias
colegiadas, deve observar:

a) Controle e acompanhamento dos registros das Atividades
Complementares realizados pelos alunos, bem como dos procedimentos
administrativos inerentes a esta atividade, conforme previsto em
Calendario Académico;

b) Validacao das Atividades Complementares (documentagao, relevancia e
prazos), nos termos do regulamento da IES.

3. Referéncias Legais e Normativas

I.  Parecer CNE/CP n.° 29/2002, Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para
a organizagéao e o funcionamento dos Cursos Superiores de Tecnologia;

II. Resolugdgo CNE/CP n°® 01/2006, Institui Diretrizes Curriculares Nacionais
para o Curso de Graduagao em Pedagogia, licenciatura.

lll. Resolugdo CNE/CES n° 2/2007, dispbe sobre a carga horaria minima e os
procedimentos relativos a integralizagdo e duragdo dos cursos de
graduacéo, bacharelados, na modalidade presencial;

IV. Resolugdo CNE/CES n° 4/2009, dispde sobre a carga horaria minima e os
procedimentos relacionados a integralizacdo e duragdo dos cursos de
graduacéo, bacharelado, na modalidade presencial, area de saude;

V. Resolugdo CNE/CP n° 02/2016, Define as Diretrizes Curriculares Nacionais
para a formacgao inicial em nivel superior (cursos de licenciatura, cursos de
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formacgao pedagogica para graduados e cursos de segunda licenciatura) e
para a formacao continuada;
VIl. Todas as Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de Graduagao
vigentes.
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REGULAMENTO N. 01/2019
CAPITULO |
DO OBJETO DE REGULAMENTAGAO

Art. 1° O presente conjunto de normas tem por finalidade formalizar o
controle, a validagdo e o registro académico das Atividades Complementares

nos cursos de Graduacgéao das Instituicbes mantidas pela CNEC.

§ 1° As Atividades Complementares objetivam o enriquecimento do
processo de ensino e aprendizagem, promovendo a integragdo, cooperacgao,
solidariedade, criatividade e a livre expressao, por meio da vivéncia de atividades
ludico-educativas e de situagdes reais que contribuem para a formacao dos

discentes para a vida pessoal, profissional e cidada.

§ 2° As Atividades Complementares compdéem parte integrante do
curriculo dos cursos de graduagao ofertados, conforme definido nos respectivos

projetos pedagogicos.

§ 3° E obrigatéria a integralizacdo da carga horéria destinada as
Atividades Complementares pelos estudantes, devendo ser realizada ao longo

do curso para fins de conclusao.
CAPITULO I
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 2° As Atividades Complementares integram o conjunto de
componentes curriculares do curso e sao destinadas ao enriquecimento da
qualificacdo académica e profissional dos estudantes, promovendo flexibilizagao
curricular, desenvolvimento da competéncia de aprender a aprender e

articulagao entre teoria e pratica.

Art. 3° As Atividades complementares devem ter relagdo aos conteudos
inerentes ao projeto pedagdgico do curso, cabendo analise correspondente pela

Coordenacéao do curso.
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Art. 4°. As Atividades Complementares no ambito dos cursos de
graduacdo compreendem 0s seguintes eixos: ensino, iniciagao

cientifica/pesquisa e extensao.
Secao |
Atividades de ensino

Art. 5°. Sao consideradas atividades de Ensino a serem validadas como

Atividades Complementares:

I. Atividades de monitoria ou tutoria em disciplinas de cursos de
graduacgéao, sejam essas em sala de aula ou laboratorios;

II.  Cursos de idiomas que sejam relevantes para o desenvolvimento
académico e profissional do aluno;

lll. Cursos de informatica que sejam relevantes para o
desenvolvimento académico e profissional do aluno;

IV. Cursos de nivelamento académico oferecidos pela IES ou por
instituicao externa, mediante comprovante de carga horaria;

V. Cursos de qualificagao ou desenvolvimento profissional que sejam
relevantes para o desenvolvimento académico e profissional do
aluno;

VI.  Disciplinas aderentes pertencentes a outros cursos de graduagao,
da instituicdo ou de outras IES, devidamente comprovadas quanto
a frequéncia e aprovacado e desde que nao aproveitadas para
disciplinas curriculares;

VIl.  Estagios nao obrigatorios realizados em instituicbes parceiras;
VIIl.  Participagdo como ouvinte em banca examinadora de TCC,
monografias, dissertagbes e teses realizadas, mediante

comprovacao de presencga em lista propria.
Secao Il
Das Atividades de Iniciagao Cientifica/Pesquisa

Art. 6°. Seréo consideradas atividades de iniciacido cientifica/pesquisa a

serem validadas como Atividades Complementares:
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VI.

VII.
VIII.

Desenvolvimento de aplicativo (APP) ou demais
produtos/processos autorais vinculado a area de formacao;
Desenvolvimento de livro ou capitulo de livro com orientagao
docente, publicados em periddicos cientificos;

Desenvolvimento de trabalhos com orientagao docente, publicados
em periédicos cientificos;

Monografias ou artigos cientificos, nao curricular, desenvolvidos no
decorrer do curso e apresentado a Coordenagao do curso;
Participacdo em atividades de iniciagao cientifica/pesquisa como
bolsista ou voluntario;

Participacdo em grupos de estudos (registrados na instituicao)
orientado por docente da IES;

Pesquisa desenvolvida no @mbito empresarial;

Premiacéo cientifica, técnica e artistica ou outra condecoragao por
relevantes servigos prestados;

eventos ou seminarios

Trabalhos  apresentados em

internos/externos a IES.
Secaol lll

Das Atividades de Extensao

Art. 7° Serdo consideradas atividades de extensdo a serem validadas

como Atividades Complementares:

VI.

Participacdo em comissao organizadora de eventos (cientificos,
técnicos, culturais, esportivos, e outros);

Participacdo em congressos, seminarios, simpdsios, mesas-
redondas, palestras, oficinas e similares;

Participagdo em empresa junior da IES com aproveitamento
semestral;

Participacdo em eventos de cunho cultural;

Participagdo em jogos ou eventos esportivos representando a
IES;

Participacdo em visitas técnicas/académica monitoradas por
docente da IES;
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VIl.  Participagao voluntaria em programas sociais, com comprovagao
de carga-horaria das atividades desenvolvidas;

VIIl.  Representagao estudantil nos 6rgaos colegiados, representagao
de turma.

CAPIiTULO llI

DA VALIDAGAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Art. 8° A integralizagdo das Atividades Complementares devera ocorrer
ao longo da jornada académica do aluno, devendo o registro constar do historico

escolar do aluno.

Art. 9° Compete ao estudante apresentar a documentagao comprobatoéria

que ateste a sua participacao nas atividades realizadas.

§ 1° A copia do documento comprobatério devera ser protocolada junto a
Secretaria Académica, sendo obrigatorio a apresentagao do documento original

ou copia autenticada em cartorio.

§ 2° Nao serdo aceitos para fins de Atividades complementares as
documentagdes que nao expressarem o quantitativo de horas da atividade, bem

como assinatura e/ou carimbo da instituicdo responsavel pelo evento.

§ 3° Os cursos de lingua estrangeira realizados pelo discentes poderao
ser aproveitados para fins de Atividades Complementares, respeitando o limite

estabelecido na respectiva categoria, conforme o presente regulamento.

§ 4° Eventos organizados e/ou realizados pela IES, tais como palestras,
seminarios, cursos, preparatorios, dentre outros, terdo controle de frequéncia
pela IES e o langamento das horas se dara por processo interno nao havendo

necessidade de solicitagao por parte do aluno junto a Secretaria Académica.

Art. 10° Compete ao coordenador de curso analisar e validar os estudos
e atividades apresentadas pelos estudantes e supervisionar junto ao setor de

controle académico, o registro no histérico dos discentes.
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§ 1° A analise pela Coordenagédo de Curso devera considerar a relagéo
da atividade desenvolvida pelo discente com os conteudos inerentes ao projeto

pedagdgico do curso.

§ 2° O Coordenador devera indicar a categoria a qual a referida atividade
esta relacionada, bem como validar o quantitativo de horas, conforme

estabelecido pelo presente regulamento.

Art. 11° Compete a Secretaria Académica o controle e registro das horas
creditadas no Sistema de Gestdo Académica, indicando a respectiva categoria
a qual a atividade esta relacionada, bem como a carga horaria e demais

informacdes importantes para caracterizacédo da participacao do estudante.

Paragrafo Unico. A Secretaria Académica devera observar o limite de
horas de Atividades Complementares em cada categoria. Se constatado o
alcance do limite de horas em determinada categoria, a Secretaria Académica
devera registrar a informagdo no requerimento e encaminha-lo para a

Coordenacéao de curso para parecer final.

Art. 12° O aluno devera integralizar a carga horaria destinada as
Atividades Complementares nos trés eixos estabelecidos, respeitando a carga

horaria minima a ser realizada em cada um dos trés eixos.

§ 1° A carga horaria minima para o Eixo de Ensino sera de 60% do total

de horas de Atividades Complementares.

§ 2° A carga horaria minima para o Eixo de Pesquisa sera de 10% do total

de horas de Atividades Complementares.

§ 3° A carga horaria minima para o Eixo de Extensao sera de 30% do total

de horas de Atividades Complementares.

Art. 13° Os alunos que ingressarem no curso por meio de transferéncia ou
segunda graduacdo, poderao ter disciplinas aproveitadas para atividades

complementares, conforme analise da Coordenacao de Curso.
CAPITULO IV

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Mantenedora
SHIN CA 09 Lote 07 | Lago Norte DF j
61 3799-4910

CNEC


User
Destacar

User
Destacar


’ Campanha Nacional de Escolas da Comunidade

CNEC

Art. 14° O prazo para a analise, validagao e devido registro das Atividades
Complementares no Sistema de Gestado Académica sera de 30 (trinta) dias, apos

o protocolo do pedido do aluno junto a Secretaria Académica.

Art. 15° Cabe ao Colegiado de Curso estabelecer, em cada um dos eixos,
as atividades, os critérios de validagdo e a carga horaria minima e formas de

comprovagao para cada tipo de atividade.

Art. 16° Compete ao Colegiado de Curso, dirimir as duvidas referentes a
interpretacéo desta norma, bem como suprir eventuais lacunas, expedindo os

atos complementares que se fizerem necessarios.

Art. 17° Este regulamento entrar em vigor na data de sua aprovagao pelo

CONSUP/CONSUNI, revogando-se todas as disposi¢cdes anteriores.

Local e data

Assinatura do Diretor da Faculdade
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Anexo | — Categorias das Atividades Complementares
EIXO ENSINO
(Minimo 120 horas no decorrer do curso)
Modalidades Descrigao Carga’ I'_lorarla Comprovagao
maxima
Participagdo como ouvinte em banca examinadora .
. . de TCC, monografias, dissertagbes e teses 00— 04 h L|stadde prgsenga d
Ensino - Banca Examinadora realizadas, mediante comprovac&o de presenca - oras constan olassmatura °
em lista propria. auno.
Cursos de informatica que sejam relevantes para o Certificado ou declaragédo
Ensino - Curso de Informatica desenvolvimento académico e profissional do 00 — 24 horas emitido por instituicdo
aluno. responsavel pelo curso.
Cursos de idiomas que sejam relevantes para o Certificado ou declaragédo
Ensino - Curso de Lingua estrangeira desenvolvimento académico e profissional do 00 — 24 horas emitido por instituicdo
aluno. responsavel pelo curso.
Curso_s (_je quallflcaggo ou desenvolvimento Certificado ou declaragao
. L . profissional que sejam relevantes para o 00-72h itid instituica
Ensino - Cursos de capacitag&o/preparatérios desenvolvimento académico e profissional do B oras emitico por instituligeo
e responsavel pelo curso.
Disciplinas aderentes pertencentes a outros cursos
. N . de graduacéo, da instituicdo ou de outras IES, e ,
Ensino - Disciplinas de aproveitamento de devidamente comprovadas quanto a frequéncia e | 00 — 120 horas roH:Ztr(r)lgﬁgoedC:Eti:gid(I)ina
estudos aprovacao e desde que n3o aproveitadas para prog piina.
disciplinas curriculares.
. L I Estagios ndo obrigatérios realizados em 00— 60 h Rela'toréo de ?e;ertljtpgn~ho
Ensino - Estagio n&o obrigatoério instituiges parceiras —bobUhoras | assinado pefa Instituicao
: concedente.
Mantenedora
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Atividades de monitoria ou tutoria em disciplinas Relatério final da monitoria
Ensino - Monitoria de cursos de graduagéo, sejam essas em sala de | 00— 60 horas | voluntaria, com assinatura
aula ou laboratérios. do professor-orientador.
Lista de presenga
constando assinatura do
Cursos de nivelamento académico oferecidos pela aIunSo. (Quando r(_eahzad(_) na
i i IES ou por instituico externa, mediante 00 - 60 horas IE ) © I.Delcl~ara9ao em|t’|da
Ensino - Nivelamento L por instituigdo responsavel
comprovante de carga horaria.
pelo curso. (Quando
realizado por instituicédo
externa)
EIXO PESQUISA
(Minimo 20 horas no decorrer do curso)
Modalidades Descricao Carga horaria Comprovacgao
Pesquisa — Apresentacéo de trabalho cientifico Trabalhqslaprlesentados Ll evgntos ou 00 — 10 horas Cert|f|cgd9 ou declgragao
seminarios internos/externos a IES. da comissdo organizadora
Devera ser apresentado o
Pesquisa — Autoria ou co-autoria de artigo Desenvolvimento de trabalhos com orientagado produto
; f N 00 — 20 horas B P .
publicado docente, publicados em periddicos cientificos. cientifico/técnico/artistico
em papel ou outra midia.
. . . . Desenvolvimento de livro ou capitulo de livro com Devera ser apresentado o
Pesquisa — Autoria ou co-autoria de livro ou ) i . Py produto
. orientagdo docente, publicados em periédicos 00 - 20 horas — o .
capitulo L cientifico/técnico/artistico
cientificos. -
em papel ou outra midia.
. . Desenvolvimento de aplicativo (APP) ou demais =
Pesquisaiglbesenielvimentolccipiociics produtos/processos autorais vinculado & area de | 00 — 10 horas Apresentagzo do produto
empresariais formaggo. com visto da empresa.
Pesquisa - Estudos Desenvolvidos em Pesquisa desenvolvida no &mbito empresarial 00 — 10 horas Apreserjtagzo do estudo,
Organizagbes Empresariais com visto da empresa
Mantenedora
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Monografias ou artigos cientificos, ndo curricular, Monografia ou artigo
Pesquisa - Monografias n&o curriculares desenvolvidos no decorrer do curso e apresentado | 00 — 10 horas cientifico, com visto do
a Coordenacgéo do curso Gerente de Curso.
Declaragao da Instituicao
fem N Participagdo em grupos de estudos (registrados na _ certificando a entrega e
Pesquisa - Participagdo em grupos de estudo instituicdo) orientado por docente da IES. 00— 10 horas aprovagao do relatério final
do grupo de estudos.
. o Premiagéo cientifica, técnica e artistica ou outra 00 — 10 horas Premiacio recebida
Pesquisa - Premiacéo cientifica condecoracéo por relevantes servigos prestados. ¢
Declaracéo do
X X L e Participagéo em atividades de iniciagéo 00 — 10 horas p:osgrl:als:go:/svr;ergg%%r,
Pesquisa - Projeto de Iniciagao Cientifica cientifica/pesquisa como bolsista ou voluntario. re a aprovag
relatério final e da carga
horaria desenvolvida.
EIXO EXTENSAO
(Minimo 60 horas no decorrer do curso)
A A Carga horaria -
Modalidades Descrigao - Comprovagao
Declaragéo ou atestado de
- Lo _ presenga emitida pela
Extensé&o - Atividade Cultural Participagdo em eventos de cunho cultural. 00 — 12 horas instituicao promotora do
evento.
I - L Declaragéo ou atestado de
Participagéo voluntaria em programas sociais, com resenca emitida pela
Extens&o - Cidadania e Voluntariado comprovagao de carga-horaria das atividades 00 — 30 horas _preseng P
¢ instituicdo promotora do
desenvolvidas.
evento.
Participagdo em empresa junior da IES com Declaraggo da secretaria,
Extensdo — Empresa Junior pag | emp J 00 — 30 horas | presidéncia do conselho ou
aproveitamento semestral.
coordenador de curso.
Participagao em jogos ou eventos esportivos Decl 5 testado d
il . 00 — 12 horas eclaragdo ou atestado de
Extens&o — Jogos desportivos representando a IES presenca emitida pela
Mantenedora
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instituicdo promotora do
evento.
Participagdo em comiss&o organizadora de Decrlzgigr:]a(; erjn?ttizztai?ade
Extensdo — Organizagdo de eventos eventos (cientificos, técnicos, culturais, esportivos, | 00 — 30 horas _preseng P
& outros) instituicdo promotora do
: evento.
Participagdo em congressos, seminarios, Declz;ae%aoa :%?ttigztailoade
Extens&o — Participacdo em eventos simpdsios, mesas-redondas, palestras, oficinas e | 00 — 06 horas _preseng p
similares instituicdo promotora do
: evento.
N o Representagéo estudantil nos 6rgéos colegiados, 00— 06 h Degi;afaggodda secrelt:na,
Extensdo - Representagao discente representagéo de turma. - oras | presidencia do conseino ou
coordenador de curso.
. . v Participagdo em visitas técnicas/académica 00— 04 h Rel_atorlo dg V'S't? com
Extens&o - Visitas Técnicas monitoradas por docente da IES. - oras assinatura do professor
responsavel.
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