
O requerente deverá comparecer pessoalmente na Secretaria Acadêmica munido dos 

seguintes documentos: 

  

 Histórico Escolar da instituição de origem; 

 Planos de Ensino das disciplinas cursadas; 

 Declaração de estar regular com a Prova do ENADE (se esta informação 

estiver no Histórico Escolar de Graduação não é necessária a 

apresentação de declaração); 

 Declaração de vínculo com a instituição de origem; 

 Declaração contendo o sistema de avaliação da instituição de origem 

(opcional). 

  

De posse dos documentos o requerente deverá preencher o Requerimento de 

Serviços Acadêmicos, solicitando formalmente a vaga para o curso e turno desejado, 

observando, se houver, o prazo estabelecido no Calendário Acadêmico vigente; 

A Secretaria encaminhará documento de análise para o coordenador do curso para o 

deferimento/indeferimento da solicitação e avisará ao requerente sobre o resultado; 

 


