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RESOLUQAO N° CS/007/2013, DE 02 DE AGOSTO DE 2013

Dispbe sobre o Regulamento de Trabalho de
Curso, dos Cursos Superiores de Tecnologia e de
Engenharia Civil da Faculdade CNEC Unai.

O Conselho Superior da Faculdade CNEC Unai, no uso de suas atribuicdes conferidas
pelo art. 7° de seu Regimento Interno, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIQC)ES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento normatiza as atividades relacionadas a elaboracao,
apresentacao e aprovacao do Trabalho de Curso - TC da Faculdade CNEC Unai, quando
o mesmo fizer parte da matriz curricular dos cursos de graduacdo, por opcao da
instituicdo, e/ou for exigéncia da legislacao federal vigente.

Art. 2° O TC é uma atividade de iniciacédo cientifica, elaborado pelo académico e
orientado por um docente da instituicdo, apresentando as seguintes caracteristicas:

| — E um trabalho de graduac&o, indispensavel para a colacéo de grau;

Il - E elaborado e apresentado dentro de normas técnico-cientificas;

[Il - Aborda um tema especifico ou particular de uma ciéncia ou parte dela;

IV - Deve ser dado um tratamento extenso e com profundidade;

V - Seu resultado deve ser uma contribuicdo, mesmo que simples, a ciéncia e/ou a
sociedade;

VI - E um trabalho escrito, sistematico e completo.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 3° O TC tem como objetivos:

| - Propiciar aos alunos a ocasiao de demonstrar o nivel de habilitagcdo adquirido;

Il - Incentivar a producdo cientifica, a consulta bibliografica especializada e o
aprimoramento da capacidade de interpretacédo e critica das diversas ciéncias e de sua
aplicacéo;

[l - Desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conhecimentos filosdficos,
cientificos e tecnoldgicos adquiridos durante o curso, por meio da investigacao cientifica;

IV - Desenvolver a capacidade de planejamento para identificar, analisar e
implementar abordagens e solu¢des para problemas sociais, naturais e/ou tecnolégicos;

V - Garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica profissional,
inserida na dindmica da realidade local, regional e nacional;

VI - Promover o desenvolvimento de projetos de extensao junto a sociedade, tendo
em vista a busca de solugbes para problemas identificados;

VII - Qualificar o corpo docente por meio das orientacdes teméticas e do trato com
a metodologia do trabalho cientifico.
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CAPITULO Il
DA REALIZACAO

Art. 4° Os alunos dos cursos de graduacdo serdo submetidos ao processo de
orientacao, para efeito de escolha do tema e elaboracéo do trabalho, a partir da matricula
na(s) disciplina(s) Trabalho de Curso - TC.

Art. 5° O TC devera tratar de questdes e temas relacionados aos curriculos dos
cursos de graduagdo, bem como, assuntos abordados nas atividades desenvolvidas
durante o periodo letivo.

Art. 6° O TC pode ser apresentado sob a forma de monografia, artigo cientifico,
projeto experimental, estudo de casos ou outro tipo de trabalho académico, definido
previamente pelo Colegiado de Curso e obedecida a legislacao vigente.

Art. 7° O TC devera ser elaborado individualmente ou de outra forma, desde que
nao fira as exigéncias estabelecidas na legislacdo federal vigente para os cursos de
graduacgéo.

CAPITULO IV

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 8° A estrutura organizacional do TC € composta por:
| - Coordenador de Curso;
Il - Colegiado de Curso;
lIl - Coordenador de TC,;
IV - Professores Orientadores;
V - Académicos.

SECAO |
DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS

Art. 9° Compete ao Coordenador de Curso:

| - Tomar as decisGes administrativas necessarias ao desenvolvimento do processo
do TC;

Il - Designar professores orientadores para atuarem no processo de elaboracéo,
execucgao, acompanhamento e julgamento do TC;

[l — Sugerir medidas que visem ao aprimoramento das atividades do TC;

IV — Convocar e dirigir reunides com o Coordenador de TC e os professores
orientadores, com vistas a melhoria do processo.

Art. 10. Compete ao Colegiado de Curso:

| — Analisar, em grau de recurso, as decisdes dos professores orientadores;

Il — Deliberar, em instancia administrativa inicial, os recursos das avaliacbes dos
professores orientadores e das bancas examinadoras;
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Il — Deliberar, em primeira instancia, sobre todas as decisbes e medidas
necessarias ao efetivo cumprimento destas normas e do processo de desenvolvimento do
TC;

IV — Deliberar sobre as alteracdes deste regulamento;

V — Deliberar sobre os casos omissos neste regulamento e interpretar seus
dispositivos.

Art. 11. Compete ao Coordenador de TCC:

| - Administrar as politicas do TC, cumprindo o previsto pelo Regimento Geral e
demais Regulamentos da instituicéo;

Il - Publicar a lista de Professores Orientadores;

[Il - Encaminhar os Pré-Projetos aos respectivos Professores Orientadores;

IV - Definir em conjunto com o Professor Orientador, o cronograma de orientacéo
dos discentes;

V - Estabelecer o cronograma especificando o periodo de entrega do pré-projeto e
trabalho final pelos académicos, bem como a defesa em banca;

VI - Articular a composicdo das Bancas Examinadoras, juntamente com o
Coordenador do Curso;

VIl - Remeter uma coépia do TC para cada membro da Banca, juntamente com
Ficha de Avaliacdo emitida pelo Professor Orientador, no prazo maximo de 20 dias antes
da data prevista para a defesa do TC;

VIII - Receber dos discentes a verséo final do TC;

IX - Encaminhar a Secretaria Académica as avaliacdes finais dos discentes;

X - Solucionar casos especiais, podendo, se entender necessario, encaminha-los
as instancias superiores.

Art. 12. Cabe ao Professor Orientador:

| - Assinar Termo de Compromisso;

Il - Avaliar o projeto do orientando;

[l - Disponibilizar horario semanal de atendimento ao orientando;

IV - Definir em conjunto com o Coordenador de TC, o cronograma de orientacdo de
seu(s) orientando(s), especificando o periodo de entrega de cada etapa do processo de
desenvolvimento do TC, bem como agendar a data da defesa em banca;

V - Orientar e acompanhar o académico na construcao e desenvolvimento do TC
em suas diversas etapas;

VI - Indicar a bibliografia adequada a elaboracéo do TC;

VII - Controlar a Ficha de Acompanhamento de TC de seu(s) orientando(s);

VIII - Avaliar o TC, bem como sugerir adequac¢des, quando for o caso;

IX - Emitir relatérios periodicos, parciais e finais, sobre sua orientacdo, bem como o
desempenho e a avaliacdo dos orientandos, registrando e conservando em seu poder, de
forma individualizada e por meio de formulario préprio, todos os atos em que vier a se
desdobrar a orientagdo, emitindo parecer final e conclusivo acerca da atividade de
orientacao;
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X - Emitir parecer de avaliagao do trabalho antes da apresentagéo perante a Banca
Examinadora e encaminhar ao Coordenador de TC;

XI - Encaminhar ao Coordenador de TC a avaliacao final do trabalho;

XIl - Marcar dia e hora da apresentacao do TC perante a banca examinadora,

XIII. Articular, juntamente com o Coordenador de TC, a composi¢cdo das Bancas
Examinadoras dos seus orientandos.

CAPITULO V
DOS ALUNOS

Art. 13. O aluno matriculado na(s) disciplina(s) de TC tem os seguintes deveres
especificos:

| - Assinar Termo de Compromisso;

Il - Tomar conhecimento deste Regulamento;

[Il - Cumprir o cronograma de orientacéo definido pelo Professor Orientador;

IV - Manter contato com o seu Professor Orientador para discusséo do TC;

V - Frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de TC ou pelo seu
Professor Orientador;

VI - Apresentar ao Coordenador de TC o pré-projeto;

VII - Apresentar ao Professor Orientador, para analise e orientacédo, seu Projeto de
TC;

VIII - Executar o projeto proposto e discuti-lo com o Professor Orientador, dentro do
cronograma previsto;

IX - Apresentar o TC dentro das especificacdes definidas pela ABNT,;

X - Entregar ao Coordenador de TC, trés vias do trabalho, firmadas pelo autor, até
a data prevista no cronograma,

Xl - Comparecer em dia, hora e local determinado pelo Coordenador de TC e
orientador para apresentar e defender a versao final de seu trabalho, perante banca
examinadora;

XIl - Procurar a bibliotecaria para elaboracéo da ficha catalografica;

Xl - Entregar, apds aprovacao final, uma copia encadernada do trabalho e duas
copias em CD ao Coordenador de TC;

XIV - Assinar termo de autorizacdo para divulgacdo do TC.

8§ 1° O discente podera buscar, com a aquiescéncia do Coordenador de TC,
orientacao junto a profissionais da area em que esta desenvolvendo seu TC, sendo esses
considerados co-orientadores.

§ 2° Cabe ao aluno preencher o Termo de Solicitagdo de co-orientacdo, levando
em consideracao os prazos estabelecidos.

§ 3° Cabe ao co-orientador manifestar sua aceitagdo por meio do Termo de
Solicitacao de co-orientacdo entregue pelo discente.

CAPITULO VI
DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CURSO
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Art. 14. O TC é desenvolvido sob a orientagdo de um professor, sugerido pelo
aluno.

Paragrafo udnico. O professor orientador deve possuir titularidade minima de
especialista e ter elaborado um trabalho monografico, dissertacdo ou tese.

Art. 15. O TC é atividade de natureza académica e pressupde a alocacao de parte
do tempo de ensino dos professores a atividade de orientagéo.

Art. 16. Cabe ao aluno sugerir o professor orientador, devendo, para esse efeito,
preencher o Termo de Solicitagdo de Orientacdo, levando em consideragdo os prazos
estabelecidos.

Art. 17. O professor devera manifestar sua aceitacdo por meio do Termo de
Solicitagdo de Orientacdo entregue pelos alunos, ndo devendo exceder a orientacao
maxima de dez alunos.

Art. 18. Na situacdo em que o aluno ndo encontre nenhum professor que se
disponha a assumir a sua orientacdo, deve procurar o Coordenador de TC, a fim de que
este lhe indique um orientador.

Art. 19. A troca de orientador s6 é permitida quando outro docente assumir
formalmente a orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do Coordenador de TC.

CAPITULO VII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 20. O TC compreende duas etapas sucessivas: elaboracdo do projeto e do
préprio TC, a serem desenvolvidas na(s) disciplina(s) de TC.

§ 1° O trabalho cientifico desenvolvido é a expresséao formal do TC.

§ 2° Sao etapas do TC:

| - Escolha do tema, pelo aluno, sob a orientacéo docente;

Il - Elaboracé&o do projeto de pesquisa,

[l - Deliberacdo sobre o projeto de pesquisa (no caso de pesquisa de campo com
seres humanos e animais enviar o pré-projeto para submissao e aprovacao de comité de
ética em pesquisa da propria instituicdo ou conveniado);

IV - Pesquisa bibliografica e de campo sobre o tema escolhido;

V - Confeccéo de relatorios parciais e relatorio final;

VI - Elaboracdo da versdo preliminar do TC, para discussdo e andlise com o
Professor Orientador;

VII - Elaboracgéo do texto final do TC;

VIII - Apresentacao do TC, em trés vias, para julgamento de banca examinadora.

Art. 21. A mudanca de tema do projeto de TC somente pode ocorrer com a
aprovacdo do Coordenador de TC, a partir de proposta do aluno ou do Professor
Orientador, com parecer conclusivo deste.

Art. 22. Os relatorios parciais e finais devem ser concisos, objetivos e descrever
sucintamente os procedimentos e etapas realizadas, bem como apontar 0s pontos
positivos e as fragilidades ocorridas no periodo.
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Paragrafo unico. Quando o professor orientador emitir relatério negativo, deve
oferecer ao aluno oportunidade de correcao das falhas, cabendo ao Professor Orientador

proporcionar todos 0os meios para que o aluno possa concluir, com éxito, suas tarefas
relativas ao projeto de pesquisa.

CAPITULO VI
DA ELABORA(;AO DO PROJETO DETC
Art. 25. O aluno deve elaborar o projeto de pesquisa e o TC de acordo com este
Regulamento e normas complementares e com as orientacdes do seu Professor
Orientador.
Art. 26. A estrutura formal do projeto e do TC devem seguir 0s critérios técnicos
estabelecidos nas normas da ABNT sobre documentacao.

CAPITULO VI
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 27. Apo6s a aprovacdo do TC o Professor Orientador em conjunto com o
Coordenador de TC marcara data, hora e local para sua defesa perante banca
examinadora.

Art. 28. A banca examinadora sera constituida pelo Coordenador de Curso,
Professor Orientador (que a preside), e um professor habilitado para essa tarefa,
pertencente ao quadro docente desta ou de outras IES, indicado pelo Colegiado de Curso
e/ou pela Coordenacéo do curso.

Art. 29. Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua
designacao, tém o prazo de vinte dias para procederem a leitura e analise do TC que irdo
julgar.

Art. 30. Na defesa de seu TC, o discente podera dispor de quinze a trinta minutos
para exposicao.

§ 1° Seréo avaliados a qualidade técnica do trabalho apresentado, o dominio do
conteudo, a qualidade da exposicao oral, a clareza e coeréncia dos objetivos da pesquisa,
problemética, métodos, formas de intervencéo e referencial tedrico e bibliogréfico.

§ 2° Além destes critérios poderdo ser estabelecidos outros, devidamente
aprovados e publicados pelo Coordenador de TC.

8§ 3° A banca tera vinte minutos para fazer sua arguigdo e comentarios.

8§ 4° O aluno podera usar mais quinze minutos, ap0s a arguicdo de todos o0s
membros da banca, para responder questdes nao esclarecidas.

Art. 31. Os membros da banca examinadora devem atribuir conceitos de acordo
com 0s seguintes valores:

| — Para aprovagéao e aceitacdo do TC, notas iguais ou superiores a sete;

Il — Para desaprovacéo e recusa do TC, notas inferiores a sete.
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Art. 32. Cada membro da Banca Examinadora, no seu julgamento, deve levar em
consideracao o texto escrito, a exposicao oral e a defesa do aluno, durante a arguicdo e
os esclarecimentos finais, devendo preencher a Ficha de Avaliacdo do TC.

Art. 33. A banca examinadora, por maioria, pode sugerir ao aluno a reformulacéo
integral ou parcial do TC adiando seu julgamento para a analise do texto reformulado.

Paragrafo Unico. O aluno podera utilizar no maximo, trinta dias para a reformulacéo
de seu TC.

Art. 34. A avaliacao final da banca examinadora deve ser registrada em documento
proprio, com a assinatura de todos os membros.

Art. 35. O TC, apoOs aprovado e realizado as correcbes sugeridas pela Banca
Examinadora, devera ser entregue ao Coordenador de TC.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36. S&o reservados a instituicdo direitos co-autorais dos trabalhos que
resultarem em inovacao tecnoldgica, que justifique a solicitacdo de patente, conforme
legislacdo em vigor.

Art. 37. As alteracdes nas datas estabelecidas no calendario de defesa somente
ocorrerdo por motivos justificados, mediante requerimento formal, no prazo de 48 horas
anterior a data da defesa, apos parecer do Coordenador de TC, sob pena de reprovacao
do académico na disciplina especifica.

Paragrafo unico. No caso previsto no caput deste artigo, o Coordenador de TC ira
determinar nova data para a defesa.

Art. 38. O aluno que néo entregar o trabalho ou ndo se apresentar para defesa oral,
sem motivo justificado, a critério da Coordenacdo do Curso, serd automaticamente
reprovado, podendo apresentar novo TC somente no semestre letivo seguinte, de acordo
com o calendario aprovado.

8 1° No caso de reincidéncia, o aluno sera automaticamente reprovado, podendo
apresentar novo TC, somente no semestre letivo seguinte, de acordo com o calendario
aprovado.

8 2° Nao ha recuperacgdo da nota atribuida ao TC, sendo a reprovacao, nos casos
em que houver, definitiva.

Art. 39. Os casos omissos e as interpretacbes deste regulamento devem ser
resolvidos pelo Colegiado de Curso, com recurso, em instancia final, para o Conselho
Superior.

Art. 40. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacédo pelo 6rgao
competente.

Unai — MG, 02 de agosto de 2013.

Romualdo Neiva Gonzaga
Presidente do Conselho Superior da Faculdade CNEC Unai
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