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') Faculdade
CNEC Unai
CNnEC
RESOLU(}AO N° CS/015A/2015, DE 18 DE DEZEMBRO DE 201 5.

Dispbe sobre o Regulamento de Atividades
Complementares dos cursos e  alunos
matriculados nas  estruturas  curriculares
implementadas a partir do 1° semestre de 2016.

O Conselho Superior da Faculdade CNEC Unai, no uso de suas atribuicbes

conferidas pelo art. 7° de seu Regimento Interno, RESOLVE:

CAPITULO |
OBJETO DE REGULAMENTA(;AO

Art. 1° O presente conjunto de normas tem por finalidade formalizar a oferta, o
controle, a validacao e o registro académico das Atividades Complementares.

8§ 1° As Atividades Complementares promovem a integracdo, cooperacao,
solidariedade, urbanidade, criatividade e a livre expressdo, por meio da vivéncia de
atividades ludico-educativas e de situacdes reais que aperfeicoem a formacdo dos
discentes para a vida pessoal, profissional e cidada.

§ 2° As Atividades Complementares compdem o curriculo dos cursos ofertados,
conforme definido nos respectivos projetos pedagdgicos.

8 3° A integralizacdo da carga horaria destinada as Atividades Complementares
pelos discentes € obrigatoria, devendo ser realizada ao longo do curso, para fins de
concluséo.

8 4° Os referenciais Normativos e legais para desenvolvimento das Atividades
Complementares no ambito dos cursos de graduacdo sdo o Parecer CNE/CES n°
492/2001, o Parecer CNE/CES n° 67/2003 e Parecer CNE/CP n.° 29/2002.

CAPITULO II
ATIVIDADES COMPLEMETARES

Art. 2° As Atividades Complementares sdo um componente curricular que
possibilita o enriquecimento da qualificacdo académica e profissional dos estudantes,
promovendo flexibilizacdo curricular, desenvolvimento da competéncia de aprender a
aprender, articulagdo entre teoria e pratica e estimulo & educacdo continuada dos
egressos dos cursos de graduacao.

Art. 3° As Atividades Complementares no ambito dos cursos de graduacao
compreendem atividades em trés eixos, a saber: ensino, pesquisa/iniciacdo cientifica e

extensao.
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Secéo |
Atividades de ensino

Art. 4°. S&o consideradas atividades de Ensino a serem validadas como Atividades
Complementares:

| - monitoria em disciplinas dos cursos ofertados;

Il - estagios ndo obrigatorios desenvolvidos com base em convénios firmados com
a instituicao;

[l - disciplinas pertencentes a outros cursos superiores da instituicdo ou de outras
instituicbes de ensino superior, devidamente comprovadas quanto a frequéncia e
aprovacao, desde que nao tenham sido objeto de aproveitamento de estudos;

IV - participagdo como ouvinte em Bancas Examinadoras de Trabalho de
Concluséo de Curso, Monografias, DissertacOes e Teses realizadas;

VI - cursos livres de idiomas, comunicacdo e expressao e de informatica, com
frequéncia e aprovacao, cujas cargas horarias ndo tenham sido objeto de aproveitamento
de estudos;

VII - participacdo em visitas técnicas monitoradas por docente da institui¢ao;

VIII - participacdo em programa de intercambios nacional ou internacional em
outras instituicdes de ensino superior.

Secéo ll
Atividades de pesquisa/iniciacdo cientifica

Art. 5°. Serdo consideradas atividades de iniciacdo cientifica a serem validadas
como Atividades Complementares:

| - trabalhos desenvolvidos com orientacdo docente, apresentados em eventos
cientificos especificos ou seminarios multidisciplinares;

Il - trabalhos desenvolvidos com orientacdo docente, apresentados em eventos
cientificos especificos ou seminarios e publicados em anais;

[l - trabalhos cientificos publicados em revista de circulacéo nacional, registrando o
nome da instituicdo de educacéo superior;

IV - trabalhos cientificos publicados em periédicos cientificos, registrando o nome
da instituicdo de educacao superior;

V - livros ou capitulos de livros publicados, registrando o nome da instituicdo de
educacéo superior, quando for o caso;

VI - participagdo em eventos cientificos, internos e externos (semana académica,

jornada, congresso, simpoésio, forum, entre outros);
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VII - organizacdo e/ou trabalho em eventos cientificos ou culturais promovidos pela
instituicdo de educacao superior;

VIII - participagdo em pesquisa como estudante de iniciagdo cientifica (bolsista ou
voluntario).

Secéo Il
Atividades de extenséo

Art. 6° Serdo consideradas atividades de extensdo a serem validadas como
Atividades Complementares:

| - participacdo em eventos de extensdo promovidos pela instituicdo de educacéo
superior ou por outras instituicoes;

Il - organizacdo, coordenacao, realizagdo de cursos e/ou eventos internos ou
externos a instituicdo de educagéo superior, de interesse desta ou da comunidade;

[l - participacéo ou trabalho na organizacéo de ligas académicas, atlética, jornal do
curso e/ou da instituicdo de educacéao superior, diretério académico entre outros;

IV — participagdo em programas sociais, voluntarios tais como: comunidade
solidaria, escola solidaria, projeto amigos da escola, ou afins;

V - participacdo em eventos culturais promovidos pela IES ou organizacdes afins.

CAPITULO Il
OBRIGACOES DOS DISCENTES

Art. 7° Aos discentes competem:

| - informar-se sobre as atividades oferecidas dentro ou fora da instituicdo de
educacdo superior e aceitas como Atividades Complementares para 0 curso em que
estiver matriculado;

Il - providenciar a documentacgéo que ateste sua participacao;

lll - apresentar ao setor competente, até a data limite fixada, a documentacéo
comprobatéria das atividades realizadas, formalizando a solicitacdo de validacdo como
Atividades Complementares;

IV - cumprir a carga horaria destinada ao desenvolvimento de Atividades
Complementares prevista no projeto pedagoégico de cada curso;

CAPITULO IV
VALIDACAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES
Art. 8° Compete a Coordenagdo de Curso analisar e aprovar os estudos e

atividades apresentadas pelos discentes para fins de validacdo como Atividades
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Complementares, supervisionando, junto ao setor de controle académico, o registro no
histérico académico dos discentes.

Art. 9° No certificado de comprovagéao, fornecido pela organizagdo promotora do
evento, devera ser destacada a respectiva carga horaria e o beneficiario.

Paragrafo unico. As coépias dos comprovantes das Atividades Complementares
deverdo ser entregues e protocoladas no setor responsavel.

Art. 10. O aluno devera integralizar a carga horaria destinada as Atividades
Complementares em, pelo menos, dois dos trés eixos estabelecidos neste Regulamento,
guais sejam: Ensino, Iniciacdo Cientifica/Pesquisa e Extensdo, porém a carga horaria
validada em cada Eixo ndo podera ultrapassar a 50% (cinquenta por cento) do total a ser
integralizada.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 11. Cabe a Coordenacédo de Curso estabelecer, em cada um dos eixos, as
atividades, os critérios de validacdo e a carga horaria minima e formas de comprovacéo,
para cada tipo de atividade.

Art. 12. Compete ao Colegiado de Curso, em conjunto com o NDE dirimir as
duvidas referentes a interpretacdo destas normas, bem como suprir eventuais lacunas,
expedindo os atos complementares que se fizerem necessarios.

Art. 13. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo.
Unai — MG, 18 de dezembro de 2015.

Romualdo Neiva Gonzaga
Presidente do Conselho Superior da Faculdade CNEC Unai
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ANEXO

Tabela | — Eixos, Modalidades, Descrigdo, Carga Horaria e Formas de Comprovacao.
TABELA DE CONVERSAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

EIXO ENSINO
Modalidades Descricao Carga horaria Comprovacgéao
At|V|d_ad_es_ de monitorias 30 horas por semestre Certificado ou
em disciplinas L ~ T
Monitori limitado a 60 horas em | declarag&o da Instituicdo
onitorias pertencentes ao

curriculo dos cursos da
Faculdade CNEC Unai .

todo o curso de
graduacéo.

ou do professor
orientador.

Estagios ndo obrigatorios

Estagios ndo
obrigatérios
desenvolvidos com base
em convénios firmados
pela Faculdade CNEC
Unai.

Até 30 horas por
estagio, limitado a 90
horas em todo o curso
de graduacéo.

Atestado de Exercicio
(certificado contendo as
atividades realizadas e a
frequéncia)

Disciplinas pertencentes a
outros cursos superiores

Disciplinas pertencentes
a outros cursos de
graduacéo, da
Faculdade CNEC Unai
ou de outras instituicdes
de ensino superior,
frequentadas e
aprovadas.

Aproveitamento da
carga horaria integral da
disciplina, desde que a
mesma néo tenha sido
computada como carga
horaria de disciplina
optativa.

Declaragéo da
Faculdade CNEC Unai .

Disciplina de Libras
integrante das matrizes
curriculares dos cursos
de licenciatura
oferecidos pela
Faculdade CNEC Unai .

Aproveitamento da
carga horaria integral da
disciplina, desde que a
mesma néo tenha sido
computada como carga
horaria de disciplina
optativa.

Declaragéo da
Faculdade CNEC Unai .

Cursos livres

Participagéo, com
frequéncia e aprovacéo
em cursos de idiomas,
comunicacao e
expressédo e de
informética, cujas
cargas horarias ndo
tenham sido objeto de
validacéo de disciplina
ou aproveitamento de
estudos.

Até 30 horas por curso,
limitado a 90 horas em
todo o curso de
graduacéo.

Certificado de concluséao
do curso.

Visitas Técnicas

Participagéo em visita

técnica monitorada por
docente da Faculdade

CNEC Unai.

Até 8 horas por visita,
limitando a 48 horas em
todo o curso de
graduacéo.

Declarag&o do docente
responsavel pela visita
técnica

Intercambios

Participagdo em
programa de
intercAmbio nacional,
realizado em outra
instituicdo de ensino
superior brasileira.

Até 40 horas por
intercambio

Certificado emitido pela
instituicdo de ensino
superior na qual o
intercAmbio foi realizado.

Participacdo em

Até 80 horas por

Certificado emitido pela
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TABELA DE CONVERSAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
programa de intercambio instituicdo de ensino
intercambio superior na qual o
internacional, realizado intercAmbio foi realizado
em instituicdo de ensino
superior fora do pais.
EIXO PESQUISA
Modalidades Descricao Carga horaria Comprovacao

Projeto Iniciacdo Cientifica

Trabalhos
desenvolvidos com
orientacdo docente,
apresentados na
Faculdade CNEC Unai
fora da sala de aula e
extra disciplina
especifica, em eventos
cientificos especificos
ou seminarios
multidisciplinares.

15 horas por trabalho,
limitado a, no maximo,
60 horas em todo o
curso de graduacéo.

Certificado ou
declaracdo da
Faculdade CNEC Unai
ou do professor
orientador

Trabalhos
desenvolvidos com
orientacdo docente,
apresentados em
eventos cientificos
especificos ou

seminarios e publicados

em anais, mencionando
a Faculdade CNEC
Unai.

20 horas por trabalho,
limitado a, no maximo,
60 horas em todo o
curso de graduacéo.

Cépia da publicacéo

Trabalhos cientificos
publicados em revista
de circulacdo nacional,
registrando a

Faculdade CNEC Unai .

20 horas por trabalho,
limitado a, no maximo,
40 horas em todo o
curso de graduacgéo.

Cépia da publicacéo

Trabalhos cientificos
publicados em
periodicos cientificos,
registrando a

Faculdade CNEC Unai .

20 horas por trabalho,
limitado a, no maximo,
40 horas em todo o
curso de graduacgéo.

Cépia da publicacédo

Livros ou capitulos de
livros publicados,
registrando a

Faculdade CNEC Unai .

40 horas por trabalho,
limitado a, apenas 01
(um) trabalho em todo o
curso de graduacéo.

Cépia da publicacéo

Participacdo como
ouvinte em Bancas de
TCC, monografia,
mestrado, doutorado e
pés-doutorado
realizados na
Faculdade CNEC Unai
ou em outras
instituicbes de ensino
superior.

Até 12 horas por banca,
limitado a no maximo 12
horas em todo o curso
de graduacéo.

Declaragéo da
Faculdade CNEC Unai

Participacdo em eventos

cientificos promovidos

Até 6 horas por evento,
limitado a 24 horas em

Certificado ou
declaracdo emitido pela
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CNnEC

pela Faculda de CNEC
Unai.

todo o curso de
graduacéo.

Faculdade CNEC Unai .

Participacdo em eventos
cientificos externos a
Faculdade CNEC Unai .

Até 4 horas por evento,
limitado a 16 horas em
todo o curso de
graduacéo.

Certificado ou
declaracdo emitido pela
organizacédo do evento.

Organizacgéo e/ou
trabalho em eventos
cientificos ou culturais
promovidos pela
Faculdade CNEC Unai .

Até 15 horas por evento,
limitado a 90 horas em
todo o curso de
graduacéo.

Certificado ou
declaracdo emitido pela
Faculdade CNEC Unai .

Projeto de Pesquisa

Participacdo em
pesquisa como
estudante de iniciacao
cientifica (bolsista ou

30 horas por semestre
limitado a 60 horas em
todo o curso de

Certificado ou
declaracédo da Instituicao
ou do professor

voluntario). graduacéo. orientador.
EIXO EXTENSAO
Modalidades Descricdo Carga horaria Comprovagao

Aproveitamento da

Participacdo em eventos | carga horaria integral do | Certificado ou

promovidos pela evento, limitado a 80 declaracdo emitido pela

Faculdade CNEC Unai . | horas em todo o curso Faculdade CNEC Unai .
de graduacéo.
Aproveitamento da

Participagdo em eventos | carga horaria integral do | Certificado ou

externos a Faculdade evento, limitado a 80 declaragéo emitido pela

CNEC Unai. horas em todo o curso organizacédo do evento.
de graduacéo.

Organizacéo,

coordenacdo, realizacdo Até 15 horas por 3

de cursos e/ou eventos L Certificado ou

. X evento, limitado a 45 ~ "

internos ou externos a declaracdo emitido pela

.| horas em todo o curso IS
Faculdade CNEC Unai , = organizacédo do evento.
; de graduacéo.
de interesse desta ou da
comunidade.
Eventos

Participacéo ou trabalho
na organizacéo de ligas
académicas, atlética,
jornal do curso e/ou da
Faculdade CNEC Unai ,
diretorio ou centro
académico.

Até 15 horas por
evento, limitado a 45
horas em todo o curso
de graduacéo.

Certificado ou
declaracdo emitido pela
organizacédo do evento.

Participagdo em eventos
culturais promovidos
pela Faculdade CNEC
Unai.

Aproveitamento da
carga horaria integral do
evento.

Até 6 horas por evento,
limitado a 24 horas em
todo o curso de
graduacéo.

Certificado ou
declaracdo emitido pela
Faculdade CNEC Unai .

Participagdo em eventos
culturais externos a
Faculdade CNEC Unai .

Aproveitamento da
carga horaria integral do
evento.

Certificado ou
declaracdo emitido pela
organizacédo do evento.
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CNnEC

Até 4 horas por evento,
limitado a 16 horas em
todo o curso de
graduacéo.

Cidadania e Voluntariado

Participag&o nos
programas comunidade
solidaria, Projeto
Rondon, Projeto Ser
Mais, escola solidaria,
projeto amigos da
escola ou afins.

Até 10 horas por
semestre, limitado a 30
horas em todo o curso
de graduacéo.

Certificado ou
declaracdo emitido pela
organizacédo do evento.

Participacdo ou trabalho
na organizacdo em
campanhas da
Faculdade CNEC Unai ,
tais como: semanas
académicas, recepgao
de calouros, doacéo de
sangue ou outros
eventos.

Até 20 horas por evento,
limitado a 60 horas em
todo o curso de
graduacéo.

Certificado ou
declaracdo emitido pela
organizacédo do evento.
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