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APRESENTACAO

O Centro Universitario Cenecista de Osorio apresenta a comunidade o Manual do Aluno
referente ao ano de 2019.

O Manual do Aluno consiste em um documento que reune informagdes sobre a Instituicao e
todos os servigos académicos e administrativos prestados pela mesma, em nivel de graduagao
e pos-graduacgao. Trata-se de um importante instrumento de comunicag¢ao que deve ser acessado
pelos estudantes no decorrer de sua trajetdria académica.

Todas as informagOes que constam neste documento encontram-se detalhadas em
regulamentos e normas especificas, disponiveis no formato fisico e virtual, considerando as
exigéncias da legislagao vigente.

A periodicidade de atualizagdo do Manual do Aluno ¢ anual, e sua vigéncia ¢ valida até a
publicacdao de uma nova atualizagao.

1 INFORMACOES SOBRE A INSTITUICAO
1.1 CENTRO UNIVERSITARIO CENECISTA DE OSORIO - UNICNEC

Criada em 1981, a Faculdade Cenecista de Osorio — FACOS concretiza sua atuagao através
das atividades de ensino, investigacao cientifica e extensdao que, em didlogo permanente e
significativo com a comunidade, sdo capazes de promover um processo de construcdo de
conhecimento e interveng¢do no meio social. Em 18 de novembro de 2016, foi publicada a
Portaria MECn® 1.331de 17/11/2016 D.O.U de 18/11/2016, secao 1, pag. 95, que tornou a
Faculdade Cenecista de Osorio em Centro Universitario Cenecista de Osério— UNICNEC.

A qualidade do ensino ofertado é comprovada pela atuagdo dos egressos em agdes profissionais
e inser¢coes em suas comunidades, bem como pelo desempenho da Instituicdo nas avaliagdes
internas eexternas.

Aqui nesta IES, fundamenta-se a formagdo na perspectiva de uma educacao inovadora, tendo
como principios a ética, o didlogo com as diferencas culturais e a produg¢ao de conhecimento com
exceléncia e responsabilidade social.

1.1.1 Atos Legais

v' Criadapelo Decretonumero 85.867, de 1° deabril de 1981 -D.O.U. 3 de abril de 1981.

v Recredenciada pela Portaria 067 de 30 de Janeiro de 2014 -D.0O.U. 31 de janeiro de 2014.

v Credenciada para oferta de cursos na modalidade a distancia pela Portaria 323 de 15 de
abrilde 2013-D.0.U.17 de abril de 2013.

v Transformada em Centro Universitario pela Portaria n° 1.331, publicada no dia 17 de
novembro de 2016, publicadano D.O.U.em 18 de novembro de 2016.
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1.1.2 Endereco

O Centro Universitario Cenecista de Osorio tem sua sede na Rua 24 de Maio, n°® 141, Centro da cidade
de Osorio. Além da sede, conta com 95 polos de educagao a distancia distribuidos em diversos estados
da federacao.

1.1.3 Horarios deFuncionamento

A Institui¢ao mantém atendimento ao publico de segunda a sexta-feira nos turnos manha, tarde e noite
e aos sabados pela manha. Os horarios de atendimento dos setores variam de acordo com as demandas.

1.2 ADM]NISTRACAO DO CENTRO UNIVERSITARIO
1.2.1 Mantenedora

A UNICNEC ¢é um estabelecimento de ensino superior que tem como mantenedora a Campanha
Nacional de Escolas da Comunidade (CNEC), pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos,
constituida sob a forma de associacdo civil, com sede e foro na cidade de Joao Pessoa/PB e
representa¢ao institucional em Brasilia/DF.

Fundada em 1943, na cidade de Recife/PE, como Campanha do Ginasiano Pobre, a CNEC nasceu do
ideal de um grupo de estudantes universitarios que, liderados pelo Professor Felipe Tiago Gomes,
resolveu contrariar a situag¢ao instalada - a escola como privilégio de poucos - oferecendo ensino
gratuito a jovens carentes. O trabalho voluntario de seus idealizadores se propagou pelo Brasil,
comemorando adesGes e compromissos que fizeram da Campanha do Ginasiano Pobre - que
inicialmente abrigava pedidos de ajuda e orientagdes para a criagdo de unidades escolares - a
Campanha Nacional de Escolas da Comunidade - reconhecida como o mais expressivo movimento de
educacao comunitaria existente na América Latina.

1.2.2 Estrutura Organizacional

Com vistas a viabilidade e a proficiéncia administrativa e didatico-cientifica, a estrutura organizacional
da UNICNEC ¢ composta pelos seguintes 0rgaos:

Deliberativos
v" Conselho Universitario, Colegiado de Curso

Executivos

v Reitoria, Pro-reitoria Académica, Pré-reitoria de Planejamento e Administracao, Pro-reitoria de
Ensino a Distancia

v Ntcleo Docente Estruturante —-NDE.

Orgios de Apoio
v Nucleo de Apoio ao Discente — NADI, Secretaria Académica, Biblioteca, Laboratorios, Comité
de Etica, Conselho Editorial, Nucleo de Ensino, Pesquisa e Extensao—NEPE

Apoio Administrativo
v Ouvidoria, Gestdao de Pessoas, Enfermaria, Servicos Gerais

v Tecnologia da Informag¢do — DTI, Departamento de Comunicagdo e Marketing, Audio Visual
v" Comissdo Propria de Avaliagao— CPA.

1.2.3 Conselho Universitario
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De acordo com o Regimento Geral do UNICNEC, o Conselho Universitario é o 6rgdo maximo de
natureza normativa, consultiva e deliberativa do Centro Universitario Cenecista de Osorio.
Informagdes sobre a composi¢ao, mandato dos representantes de cada segmento, competéncias e
atribuigdes dos membros, funcionamento das reunides, processos, recursos € demais normas estao
dispostos no Regulamento do Conselho Universitario.

1.2.4Colegiado de Curso

O Colegiado de Curso ¢ o 6rgao superior com competéncia consultiva e deliberativa em assuntos
pedagdgicos, cientificos e disciplinares, constituido no ambito de cada um dos Cursos de Graduagao da
Instituicdo. E composto pelo Coordenador do Curso, que o preside, por trés docentes representantes das
disciplinas que constituem o Curso, sendo 01 (um) indicado pelo Coordenador do Curso e 02 (dois)
eleitos por seus pares e por um representante do corpo discente, também eleito por seus pares.
Informagdes sobre as atribuigdes e questOes gerais que regem a atuagao do Colegiado de Curso estao
previstas no Regulamento de Colegiado de Cursoda UNICNEC.

1.2.5Nucleo Docente Estruturante

O Nucleo Docente Estruturante - NDE constitui-se de um grupo de docentes, com atribuigdes
académicas de acompanhamento, atuante no processo de concepg¢do, consolidagao e continua
atualizacao do projeto pedagogico do curso. As normas relativas as atribui¢des, composicdo e
funcionamento do NDE obedecerdo a legislacao pertinente e estardo definidas no Regulamento do
Nucleo DocenteEstruturante.

1.2.6 Coordenadoria de Curso

Cada curso da UNICNEC possui um coordenador, indicado pela Reitoria, cujas atribuigdes estao
previstas no Regimento Geral. O coordenador € responsavel pela gestao pedagogica do curso,
desenvolvendo trabalho conjunto com o Nucleo Docente Estruturante — NDE. Cada coordenador de
curso possui um gabinete para atendimento aos alunos, em horarios especificos.

1.2.7 Nucleo de Atendimento ao Discente - NAD1i

O Nucleo de Apoio ao Discente — NADi — € o 6rgao responsavel pelo acompanhamento pedagogico e
psicopedagogico dos alunos. Sua atuagdo envolve o acompanhamento dos processos de Ensino e de
Aprendizagem e a implementacao e/ou acompanhamento de programas especificos relacionados a
acolhida, desenvolvimento de competéncias e permanéncia. Suas atribui¢des € composi¢do estao
presentes no Regulamento do Ntcleo de Atendimento ao Discente da UNICNEC.

1.2.8 Nucleo de Ensino Pesquisa, Extensdao e P6s-Graduacao— NEPE

O Nucleo de Ensino, Pesquisa e Extensao, representado por um docente indicado pelo Diretor, é o
orgao executivo responsavel pela gestao da pds-graduacao, pesquisa e extensao na Instituicdo. As
atribuig¢des e normas especificas relacionadas ao setor estdo contempladas no Regulamento do Nucleo
de Ensino, Pesquisa e Extensdo, e em regulamentagdes especificas relacionadas as principais areas de
atuacao dosetor.

1.2.9 Instituto Superior de Educacdo - ISE

O Instituto Superior de Educagao —ISE é uma unidade académica do Centro Universitario Cenecista de
Osorio que sistematiza e produz conhecimentos referentes a formagdo de docentes para atuar na
Educacgao Basica, competindo-lhe manter cursos formadores de profissionais para Educacao Bésica,
programas de formagao pedagdgica para portadores de diplomas de Educag¢ao Superior que queiram se
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dedicar a Educagdo Basica e programas de Educac¢ao Continuada para os profissionais de educagdo dos
diversos niveis.

1.2.10 Comissao Propria de Avaliacao - CPA

A Comissao Propria de Avaliagdo — CPA é um 6rgdo colegiado autonomo e rege-se por regimento
proprio e pela norma instituidora, a Lei Federal n® 10.861/2004. Conduz o processo de autoavaliagdo
institucional, sendo composta pelos diversos segmentos institucionais. Anualmente, com base nos
eixos, dimensodes e ciclos avaliativos do SINAES, a CPA produz um Relatério de Autoavaliagdao
Institucional.

1.2.11 Biblioteca

A Biblioteca do UNICNEC ¢ aberta a comunidade e possui em seu acervo mais de 80 mil
volumes. Disponibiliza acesso virtual a mais de 8.000 obras, por meio de uma parceria com a
Pearson Education do Brasil. Possui computadores para consulta as bases de dados locais, acesso
a Internet e digitagdo de trabalhos académicos; espago para leitura; e salas para estudo em grupo.
Inclui em seus servicos sistema de consulta e reserva online, através do site
https://biblioteca.facos.edu.br

A comunidade pode utilizar os espacos da Biblioteca, realizando estudos e pesquisas. Para
usufruir do empréstimo de obras é necessario ter vinculo com a Instituicdo (alunos, professores e
funcionarios). E possivel renovar até cinco vezes um empréstimo desde que esteja dentro do prazo
e ndo haja reserva. Obras de consulta local sdo emprestadas somente para uso em sala de aula ou
para copia de alguma parte. Essas obras quando ndo devolvidas no prazo de 6h geram débito de
R$ 1,50 por hora. O usuario em débito ficara sem poder retirar outros materiais até a quitagao.

Consulte o regulamento disponivel em http://educacaosuperior.cnec.br.

Horario de Funcionamento

Segunda a sexta-feira: 7h30 as 12h e das 13h as 22h
Sabados: 8h as 14h

Para entrar no ambiente da Biblioteca é necessario guardar os pertences nos armarios guarda-
volumes, tais como: bolsas, pastas, mochilas e lanches. Os armarios sao de uso exclusivo dos

usuarios enquanto estiverem na Biblioteca e ndo devem ser utilizados para outros fins.

Empréstimos

Aluno Graduagao 5 7 dias

Aluno Po6s-Graduagao 7 14 dias
Aluno em fase de TCC 7 14 dias
Alunos do  Colégio .

Marqués do Herval > 7 dias

Professor 14 14 dias
Funcionario 5 7 dias

1.2.12 Ouvidoria
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https://biblioteca.facos.edu.br/

A ouvidoria é um sistema de relacionamento com os académicos destinado a receber reclamagdes de
qualquer natureza, sugestdes de alternativas que visem a melhoria da Institui¢cao, informagdes, elogios e
denuncias. As questdes sao encaminhadas para o setor competente, cujo retorno devera ser prestado
em, no maximo, 5 (cinco) dias uteis. De posse da resposta interna, ocorrera o encaminhamento ao
comunicante, das medidas adotadas e outras informacdes pertinentes. O atendimento pode ser
presencial no 4° andar do bloco principal do Campus ou através de formuldrio online disponibilizado
no site http://educacaosuperior.cnec.br/osorio/ contato/ouvidoria.

1.2.13 Secretaria Académica

A Secretaria Académica ¢ o local onde o aluno pode solucionar problemas relacionados a sua vida
académica, realizar solicitagdes e receber respostas de seus requerimentos e obter informagdes sobre
a estrutura e funcionamento da Instituicao.

O atendimento engloba as areas académica, financeira e de requerimentos, estabelecendo condi¢des
de atendimento e solugdo de problemas e pendéncias relativas no menor tempo possivel. O setor também
¢ o recebedor de requerimentos da comunidade em geral, encaminhando-os aos setores competentes
para despacho ouexecug¢do.

Além do atendimento presencial, os alunos contam com o atendimento virtual da Secretaria através do
Sistema Académico onde sao disponibilizados os servigos de requerimentos, atestados, historico escolar,

informag¢des académicas, boletos e consultas as notas e quadro de horarios.
2 NORMAS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS AOS CURSOS DE GRADUACAO
2.1 Organizacdo do Ano Letivo

O ano letivo tem, no minimo, 200 dias letivos. Em razao de suas caracteristicas curriculares, os cursos
oferecidos pela IES sdo organizados em periodos letivos semestrais e bimestrais, de acordo com
calendério académico de cada modalidade de ensino. O Calendario Académico de cada modalidade e
as informagdes referentes as formas de integralizagdo e a organizagdo curricular dos cursos de
graduag¢do podem ser obtidas nos sites http://EaD.cnec.br e http://educacaosuperior.cnec.br

2.2 Formas de Ingresso

2.2.1 Processo Seletivo Tradicional

O ingresso aos cursos de graduagdo para as vagas iniciais processa-se, dentre outras modalidades,
através de classificacao resultante das provas do Processo Seletivo Tradicional (Vestibular) realizado em

periodos previstos em calenddrio académico. Informagdes pertinentes a esse processo podem ser
obtidas no site http://inscricoes.cnec.br.
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2.2.2 Processo Seletivo Extravestibular

O ingresso aos cursos de graduagdo para as vagas remanescentes processa-se pela classificagdao
resultante do Processo Seletivo Extravestibular, que contempla as categorias ingresso de diplomado,
transferéncia Externa, transferéncia interna, reingresso e rEaDmissao. A vigéncia do processo esta
prevista em calendario académico. Informagdes pertinentes a esse processo podem ser obtidas no site
http://inscricoes.cnec.br..

2.2.3 Procedimento de Matricula

A matricula, ato formal de ingresso do aluno no curso e de sua vinculagao ao Centro Universitario
Cenecista de Osorio, realiza-se por meio da ratificagio de Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais, com o pagamento da primeira parcela do periodo letivo nas agéncias bancarias
autorizadas, observando-se o0s prazos estabelecidos no Calendario Académico, e mediante
apresentacao prévia dos seguintes documentos: Certificado ou Diploma de conclusdo de curso de
Ensino Médio ou equivalente, Historico Escolar do Ensino Médio, Certificado de quitagao com o
servigo militar, para o sexo masculino, Titulo de Eleitor e comprovante da quitagdo eleitoral, Cédula
de 1dentidade, Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), Certidao de nascimento e/ou casamento,
Comprovante de residéncia euma (1) foto 3X4.

A matricula é feita ou renovada por periodos letivos, conforme o regime de oferta dos cursos e
modalidade de ensino, respeitando-se os pré-requisitos estabelecidos pelo Projeto Pedagogico de cada
curso e a compatibilidade dehorarios.

IMPORTANTE!

v" Os alunos ingressantes provenientes de programas federais de Educag¢do apresentarao também os
documentos exigidos nos referidos programas.

v No caso de diplomado em curso de graduagao ¢ exigida a apresentacdo do diploma, devidamente
registrado, em carater precario, declaracao de conclusao de curso e de pedido de registro do diploma
ratificada pela Institui¢ao de ensino onde cursou.

v" Caso o aluno efetue a matricula nos termos do item 2°, deve apresentar o diploma registrado atéa
conclusao do novo curso, sob pena de impedimento para emissio do Diploma pelo Centro
Universitario Cenecista de Osorio.

v' Nao € permitido ao aluno matricular-se em disciplinas de cursos da modalidade presencial, cuja
carga horaria semestral seja inferior a 12 (doze) créditos financeiros, salvo nos casos em que o aluno

ndo consiga matricular-se devido a pré-requisitos e oferecimento de disciplinas.

v Ressalvada possibilidade de cancelamento de matricula, a ndo renovagao da mesma implica em

abandono do curso, mas nao libera o aluno das obrigagdes pactuados no Contrato de Prestacao de
Servicos Educacionais.

v O requerimento da primeira parcela do periodo subsequente ou de isen¢ao, nos casos de bolsistas,

bem como
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de comprovante de quitagao do periodo letivo anterior.

2.3 Sistema Académico

Ap0s a efetivacao da matricula o aluno recebe por e-mail os dados necessarios para acessar o Sistema
Académico (também chamado de Portal Académico), onde é possivel consultar notas, frequéncia,
historico de disciplinas, grade de horarios, boletos, arquivos das disciplinas e emitir alguns relatorios,
bem como abrir requerimentosonline com a Secretaria Académica. Utilizando os mesmos dados, osalunos
poderao acessar o portal da biblioteca, o App CNEC Digital eacessar todos os servigos disponiveis, bem
como acesso ao Ambiente Pessoal de Aprendizagem para acesso as disciplinas de ensino a ditancia.

2.4 Ajuste de Matricula

Entende-se por ajuste de matricula o acréscimo, cancelamento, troca de disciplinas ou ainda troca do
dia da disciplina. A cada semestre letivo, o prazo para ajuste de matricula terd como data maxima
prevista no Calendario Académico divulgado no site da Instituigao. A Instituicdo recomenda que esta pratica
seja evitada, devendo o aluno planejar sua matricula com antecedéncia, evitando transtornos para o
mesmo.

O aluno pode solicitar ajuste de matricula através do Sistema Académico com o seu login e senha, no
do atendimento da Secretaria ou polo de apoio presencial através de preenchimento de requerimento
protocolado nos prazos estabelecidos no calendario académico, desde que as disciplinas restantes
atendam ao minimo de créditos previstos, por aluno, a ser cursado em cada semestre letivo, nao inferior
a 12 créditos financeiros e respeitados os seus pré-requisitos.

2.5 Processo de Rematriculas

A rematricula € realizada semestralmente ou anualmente pelos alunos no Sistema Académico da
Institui¢do em periodo definido no Calendario Académico. O aluno devera selecionar o conjunto de
disciplinas que serdo cursadas no semestre ou ano, observando os pré-requisitos, a compatibiliza¢ao
de horarios e as ofertas de disciplinas previstas para os respectivos periodos letivos que perfagam o
minimo de 12 créditos financeiros.

A rematricula € um processo, cujas etapas sdo divulgadas pelo site aos académicos e dentre estas etapas
temos: a escolha das disciplinas, a entrega do Termo de Adesao referente ao Contrato de Prestacao de
Servigos Educacionais e pagamento da 1? parcela das mensalidades.

A rematricula sera recusada se:

a) O académico estiver em débito com a Institui¢cdo, seja com mensalidade, seja taxa ou ainda, multa
na biblioteca;
b)Nao observar as datas/prazo estipulados e divulgados no Calendério Académico.

Para manter seu vinculo com a Institui¢cao, de acordo com as disposi¢des legais, ¢ importante manter
sua matricula regularizada.

Nao ¢é permitida a participacdo de pessoas ndo matriculadas nos cursos regulares ofertados pelo
UNICNEC. A Reitoria diligenciara todas as medidas administrativas possiveis para coibir esta pratica,
contudo, caso ocorra frequéncia irregular, o UNICNEC nao estara obrigada a validar os estudos e por
consequéncia emitir os certificados correspondentes;
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O académico que nao realizar sua rematricula nas datas previstas no Calendario Académico perdera o
vinculo com a Institui¢do, pois sera considerado desvinculado do curso e sua vaga no curso podera ser
ocupada por alunos transferidos de outras instituigdes, restando-lhe o direito ao Historico Escolar das
disciplinas cursadas e seus respectivos conteudos.

2.6 Atualizacao de Dados Cadastrais

A atualizacao dos dados que constam no seu cadastro (endereco, estado civil, alteragdo de nome, e-
mail e telefone...) podera ser realizada na Secretaria Académica, mediante indexa¢ao dos documentos
comprobatoérias, caso necessario.

2.7 Trancamento

E concedido o trancamento de matricula, para suspensio temporaria dos estudos, pelo tempo de 6
(seis) meses, renovaveis por igual periodo, desde que este ndao ultrapasse o periodo maximo de
integralizacao curricular do curso, para o efeito de vinculagdo do aluno ao UNICNEC. O processo
de trancamento mantém o vinculo do aluno a Institui¢ao, sendo que o simples abandono das aulas
sem a formaliza¢do do pedido de trancamento, em hipotese alguma isentara o aluno das mensalidades
contratadas.

Para trancamentos efetuados antes do inicio das aulas, caso o periodo letivo ndo tenha iniciado, sera
devolvido 90% do valor da primeira mensalidade;

Caso a solicitacdo ocorra apos sete dias a contar da data de pagamento da primeira parcela, sera
cobrada uma multa de 10% sobre o valor total do contrato, seja semestral ou anual, considerando-se
como regra no regime semestral, o valor da semestralidade dividido por 6 (seis) meses e no regime
anual, o valor da anuidade dividido por 12 (doze) meses;

O pedido de trancamento de matricula deve ser feito formalmente e por escrito na Secretaria
Académica ou polo de apoio presencial, a qualquer tempo;

O aluno que reingressar ap0Os trancamento, serd matriculado na estrutura curricular vigente, de forma
que o UNICNEC nao esta obrigado a oferecer a este aluno a mesma Matriz Curricular vigente a época
do trancamento;

O trancamento de matriculas, seus efeitos, prazos e formas de solicitagcao, sobretudo levando em
consideracdo a questdo dos limites temporais para integralizacdo das cargas horarias dos cursos
ofertados pela Instituicao de ensino superior serao estabelecidos em ato interno.

2.8 Cancelamento

E concedido cancelamento de matricula em periodo letivo se requerido formalmente e por escrito junto
a Secretaria Académica ou polo de apoio presencial, a qualquer tempo, instruido com o pagamento
da taxa de rescisao contratual respectiva, além do cumprimento das obrigacdes nele previstas.

O simples abandono das aulas sem a formalizacao do pedido de cancelamento, em hipétese alguma
isentard o aluno das mensalidades contratadas. O cancelamento ¢ diferente do trancamento uma vez
que o solicitante, ao cancelar, deixa de ser aluno e caso queira retornar devera passar por novo processo
seletivo (vestibular).

Para cancelamentos efetuados antes do inicio das aulas, caso o periodo letivo ndo tenha iniciado, sera
devolvido 90% do valor da primeira mensalidade;

Caso a solicitagdo ocorra apos sete dias a contar da data de pagamento da primeira parcela, serd
cobrada uma multa de 10% sobre o valor total do contrato, seja semestral ou anual, considerando-se
como regra no regime semestral, o valor da semestralidade dividido por 6 (seis) meses e no regime
anual, o valor da anuidade dividido por 12 (doze) meses;
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2.9 Integralizacao da carga horaria dos cursos

Para a integraliza¢ao da carga horaria dos cursos de graduagdo, os discentes e docentes terdo a sua
disposicao a infraestrutura necessaria de forma a priorizar a interdisciplinaridade, a
autoaprendizagem e a autonomia discente, contribuindo para atuagao proativa em uma sociedade
complexa e em continua adaptacao.

A integralizagdo da carga horaria dos cursos de graduagdo se desenvolve por meio da atuagao
docente e do trabalho efetivo discente, orientada por bases tedricas, conceituais, praticas, reflexivas
e situagOes problemas, previstas no projeto pedagogico de cada curso.

Informagdes detalhadas sobre as formas de integralizagdo da carga hordria dos cursos de
graduacao do UNICNEC estao disponiveis no Regulamento de Integralizagdo de Carga Horaria.

2.10 Frequéncia

Nas disciplinas presenciais, a frequéncia minima para aprovacao ¢ de 75% (setenta e cinco por
cento), em conformidade com a legislacio vigente (Parecer CNE/CES n° 282/2002)

Na educagdo superior nao ha abono de faltas, exceto nos casos de:

a) Alunos reservistas, oficial ou aspirante-a-oficial da reserva, convocado para o servigo ativo,
desde que apresente a devida comprovacgao. (Decreto-lein®715 de 1969). A leindo ampara o militar
de carreira, portanto suas faltas, mesmo que independentes de sua vontade, nao terdo direito a
abono.

b) Portadores de doencgas infectocontagiosas comprovadas por atestado médico e portadores de
afeccdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismo ou outras condi¢des morbidas,
disturbios agudos ou agonizados, caracterizados por incapacidade fisica relativa, incompativel
com a frequéncia aos trabalhos escolares sio amparados pela lei n® 1044/69, com tratamento
excepcional, podendo ser atribuido como compensacdo da auséncia as aulas exercicios
domiciliares com acompanhamento da Institui¢do de ensino. A presencga as aulas é substituida por
exercicios domiciliares, que devem ser executados durante o prazo estabelecido em atestado
médico. A Concessdo dos exercicios domiciliares nao é automatica. O aluno deverd solicitar a
Institui¢cao que podera ou nao conceder.

c) Licenca Gestante — A partir do 8° més de gestagdo e durante 3 (trés) meses a estudante ficara
assistida pelo regime de Exercicios Domiciliares, o que serd comprovado por atestado médico
apresentado na Instituicao de Ensino (Lei16202 de 1975).

Em todos os casos, acima mencionados, o aluno tem o prazo de 03 (trés) dias a partir da assinatura
do médico para protocolar o atestado na Secretaria Académica. Nao sera aceito atestado médico
sem o CID (Cédigo Internacional de Doengas).

Possiveis auséncias nas aulas em virtude de escusa de consciéncia, prestagdes alternativas a aplicacao
de provas e a frequéncia a aulas realizadas em dia de guarda religiosa, estao amparados pela Lei n°
13.796, de 3 de Janeiro de 2019, em que o aluno regularmente matriculado em instituicdo de
ensino publica ou privada, de qualquer nivel, é assegurado, no exercicio da liberdade de
consciéncia e de crenga, o direito de, mediante prévio e motivado requerimento, ausentar-se de
prova ou de aula marcada para dia em que, segundo os preceitos de sua religido, seja vedado o
exercicio de tais atividades, devendo-se-lhe atribuir, a critério da institui¢do e sem custos para o
aluno, uma das seguintes prestagoes alternativas, nos termos do inciso VIII do caput do art. 5° da
Constituicao Federal:
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I - prova ou aula de reposig¢do, conforme o caso, a ser realizada em data alternativa, no turno de
estudo do aluno ou em outro horario agendado com sua anuéncia expressa;

II - trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de pesquisa, com tema, objetivo e data de
entrega definidos pela institui¢ao de ensino.

2.11 Exercicios Domiciliares

O regime de atividades domiciliares consiste em orientacao e assisténcia pedagodgica dada pelo
professor ao académico, durante o periodo em que ficar afastado das aulas. Os exercicios domiciliares
compensam apenas a frequéncia escolar. Todas as avaliagdes da disciplina serdo realizadas em datas
posteriores, que deverao ocorrer ainda dentro do semestre letivo.

Para solicitar as Atividades Domiciliares, o aluno ou seu representante legal devera protocolar na
Secretaria Académica indexando o Atestado Médico ou na Secretaria ou polo de apoio presencial, que
deve conter: periodo de afastamento (inicio e fim); CID — Cédigo Internacional de Doengas; tempo de
Gestagdo (em caso de gravidez); Certidao de Nascimento do filho (quando for o caso); e data,
assinatura do médico, carimbo com nome completo e nuimero doCRM.

Nao serdo oferecidas Atividades Domiciliares quando:

a)O periodo de afastamento for igual ou inferior a 15 (quinze) dias;

b) A data de solicitagdo for posterior a data do afastamento constante no atestado médico;

o) O afastamento for nas disciplinas praticas, estagios, seminarios e trabalhos de conclusao;

d) Nao for entregue o Laudo Médico atestando as condigdes intelectuais e emocionais para a realizagcao
das atividades domiciliares;

e) A patologia apresentada no atestado ndo for asreferidas na alinea “b “ doitem 2.10.

2.12Regime Disciplinar do Corpo Discente

O ato de matricula e de contratagao em cargo ou fungao discente ou técnico-administrativa importa em
compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem o UNICNEC, a dignidade académica,
as normas contidas na legislagdo do ensino, nesse Regimento e, complementarmente, nas baixadas
pelos 6rgaoscompetentes.

As defini¢Oes sobre o Regime Disciplinar do Corpo Discente estao previstas no Regimento Geral da
Institui¢do, com penalidades de adverténcia oral ou escrita, suspensao ou desligamento do estudante, de
acordo com a caracteristica das infragdes, garantindo-se o direito a apresentagao de recurso.

2.13 Bolsas e Financiamentos e Politica de Incentivos

A Institui¢ao mantém os seguintes programas relacionados a bolsas e financiamentos:

2.13.1Bolsa gratuidade CNEC

Em cumprimento a Lei 12.101/2009, a CNEC, mantenedora do UNICNEC, oferece bolsas de estudo
parciais e integrais, rigorosamente limitadas a legislacdo da filantropia, cujo critério de concessao é

exclusivamente a condi¢do socioecondmica do aluno. O aluno podera habilitar-se a bolsa de estudos
mediante processo de selecao, conforme edital debolsas publicado semestral ou anualmente.

2.13.2PROUNI

As inscrigdes para bolsas PROUNI devem ser realizadas diretamente no portal do PROUNI, pois as
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vagas/bolsas PROUNI sao indicadas/regulamentadas pelo MEC, através de um processo nacional de
inscri¢ao eletronica. O Centro Universitario Cenecista de Osorio recebe do MEC lista nominal dos
candidatos que foram contemplados para os cursos indicados, conforme legislagao nacional vigente.

2.13.3FIES

O Centro Universitario Cenecista de Osoério possui convénio com o Fundo de Financiamento Estudantil
(FIES). O FIES é um programa do Ministério da Educag¢do destinado a financiar cursos de graduagao para
estudantes matriculados em institui¢cdes nao gratuitas.

Informag¢des detalhadas sobre cada modalidade podem ser obtidas nos sites http://EaD.cnec.br,

http://educacaosuperior.cnec.br e http://sisfiesportal.mec.gov.br/ .

2.13.4 FIES CNEC

O crédito estudantil FIESCNEC, desenvolvido e implantado pela Campanha Nacional de Escolas
da Comunidade — CNEC, financia 50% do valor das semestralidades dos cursos de graduacao
oferecidos nas modalidades presencial e EAD para estudantes regularmente matriculados na
instituicao.

A concessao do financiamento obedecera algumas fases, entre elas, a da forma¢ao da matricula do
estudante, a apresentagdo da documentagao pessoal e escolar, assinatura do Termo de Adesdo ao
Contrato de Prestacio de Servigos Educacionais, e pagamento da primeira parcela da
semestralidade em seu valor integral.

3 CURSOS ECURRICULOS

Administracio Renovac¢do de Reconhecimento — Portaria n° 265 de 03/04/2017 D.O.U de 8
04/04/2017

Administracdo - EAD Criagdo do Curso - Resolugdo 01/2017 DE 23/03/2017 8

é:;llse e Desenvolvimento de Sistemas - Criagdo do Curso - Resolugdo 20/2017 de 05/10/2017 5

Biomedicina Reconhecimento — Portaria n° 914 de 14/08/2017 D.O.U 15/8/2017 8

Ciéncias Bioldgicas Autorizagdo - Portaria n2 107 de 05/04/2016 D.O.U de 06/04/2016 8

Ciéncias Biologicas - Licenciatura Renovagdo do Reconhecimento - Portaria n? 914 de 27/12/2018 D.O.U de 3
28/12/2018

Ciéndias Contabeis Renovagdo do Reconhecimento — Portaria n° 265 de 03/04/2017 D.O.U 8
04/04/2017

Ciéncias Contabeis - EAD Criagdo do Curso - Resolugdo n2 02/2017 de 24/03/2017 8

Direito Renovagdo de Reconhecimento - Portaria n2 265 de 03/04/2017 D.O.U de 10
04/04/2017

Educacio Fisica - Bacharelado Renovagdo do reconhecimento n2 134 de 01/03/2018 D.O.U de 02/03/2018 8

Educacio Fisica - Licenciatura Renovagdo de Reconhecimento - Portaria n® 914 de 27/12/2018 D.O.U de 7
28/12/2018

Eduacagéo Fisica — Licenciatura - EAD Criagdo do Curso - Resolugdo n2 17/2017 de 05/10/2017 7

Enfermagem Reconhecimento — Portaria n°® 1.012 de 25/09/2017 D.O.U. 27/9/2017 10

Engenharia de Produgdo Criagdo do Curso - Resolugdo n2 19/2018 de 08/10/2018 10

MANUAL DO
ALUNO 2019

34



http://ead.cnec.br/
http://educacaosuperior.cnec.br/
http://sisfiesportal.mec.gov.br/

Engenharia de Produgdo - EAD Criagdo do Curso - Resolugdo n2 26/2018 de 04/12/2018 10
Farmdcia Criagdo do Curso - Resolugdo n° 17/2018 de 08/10/2018 10
Fisioterapia Autorizagdo - Portaria n2 538 de 23/10/2013 D.0.U 25/10/2013 10
Gest3do Ambiental - CST - EAD Criagdo do Curso - Resolugdo n° de 03/2017 de 24/03/2017 4
Gestdo Comercial — CST Reconhecimento - Portaria n 2 1.340 de 15/12/2013 D.OU de 18/12/2017 4
Gest3o Comercial — CST - EAD Criagdo do Curso - Resolugdo 21/2017 de 05/10/2017 4
Gest3o de Recursos Humanos — CST - EAD | Reconhecimento - Portaria n? 718 de 16/11/2016 D.O.U 17/11/2016 4
Gestdo Financeira — CST - EAD Criagdo do Curso - Resolugdo 23/2017 de 05/10/2017 4
Gestdo Publica — CST - EAD Criagdo do Curso - Resolugdo 22/2017 de 05/10/2017 4
Histéria — Licenciatura Renovagdo de Reconhecimento - Portaria n2 1.092 de 24/12/2015 D.O.U de 7
30/12/2015
Informatica - Licenciatura Renovagdo de Reconhecimento - Portaria n? 914 de 27/12/2018 D.O.U de 6
28/12/2018
) ) R Autorizagdo - Portaria n2 85.867 de 01/04/1981 D.0.U de 03/04/1981
Letras — Licenciatura - Portugués - - 6
Reconhecimento - Portaria n2 327 de 26/07/1984 D.0.U 27/07/1984
Letras — Licenciatura - EAD Criagdo do Curso - Resolugdo n? 18/2017 de 05/10/2017 6
Logistica — CST - EAD Criagdo do Curso - Resolugdo n2 04/2017 de 24/03/2017 2
Marketing — CST - EAD Criagdo do Curso - Resolugdo n2 26/2017 de 05/10/2017 2
Marketing Digital - Tecnélogo Criagdo do Curso - Resolugdo n2 21/2018 de 08/10/2018 4
Matematica - Licenciatura zse;mf;/a;gfsde Reconhecimento - Portaria n? 914 de 27/12/2018 D.O.U de 3
Matematica — Licenciatura - EAD Criag3o do Curso - Resolugdo n? 19/2017 de 05/10/2017 8
Nutrigdo Criagdo do Curso - Resolugdo n° 18/2018 de 08/10/2018 8
Pedagogia - Licenciatura Renovacgdo de Reconhecimento - Portaria n2 914 de 27/12/2018 D.O.U de 3
28/12/2018
Pedagogia — Licenciatura - EAD gg;\f;//azggfs de Reconhecimento - Portaria n? 913 de 27/12/2018 D.O.U
Processos Gerenciais — CST - EAD Reconhecimento - Portaria 718 de 16/11/2016 D.O.U de 17/11/2016 4
Psicologia Renovagdo de Reconhecimento — Portaria n? 265 de 03/04/2017 D.O.U 10
04/04/2017
Seguranca da Informagéo - CST Criagdo do Curso - Resolugdo n° 20/2018 de 08/10/2018 6
Sistemas de Informac&o - EAD Criag3o do Curso - Resolugdo n° 25/2017 de 05/10/2017 8
Teologia - EAD Reconhecimento - Portaria 718 de 16/11/2016 D.O.U de 17/11/2016 7

3.1 Horario das Aulas

Nos cursos presenciais, as aulas ocorrem prioritariamente no turno da noite, podendo haver oferta
nos turnos da manha e tarde. Para os alunos do ensino a distancia, ndo horario previsto para as
aulas, tendo a verificacao e registro da frequéncia controlada por sistemas de gerenciamento em
Ambiente Pessoal de Aprendizagem, por meio de agdes de interatividade e participagdo nas

atividades avaliativas, realizadas com acompanhamento de professores e tutores.

3.2 Sistema de Avaliacao

A UNICNEC realiza avaliagao de desempenho académico por disciplina, observando a participacao e
o aproveitamento dos discentes. A frequéncia as aulas e demais atividades académicas é obrigatoria e

permitida apenas aos matriculados.

Independentemente dos demais resultados obtidos, serd reprovado o aluno que ndo cumprir a
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) dos dias letivos, sendo-lhe consequentemente
vedada a prestacdao de exames finais ou provas suplementares. A verificagao e registro da frequéncia
sao de responsabilidade do professor da disciplina, o acompanhamento pelo Coordenador do Curso e

o controle e arquivamento pela Secretaria Académica.

Nas disciplinas de Estagio Supervisionado e Trabalho de Conclusao de Curso, o processo de avaliagao

encontra-se detalhado em regulamentos especificos.
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O sistema de avaliagao estd disciplinado em cada Projeto Pedagogico, e estd relacionado aestrutura
curricular vigente em cada curso.

3.3 Alteragoes Curriculares

Os curriculos dos cursos oferecidos pela IES atendem as demandas atuais de formacao e adaptam-se a
realidade e aos avangos da ciéncia e do conhecimento. Durante o periodo em que o aluno estiver
matriculado, os curriculos dos cursos podem sofrer altera¢des, decorrentes de um processo continuo de
avaliagao, o que nao gera descontinuidade ou prejuizo na formagao.

Dessa forma, quando ocorrerem alteragdes curriculares nos cursos, 0o UNICNEC informara e orientara
os alunos em relagdo a eventuais adaptagdes e procedimentos que devem ser adotados.

3.4Modalidade EaD

Com base na Portaria 1134/2016 (DOU de 11/10/2016, Secao 01, p.21) o UNICNEC oferece
disciplinas ministradas integralmente na modalidade de Educag¢do a Distancia -
EAD/Semipresencial, nas quais poderdo matricular-se académicos dos cursos presenciais
reconhecidos. De acordo com a legislagao citada, as institui¢des de ensino superior podem oferecer até
20% da carga horaria total do curso na modalidade EaD, sendo que as avaliagdes das disciplinas
ofertadas nessa modalidade devem ser obrigatoriamente presenciais.

O UNICNEC considera muito importante que seus alunos estejam em sintonia com as mais atuais
tecnologias, ja que os profissionais que o mercado busca devem estar plenamente familiarizados com
elas. A modalidade semipresencial traz inimeros beneficios aos académicos, entre eles, a flexibilidade
em termos de horarios e a possibilidade de gerenciar com autonomia seus estudos, essa também uma
capacidade esperada dos profissionais no mundo atual.

Informac¢des sobre a oferta de disciplinas da modalidade semipresencial estdo contidas nas estruturas
curriculares, disponiveis no atendimento da Coordenagao do Curso.

3.5 Estagios Obrigatorios e Nao Obrigatorios
Os estagios obrigatorios e nao obrigatdrios sdo realizados mediante orientagao e supervisdo docente,
proporcionando aos discentes o aprendizado e desenvolvimento de conhecimentos aplicados a sua

formacao, relacionando teoria e pratica, de forma a promover a aproximag¢ao com o campo de trabalho.

Asnormas e orientagdes estao descritas em Regulamentos Especificos e no Projeto Pedagogico de cada
Curso.

3.6 Trabalho de Conclusdo de Curso

A modalidade de Trabalho de Conclusao de Curso é de carater obrigatério quando informado junto a
matriz curricular.

As normas e orientagdes estdo descritas em Regulamentos Especificos e no Projeto Pedagdgico de
cada Curso.

3.7 Transferéncia Externa

O Centro Universitario Cenecista de Osorio aceitard a transferéncia de alunos regulares para cursos
afins, durante o periodo letivo, na hipotese de existéncia de vagas, mediante aprovagao em Processo
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Seletivo, observados os prazos definidos no Calendario Académico e os requisitos da legislacao
vigente. O requerimento de matricula por transferéncia serd instruido com a documentagao ja exigida
no processo de matricula tradicional, acrescentando-se o histérico de disciplinas cursadas no curso e na
Institui¢do de origem, programa de ensino das disciplinas cursadas e declaragao de regularidade junto
ao Exame Nacional de Desempenho do Estudante— ENADE.

O aluno transferido sujeitar-se-a as adaptagoes curriculares que se fizerem necessarias, aproveitados os
estudos realizados com aprovagao no curso de origem.

3.8 Aproveitamento de Estudos

O aproveitaento de estudos ¢ um recurso pelo qual o aluno tem o reconhecimento das disciplinas
cursadas e devidamente aprovadas em outras Instituicdes de Educagdo Superior - IES. As disciplinas
cursadas em outras IES, serdo reconhecidas pelo UNICNEC, devendo haver compatibilidade de carga
horaria, aprovagdo e conteudo programatico, obedecendo os demais critérios estabelecidos no
regulamento, sendo atibuidos, portanto, os créditos e as notas obtidos na IES de origem.

As normas e orientagdes estdo descritas em Regulamento especifico da Instituicao, no site
http://educacaosuperior.cnec.br.

3.9 AAC - Atividades Académicas Complementares

De acordo com o Conselho Nacional de Educa¢ao na Resolucdao n° 5, de 17 de dezembro de 2018,
as atividades complementares sao componentes curriculares que objetivam enriquecer e
complementar os elementos de formag¢ao do perfil do graduando, e que possibilitam o
reconhecimento da aquisi¢ao, pelo discente, de conteudos, habilidades e competéncias, obtidas
dentro ou fora do ambiente académico, que estimulem atividades culturais, transdisciplinares e
inovadoras, a critério do estudante, respeitadas as normas institucionais do curso.

As Atividades AcadémicasComplementares sao parte integrante do curriculo do curso, cuja carga horaria
devera ser cumprida integralmente conforme o Projeto Pedagdgico de Curso - PPC.

IMPORTANTE!

No ambito dos cursos de graduacio do UNICNEC, as Atividades Complementares estdo
compreendidas em trés eixos, a saber: ensino, pesquisa/iniciagdo cientifica e extensao.

A integralizagdo da carga horaria destinada as Atividades Académicas Complementares € obrigatoria,
devendo ser realizada ao longo do curso, de forma gradual, de acordo com defini¢des constantes no
projeto pedagdgico de cada curso.

As Atividades Académicas Complementares estarao distribuidas do primeiro ao tltimo periodo letivo de
cada curso nas diferentes modalidades — EaD e Presencial, sendo obrigatorio o cumprimento integral
da carga horaria total nesse periodo.

Informagdes detalhadas sobre o cumprimento das Atividades Académicas Complementares, bem
como as normas e orientagoes estdo descritas em Regulamentos Especificos da Institui¢do e no site
http://educacaosuperior.cnec.br.

Atividades de Extensio

O UNICNEC conta com um programa de extensao estruturado e dirigido pelo NEPE. O programa
tem como finalidade promover a aproximagdo entre a Instituicdo e a comunidade, buscando a
transformacao social. O Programa de Extensio PROEXT UNICNEC se realiza por meio de um
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conjunto articulado de atividades distribuidas nas seguintes modalidades: projeto de extensao, acao
comunitaria, cursos de extensao, eventos e prestacao de servicos a comunidade.

A participagao em projetos e atividades de extensdao contribui de forma significativa na formag¢ao dos
estudantes, e pode ser revertida em horas de atividades complementares, componente curricular
obrigatorio nos cursos de graduagao.

3.10 Atividades de Pesquisa e Inicia¢ao Cientifica

O UNICNEC dispdoe de um Programa Institucional de Iniciagdo Cientifica que permite a
participacao dos alunos e professores em diversos projetos/acgoes.

De acordo com o Programa de Iniciacao Cientifica, cada pesquisa envolve um docente orientador e
alunos bolsistas e voluntarios. As pesquisas sdo selecionadas por meio de editais anuais e seguem as
linhas Sustentabilidade e Desenvolvimento Regional, Curriculo e Formag¢ao de Professores e
Prevencao e Promocado da Saude.

O UNICNEC promove anualmente a Mostra Integrada de Iniciagcdo Cientifica, evento que envolve
toda a Instituicido e conta com atividades integradas de livre escolha dos alunos, além das
apresentacdes de Poster e Comunicagdes. As inscrigdes para o evento sdo feitas através do site do
UNICNEC. Desde 2016 a IES promove o Saldao de Pesquisa e Salao Jovem, ampliando ainda mais seu
compromisso com a iniciagdo cientifica.

3.11 Programa deMonitoria

O Programa Institucional de Monitoria no UNICNEC tem como objetivo fomentar e ampliar a
participacao dos académicos em atividades de pesquisa e projetos extracurriculares, com o
desenvolvimento de atividades de cunho teorico e pratico, integradas as disciplinas dos cursos de
graduacao, propiciando uma formag¢ao mais ampla e aprofundada.

Além disso, entende-se por Monitoria, uma modalidade de ensino e aprendizagem que contribui para
a formagdo integrada do aluno nas atividades de ensino, inicia¢ao cientifica e extensdao dos cursos de
graduacao.

Todos os académicos podem aderir ao programa de monitoria, desde que preenchem os requisitos das
vagas divulgadas através de editais especificos. Ao final da monitoria, uma vez cumprida a carga
hordria e as atividades propostas, o académico participante do programa e o professor orientador
recebem a devida certificagao, conforme relatorio de atividades aprovado pela coordenagdo do curso.

3.12 Programa deNivelamento

A Institui¢ao oferece gratuitamente aos alunos cursos de nivelamento na modalidade de educagdo a
distancia. Os cursos de nivelamento sdo oferecidos para alunos que queiram reforcar seus
conhecimentos nas areas de Portugués, Matematica e Conhecimentos Contemporaneos, entre outras.
Para fazer a sua inscri¢ao, é necessario estar matriculado nos cursos de graduagcdao EaD ou presencial
do UNICNEC. Apo6s a sua inscri¢do, vocé receberd uma mensagem com as instru¢des para acesso
(indicagdes e tutorial).

Informagdes detalhadas sobre os cursos de nivelamento podem ser obtidas no atendimento da
Coordenacao do Curso.

4 LABORATORIOS ESPECIFICOS

O UNICNEC possui laboratorios equipados com recursos de alta qualidade e tecnologia para
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potencializar as atividades de ensino, promover o conhecimento e aprofundamento da aprendizagem
pertinente a determinadas areas do conhecimento, desenvolver projetos de pesquisa e extensao
individuais ou coletivos e favorecer a interagao teoria e pratica das disciplinas.

Alguns espagos em destaque:

v LABORATORIOS DEINFORMATICA

Centraliza os recursos computacionais da area académica da CNEC Osorio, apoiando todos
os niveis de ensino e oferecendo recursos computacionais para o fomento de projetos de
pesquisa, além de promover a inclusdo digital dos publicos internos da CNEC Osorio e
daqueles envolvidos em projetos especificos dalES.

v BRINQUEDOTECA

E um espago-tempo de vivéncia, potencializacao da ludicidade humana e aprendizagens
pedagdgicas, cujas formas de manifestacao dao-se por meio de atividades como o brincar, a
expressao cénica, a danga, amusica, a literatura, o desenho, a pintura e a bricolagem.

v LABORATORIOS DE ANATOMIA HUMANA I E II

v Possuem pegas anatdmicas que permitem o estudo da Anatomia Sistémica Humana.
Sua infraestrutura dispde de recursos audiovisuais para o desenvolvimento de aulas tedricas
(lousa digital) e para as aulas praticas dispdem modelos anatdomicos naturais (cadaver) e
acrilico.

v LABORATORIO DE FISIOLOGIA DO EXERCICIO E MEDIDAS DE AVALIACAO
CORPORAL

Possui equipamentos de alta tecnologia que possibilita a andlise cardiaca por eletrocardiograma
de repouso, aferi¢do da pressdo arterial, avaliagdo fisica e cardiopulmonar com analise de gases

v LABORATORIO DECINESIOLOGIA

Equipado com materiais destinados a pratica de avaliagdes cinético-funcionais do movimento
humano e dos disturbios causados por diferentes patologias que interferem na funcionalidade
ou na postura do individuo.

v ACADEMIA ESCOLA

Foi criada para oferecer melhora da capacidade cardiorrespiratoria, for¢a muscular,
resisténcia e flexibilidade, além de proporcionar aos seus usuarios a educagdo para uma vida
mais saudavel. Tem como seu principal objetivo incentivar e proporcionar a comunidade
académica mais uma forma de pratica pedagogica visando a aprendizagem de nossos
académicos e relacionando com as possibilidades de nicho de mercado para sua futura
atuacao profissional.

v LABORATORIO DE PRATICAS CORPORAIS E PSICOMOTRICIDADE

Espaco onde se desenvolve estudo do ser humano em movimento, ou seja, analisa a
gestualidade, os seus modos de se expressar corporalmente, atribuindo valores, sentidos e
significados ao conteudo e a intervengdo, contribuindo no aprendizado da sincronia entre
agdes e pensamentos.
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v LABORATORIO DELUTAS

Favorece o desenvolvimento de aulas praticas e tedricas proporcionando ao académico a
vivéncia das lutas em suas diferentes configuragdes.

v LABORATORIO DE ESTUDOS DO COMPORTAMENTO HUMANO (LECH)

Neste laboratorio os alunos realizam atendimento individual/ coletivo, para criangas,
adolescentes, adultos, familias e grupos. Os atendimentos podem ser filmados e
posteriormente ser utilizado como material pedagogico.

v LABORATORIO DE PRATICAS DE ENFERMAGEMIEII

Sado laboratérios voltados a assisténcia de enfermagem, tem como o objetivo desenvolver
habilidades e competéncias técnicas dos graduandos de enfermagem, com equipamentos e
materiais que simulam a pratica do cuidado a saude da mulher, crianga, adulto clinico e
cirurgico e idoso

v LABORATORIO DEBIOQUIMICA

Espago em que sdo realizadas praticas com o uso equipamentos de alta tecnologia como
equipamentos para manipulagdo e andlise de DNA e RNA humano, de plantas e
microrganismos como bactérias e virus, ambos causadores de inimeras patologias de grande
relevancia no diagnostico da area médica e cientifica.

v LABORATORIOS DE MICROSCOPIA IEII

Disponibilizam aos alunos dos cursos das ciéncias da satde e naturais ambiente para as aulas
tedrico/praticas, compostos de bancadas especiais onde sao realizadas praticas com o uso de
modernos microscopios binoculares e trinoculares com objetiva infinita, TV para visualizagdao
das imagens, lupas, vidraria, materiais e insumos diversos laboratoriais, para o
desenvolvimento das disciplinas basicas e clinicas.

v CLINICA ESCOLA

E o local onde ocorrem as aulas praticas e Estagios de Formagio Profissional em
Biomedicina, Enfermagem, Fisioterapia e Psicologia, através do atendimento a
comunidade, além de favorecer o desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e
extensdo na area da saude.

v LABORATORIO DERADIOLOGIA

E utilizado por alunos dos cursos técnicos e de graduacio para a realizagio de aulas praticas e testes
de interpretacao deimagens.

v LABORATORIO DEMATEMATICA

Espaco em que se desenvolvem metodologias de ensino de Matematica que possibilitam
aos professores e alunos experimentar, analisar, planejar e estruturar o pensar
matematico.

v LABORATORIO DE CIENCIAS HUMANAS

E um espaco destinado a pratica do ensino em Histéria e Geografia, onde realizam-se
discussoes tedrico-metodoldgicas, trocas de experiéncias e acompanhamento envolvendo o
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processo ensino- aprendizagem das disciplinas do curso de Historia e Geografia.
5 EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES-ENADE

O Enade é o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes. Esse processo ¢ um dos instrumentos
usados pelo Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior (SINAES) para avaliar o seu
desempenho em relagao ao conteudo previsto no curriculo do seu curso.

O aluno devera participar do ENADE se for considerado ingressante ou concluinte de um dos cursos
selecionados pelo Ministério da Educagao. A escolha dos cursos ¢é feita pelo MEC com base nos ciclos
avaliativos do SINAES e a inscri¢do dos estudantes ¢ feita pela IES. Todos os cursos sdo reavaliados a
cada trésanos.

O ENADE ¢é componente curricular obrigatério. O estudante inscrito que ndo realizar a prova nao
podera receber o seu diploma enquanto nao regularizar a sua situagao junto ao ENADE, haja vista nao
ter concluido o respectivo curso de graduacgao.

Um bom desempenho no ENADE consiste em um diferencial na hora de ingressar no mercado de trabalho
ou em um processo seletivo. Quanto mais a Instituicao se destaca, maior € o valor do seu diploma no
mercado de trabalho.

6 COLACAO DE GRAU

Considera-se formando em determinado semestre letivo o estudante regulamente matriculado em
curso de graduacao do Centro Universitario Cenecista de Osorio que tenha concluido até o final deste
periodo a carga horaria integral do curso, considerando o cumprimento das atividades académicas
complementares, dos requisitos curriculares previstos no Projeto Pedagdgico do Curso e das demais
normas e regulamentos institucionais referentes a essesrequisitos.

O enquadramento como formando em determinado semestre letivo sera atestado pela Instituicdo,
tendo como base a analise curricular do estudante e a oferta dos componentes curriculares para o
periodo correspondente.

6.1 Manual de Colacao de Grau

Para orientar os formandos na realiza¢ao da Solenidade de Cola¢do de Grau, através do Manual de
Colac¢ao de Grau, a Instituicdo define as normas e procedimentos relativos ao processo de solicitagdo de
analise curricular com vistas a conclusao do curso, disponivel no site http://educacaosuperior.cnec.br,
contendo, ainda, todas as informac¢des e orientagdes aos concluintes e produtoras.

7MANUAIS, REGIMENTOS, REGULAMENTOS ERESOLUQOES INSTITUCIONAIS

As normas e regulamentos gerais que regem os cursos de gradua¢do do UNICNEC encontram-se
disponiveis no site http://educacaosuperior.cnec.br na aba de servigos, tendo as suas atualiza¢des
também disponibilizadas, quando disponiveis.
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