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1. Apresentacéo

Este documento apresenta as politicas e diretrizes de Extensdo Comunitaria, da
Faculdade CNEC Rio das Ostras.

As finalidades da educacéo superior brasileira (art. 43, da LDB), bem como, as
finalidades institucionais, expressas no Estatuto e Regimento, e nas diretrizes pedagdgico
- administrativas da Faculdade, balizam as politicas e diretrizes desse Documento, para:

| - estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento
reflexivo;

Il - formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a insergdo em
setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade brasileira, e
colaborar na sua formacéo continua;

Il - incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando o
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criacdo e difusdo da cultura, e, desse
modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive;

IV - promover a divulgagdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de
publicacdes ou de outras formas de comunicagéo;

V - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar
a correspondente concretizacdo, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos
numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geracao;

VI - estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular 0s

nacionais e regionais, prestar servicos especializados a comunidade e estabelecer com
esta uma relacéo de reciprocidade.

2. Politica de Extensdo Comunitaria

A politica institucional para a Extensdo comunitéria foi definida & luz da misséo
e valores da CNEC, do perfil almejado para seus egressos, e do carater dinamico e do
papel preponderante da extensdao como uma acgéo de articulacéo entre o0 ensino e pesquisa
de nossas Instituicdes de Ensino Superior.

Nesse sentido, entende-se como Extensdao Comunitaria a pratica académica que
interliga a as atividades de ensino e de pesquisa, com as necessidades da comunidade
académica (contribuindo para a formacgé@o dada em sala de aula) e com as demandas da
sociedade (possibilitando o exercicio da responsabilidade social da Instituic&o).

As politicas para o desenvolvimento da extensdo comunitaria sao direcionadas
para a participagéo ativa de professores e estudantes na interagdo com a comunidade local,
do atendimento da responsabilidade social, da pratica académica, da ampliacdo do acesso
ao saber e do desenvolvimento tecnolégico e social, assim descritas:
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Responsabilidade Social - como forma de insercdo nas acdes de promocao e
garantia dos valores democréticos, dos direitos humanos, de igualdade étnico racial, de
acesso aos saberes, de inclusdo, da educacédo ambiental, do Desenvolvimento Sustentavel
e da producdo e preservacdo cultural e artistica local e regional;

Pratica Académica — interligar as atividades de ensino e de pesquisa, com as
necessidades e demandas da sociedade, indispensavel a formacéo do aluno, a qualificagdo
do professor e 0 necessario intercambio com a sociedade.

3. Diretrizes da Extensao Comunitaria

a) Assegurar a relagdo entre teoria e pratica contribuindo para o desenvolvimento
académico e social;

b) aproximar os projetos pedagdgicos dos cursos da realidade social promovendo a
articulacdo com a sociedade;

c) desenvolver atividades de extensdo alinhadas e articuladas com:
- 0 ensino e pesquisa;

- a organizacao curricular dos cursos e o perfil delineado para formagao pessoal,
profissional e cidadd dos estudantes;

- a formacdo empreendedora e o desenvolvimento local,
- a melhoria da qualidade de vida da populacéo;

d) despertar a cidadania do estudante, por meio do conhecimento e da interagdo com
situacOes desafiadoras da realidade social.

e) desenvolver a atitude questionadora diante dos desafios impostos pela realidade
social.

f) firmar parcerias para a cooperacdo técnico cientifica e para a prestacdo de servigos
(assessorias, consultorias, cursos in company, etc.).

4. Atividades de Extensao Comunitaria

Ficam estabelecidas como categorias das atividades de extensdo comunitaria:

Programa de Extensao

Conjunto de atividades, gerenciadas com a mesma diretriz e voltadas a um
objetivo comum, reunindo acBes que possuam afinidades teméticas e possam ser
desenvolvidos de forma interdisciplinar.

Projeto de Extenséo
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Acdes de carater educativo, social, cultural, cientifico e tecnoldgico, que tenham
articulacdo com o ensino e a pesquisa, envolvendo discentes e docentes, em atuagéo
conjunta com a comunidade.

Eventos

Atividades esporédicas de curta duracdo, realizadas no intra ou extramuros, tais
como: assembleias, campeonatos, ciclos de estudos, circuitos, coléquios, concertos,
conclaves, conferéncias, congressos, debates, encontros, espetaculos, exposi¢oes, feiras,
festivais, foruns, jornadas, lancamentos de publicacdes e produtos, mesas redondas,
mostras, olimpiadas, palestras, recitais, semanas de estudos, seminarios, simposios,
torneios.

Cursos de Extenséo

Os cursos de extensdo, ofertados nas modalidades presencial ou a distancia,
devem ser planejados para atender demandas da sociedade e as necessidades de aquisicao,
atualizacdo e aperfeicoamento de conhecimento de jovens e adultos, independentemente
do nivel de escolaridade e formacao.

Os cursos de extensdo podem ser ofertados interna ou externamente com
calendarios prefixados, nas formas de: curso de iniciacdo, atualizacdo, qualificacdo
profissional.

Curso de Capacitacdo: apresentam noc¢oes introdutdrias, conhecimentos basicos para
atender as demandas da sociedade, independentemente do nivel de escolaridade e
formacédo. Carga horéaria de 10 a 19 horas.

Curso de Atualizacdo: objetiva principalmente atualizar conhecimentos, habilidades
técnicas ou técnicas em uma ou mais areas; pode exigir ou ndo pré-requisitos de
escolarizacdo anterior ou de experiéncia profissional. Carga horaria igual ou maior as 20h
até 39h.

Curso de Qualificacéo profissional: oferta de capacitacdo em atividades profissionais
especificas que tem por objetivo atender a um setor especifico do mercado de trabalho;
pode exigir ou ndo pré-requisitos de escolarizacao anterior ou de experiéncia profissional.
Carga horéria igual ou maior de 40h.

Prestacédo de Servicos

Realizacdo de trabalho oferecido ou contratado por terceiros (comunidade ou
organizacGes publicas e particulares) incluindo assessorias, consultorias e cooperagdo
interinstitucional.

5. Areas Tematicas

Para a denominacdo de areas tematicas e respectivas defini¢bes, utiliza-se a mesma
classificagdo adotada pelo Forum de Pro-Reitores de Extensdo de Universidades Publicas
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Brasileiras, pois permite que nos aproximemaos dos indicadores de qualidade estabelecido
pelos 6rgdos reguladores e nos permitird participar de fomentos nacionais.

5.1 Tabela de classificacdo de acOes de extensao

AREAS
TEMATICAS

CARACTERIZACAO

Comunicacao

Comunicacéo social; Midia Comunitaria; Comunicacéo Escrita e Eletronica;
Producéo e Difusdo de Material Educativo; Televisdo; Radio; Capacitacédo e
Qualificagdo; Cooperacdo Interinstitucional e Cooperacdo Internacional na
area.

Cultura

Desenvolvimento de Cultura; Producdo Cultural e Artistica na Area de Artes
Plasticas e Artes Graficas; Producdo Cultural e Artistica na Area de
Fotografia, Cinema e Video; Producdo Cultural e Artistica na Area de
Mdasica e Danga; Producdo Teatral e Circense; Radio; Cooperacao
Interinstitucional e Cooperacdo Internacional na area; Cultura e Memdria
Social.

Direitos
humanos

Assisténcia  juridica; Capacitacdo e  Qualificacdo; Cooperacédo
Interinstitucional e Cooperacdo Internacional na area; Direitos de Grupos
Sociais; Organizacdes populares; Questdo agraria, Inclusdo. Minorias.
Acessibilidade

Educacéo

Educacao Basica; Educacdo a Distancia; Educacdo Continuada; Educacéo de
Jovens e Adultos; Educagdo Especial; Educacdo Infantil; Ensino
Fundamental; Ensino Médio; Incentivo a Leitura; Capacitacdo e
Qualificacdo; Cooperacdo Interinstitucional e Internacional na &rea de
Educacao.

Meio ambiente

Preservacdo e Sustentabilidade do Meio Ambiente; Capacitacdo e
Qualificagdo; Cooperacdo Interinstitucional e Cooperacdo Internacional na
area; Aspectos de meio ambiente; Sustentabilidade do Desenvolvimento
Urbano e do Desenvolvimento Rural; Educacdo Ambiental, Gestdo de
Recursos Naturais, Sistemas Integrados para Bacias Regionais.

Saude

Promocdo a Salde e Qualidade de Vida; Atencéo a Grupos de Pessoas com
Necessidades Especiais; Atencdo Integral a Mulher; Atencdo Integral a
Crianca; Atencdo Integral a Saude de Adultos; Atencédo Integral a Terceira
Idade; Atencdo Integral ao Adolescente e ao Jovem; Capacitacdo e
Qualificagdo; Cooperacdo Interinstitucional e Cooperacdo Internacional na
area; Desenvolvimento do Sistema de Salde; Saude e Seguranca no
Trabalho; Esporte, Lazer e Saude; Novas Endemias e Epidemias; Salde da
Familia; Uso e dependéncia de drogas.

Tecnologia

Transferéncia de Tecnologias Apropriadas; Empreendedorismo; Inovacéo
Tecnoldgica; Polos Tecnoldgicos; Capacitacdo e Qualificagdo; Cooperacéo
Interinstitucional e Cooperacdo Internacional na area; Direitos de
Propriedade e Patentes.

Trabalho

Reforma Agraria e Trabalho Rural; Trabalho e inclusédo social; Capacitacao
e Qualificacdo; Cooperagéo Interinstitucional e Cooperacédo Internacional na
area; Educacdo Profissional; Organizacdes Populares para o Trabalho;
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Questdo Agréaria; Saude e Seguranca no Trabalho; Trabalho Infantil;
Turismo e oportunidades de trabalho.

5.2 Linhas de Extensao

As linhas de extensdo sdo referenciais para a elaboracdo, principalmente, de
Programas de extensdo por permitir a nucleacdo das acOes e ndo esto,
necessariamente, ligadas a uma area tematica.

Exemplo: acGes relacionadas a linha de extensdo “Inovacgdo Tecnologica” podem
ser registradas nas areas tematicas de Educacéo, Saude, Tecnologia, Trabalho, etc.

5.2.1 Tabela de Classificacdo de Linhas de Extensao

=

»w

ALFABETIZACAO, LEITURA E ESCRITA

ARTES CENICAS (DANCA, TEATRO, TECNICAS CIRCENSES E
PERFORMANCES)

ARTES INTEGRADAS

ARTES PLASTICAS (ESCULTURA, PINTURA, DESENHO, GRAVURA,
INSTALACAO, APROPRIACAO)

ARTES VISUAIS (GRAFICAS, FOTOGRAFIA, CINEMA, VIDEO)
COMUNICACAO ESTRATEGICA

DESENVOLVIMENTO DE PRODUTOS

DESENVOLVIMENTO REGIONAL

DESENVOLVIMENTO RURAL E QUESTAO AGRARIA

. DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO
. DESENVOLVIMENTO URBANO

. DIREITOS INDIVIDUAIS E COLETIVOS
. EDUCACAO PROFISSIONAL

. EMPREENDEDORISMO

. EMPREGO E RENDA

. ENDEMIAS E EPIDEMIAS

. ESPACOS DE CIENCIA

. ESPORTE E LAZER

. ESTILISMO

. FARMACOS E MEDICAMENTOS

. FORMACAO DOCENTE

. GESTAO DO TRABALHO URBANO E RURAL
. GESTAO INFORMACIONAL

. GESTAO INSTITUCIONAL

. GESTAO PUBLICA

. GRUPOS SOCIAIS VULNERAVEIS

. INFANCIA E ADOLESCENCIA

. INOVACAO TECNOLOGICA

. JORNALISMO

. JOVENS E ADULTOS

. LINGUAS ESTRANGEIRAS

. - METODOLOGIAS E ESTRATEGIAS DE ENSINO/APRENDIZAGEM
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33.

34.
35.
36.

37.
38.

39.
40.
41.
42,
43.
44,
45,
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.

Faculdade CNEC Rio das Ostras

MIDIA E ARTES (MIDIAS CONTEMPORANEAS, MULTIMIDIA, WEB-ARTE,
ARTE DIGITAL)

MIDIAS

MUSICA

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL E MOVIMENTOS SOCIAIS E
POPULARES

PATRIMONIO CULTURAL, HISTORICO, NATURAL E IMATERIAL

PESSOAS COM DEFICIENCIAS, INCAPACIDADES E NECESSIDADES
ESPECIAIS

PROPRIEDADE INTELECTUAL E PATENTES

QUESTOES AMBIENTAIS

RECURSOS HIDRICOS

RESIDUOS SOLIDOS

SAUDE ANIMAL

SAUDE DA FAMILIA

SAUDE E PROTECAO NO TRABALHO

SAUDE HUMANA

SEGURANCA ALIMENTAR

SEGURANCA PUBLICA E DEFESA SOCIAL

TECNOLOGIA DA INFORMACAO

TEMAS ESPECIFICOS

TERCEIRA IDADE

TURISMO E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEIS

USO DE DROGAS E DEPENDENCIA

6. Avaliacdo da Extensédo Comunitéaria

A CNEC define como critérios para a proposicdo, desenvolvimento e avaliacdo das
atividades de Extensdo Comunitaria:

a) coeréncia com as politicas, diretrizes institucionais e no marco regulatério da
educacao superior do pais;

b) relacdo com a pesquisa e 0 ensino;

¢) complementacdo da formacdo académica;

d) interdisciplinaridade, caracterizada pela interacéo de areas de conhecimento;

e) fundamentacdo tedrica que dé suporte ao tema da proposta;

f) exequibilidade - capacidade de desenvolvimento da atividade de extens&o;

g) impacto da atividade nos aspectos:

- relevancia social;

- alcance da agéo (n° de pessoas beneficiadas);

- segmento (s) social (ais) envolvido (S);

- parcerias interinstitucionais envolvidas na atividade.
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h) apresentacdo de Relatorio Parcial e Final, quando a atividade tiver duracéo de 01 ano;

i) socializacdo dos resultados — publicacéo, participacdo em eventos técnico-cientificos,
mostras, posteres, anais, entre outros.

7. Diretrizes para elaboracéo de propostas de atividades de extensao

As atividades e agdes de extensdo devem ser apresentadas pelos docentes em formulério
préprio.

O formulario deve ser preenchido e encaminhado a Coordenacdo de Curso, ou
Coordenacdo e Extensdo (quando houver). O formulério ja apresenta as categorias das
atividades de extensdo e qualquer divida em seu preenchimento pode ser resolvida junto
a Coordenacédo de Curso ou Coordenacao de Extensdo, e ainda ao Nucleo de Educacgdo
Superior, da Coordenacdo de Educagdo da CNEC.

A proposta da atividade de extensdo deve ser submetida e apreciada pelo NDE e
Colegiado de Curso (s), para aprovacao pela (s) Coordenacéo (8es) de Curso (s) e Direcao
da Instituicdo.

A atividade sendo aprovada ou deferida deve ser comunicada ao responsavel e enviada a
Secretaria Académica para registro.

Ao final da atividade desenvolvida, o responsavel deve encaminhar a Coordenagéao e
Curso ou Coordenagéo de Extensdo, um relatorio parcial e/ou final.

8. Emissdo de Certificado de Atividade de Extensao

A elaboracdo de qualquer tipo de certificado para participantes das atividades ficara a
cargo da Secretaria da Instituicdo, que encaminhara a area/setor definido pela IES, para
assinatura e registro. Os certificados poderdo ser impressos ou disponibilizados
eletronicamente.

Os Certificados de Participacdo e/ou Declaracdes de Participacdo em Atividade de
Extensdo, seja projeto, curso ou eventos sao emitidos apos o0 seu término, tendo o
participante cumprido no minimo 80% (oitenta por cento) das atividades programadas.

Os responsaveis pela atividade de extensdo, devem encaminhar a Secretaria a lista
completa de nomes, por extenso e sem abreviaturas, das pessoas -certificadas
(participantes), rigorosamente conferidos e com o numero do RG.

A certificagdo para coordenadores, palestrantes e responsaveis das atividades de extenséo
ficara sob a responsabilidade da Secretaria que 0s enviara para assinatura da Direcéo da
IES.
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O Certificado de Atividade de Extensdo, a ser expedido aos participantes deve conter o0s
seguintes dados:

a)

b)

Anverso

Logomarca da Mantenedora e do parceiro externo, quando houver

Nome da Instituicdo, seguido do nome (Grgédo/setor/curso) promotor da
atividade de extensdo, e do parceiro externo, quando houver;

Nome do (a) participante,

Certificagdo conferida;

Denominacéo da atividade de extens&o na categoria escolhida e realizada;
Data e local de realizagéo da atividade de extensao;

Local e data de expedicéo do certificado.

Verso

Importante observar que o verso dos certificados deve apresentar o conteudo
programatico ou descri¢do da atividade de extens&o.

8.1 Procedimentos

Os representantes oficiais para assinatura dos Certificados serdo definidos pela Direcdo

da IES.

Os Livros de Ata para Registro de Certificados e Declara¢Ges séo os registros oficiais da
IES para o Controle de Emissao de Certificados deverdo permanecer na Secretaria da IES.

8.2 Registro, Tabela de Temporalidade

ASSUNTO ARMAZENA- RECUPERACAO | PRAZO DE OBSERVACAO
MENTO GUARDA
Ficha de Armazenado em Por meio do nome do | 1ano O responsavel, a seu
Inscrigdo e frequéncia/ou registro | meio fisico sob a participante e data de critério, pode
de participacdo em atividade de guarda da realizacdo da ampliar o prazo de
extensdo. Secretaria atividade guarda, se
considerar
conveniente.
Livro de Ata para Armazenado em Por meio do nome do | Permanente
Registro de meio fisico sob a | participante e data de
Dec|ara(;5_0 guarda da realizagéo da atividade
Secretaria
Livro de Ata para Armazenado em Por meio do nome do | Permanente
Registro de meio fisico sob a participante e data de
Certificados guarda da realizacdo da
Secretaria atividade
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9. Conclusao

As politicas e diretrizes da extensdo comunitaria orientam as atividades que serdo
desenvolvidas na Faculdade CNEC Rio das Ostras.

A regulamentacdo das atividades de extensdo (implantacdo, desenvolvimento e
avaliacdo), de responsabilidade da IES, deve atender as politicas e diretrizes definidas
neste documento pautando-se em notas técnicas, expedidas pela Coordenacdo de
Educacéo, da Rede CNEC.

A CNEC direciona suas politicas para o atendimento da responsabilidade social, como
forma de insercdo nas acbes de promocgdo e garantia dos valores democraticos, dos
direitos humanos, de igualdade étnico racial, de acesso aos saberes, de inclusdo, da
educacdo ambiental, do desenvolvimento sustentdvel e da producdo e preservacao
cultural e artistica local e regional.

Nesse sentido e para dar visibilidade ao compromisso social das instituicdes por ela
mantidas, foi instituido um evento nacional de Extensdo denominado de CNEC
Cidadania, que ocorre anualmente no dia 11 de agosto, dia nacional do estudante. A
Coordenacdo Geral dessa atividade de extensdo comunitaria é orientada pela
mantenedora, sob a responsabilidade e coordenacédo local das dire¢des das Instituicdes
CNEC.
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11. Glossario

Politicas - conjunto de decisdes e agdes definidas pela Rede CNEC para a extensao
comunitéria.
Diretrizes - conjunto de objetivos que orientam a execucdo das politicas.
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REGULAMENTO
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente conjunto de normas da Faculdade CNEC Rio das Ostras,
mantida pela Campanha Nacional de Escolas da Comunidade — CNEC, pessoa juridica
de direito privado constituida sob a forma de associacdo civil de fins ndo econémicos de
carater educacional, beneficente, assistencial, cultural e de promoc¢do humana tem por
finalidade normatizar a Extensdo nos cursos de graduacao.

Art. 2° Define-se Extensdo como atividade interdisciplinar que integra o processo
educativo, cultural e cientifico, articulando o Ensino e a Iniciacdo Cientifica/Pesquisa de
forma indissociavel, para fomento da relacdo entre a comunidade académica e a
sociedade, possibilitando aos discentes a aplicacdo de conhecimentos, integrando teoria
e prética.

8§ 1° O Programa Institucional de Extensdo mantem consonancia com o Regimento
Geral, Projeto Pedagdgico Institucional (PPI), Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI) e Projeto Pedagogico do Curso (PPC), no sentido de promover o desenvolvimento
e contribuir na solucéo de problemas bésicos do entorno, integrando-se ao contexto local

sem, contudo, substituir a atuacdo do poder publico.

CAPITULO 11l
OBJETIVOS, LINHAS E AREAS TEMATICAS PARA A EXTENSAO.

Art. 4°. Os objetivos para a Extens&o s&o:

| - difusdo e socializagdo do conhecimento detido pelas atividades de ensino e dos

novos conhecimentos produzidos pela realizacéo de pesquisa;

Il - conhecimento da realidade da comunidade em que esta inserida e a

possibilidade de diagnosticar as necessidades de pesquisas em outras areas;

Il - prestacdo de servigcos e assisténcia e possibilidades de integragdo com a

comunidade local e regional;

IV - fornecimento de subsidios para aprimoramento curricular e criacdo de novos

CUrsos,;
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V - condic¢Bes para a comunidade académica conhecer a problemaética nacional,

atuando na busca de solucdes efetivas.

Art. 5°. As Areas Tematicas da Extensdo desenvolvidas serao:

AREAS
TEMATICAS

Comunicacao

Cultura

Direitos
humanos

Educacao

Meio ambiente

Saude

CARACTERIZACAO

Comunicacéo social; Midia Comunitaria; Comunicacéo Escrita e Eletronica;
Producéo e Difusdo de Material Educativo; Televisdo; Radio; Capacitacédo e
Qualificacdo; Cooperacdo Interinstitucional e Cooperacdo Internacional na
area.

Desenvolvimento de Cultura; Producio Cultural e Artistica na Area de Artes
Plasticas e Artes Graficas; Producdo Cultural e Artistica na Area de
Fotografia, Cinema e Video; Producdo Cultural e Artistica na Area de
Mdasica e Danga; Producdo Teatral e Circense; Radio; Cooperacdo
Interinstitucional e Cooperacdo Internacional na area; Cultura e Memdria
Social.

Assisténcia  juridica; Capacitacdo e  Qualificacdo; Cooperacédo
Interinstitucional e Cooperacdo Internacional na area; Direitos de Grupos
Sociais; Organizacfes populares; Questdo agraria, Inclusdo. Minorias.
Acessibilidade

Educacao Basica; Educacdo a Distancia; Educacdo Continuada; Educacéo de
Jovens e Adultos; Educacdo Especial; Educacdo Infantil; Ensino
Fundamental; Ensino Médio; Incentivo a Leitura; Capacitacdo e
Qualificacdo; Cooperacdo Interinstitucional e Internacional na area de
Educacao.

Preservacdo e Sustentabilidade do Meio Ambiente; Capacitacdo e
Qualificagdo; Cooperacdo Interinstitucional e Cooperacgdo Internacional na
area; Aspectos de meio ambiente; Sustentabilidade do Desenvolvimento
Urbano e do Desenvolvimento Rural; Educacdo Ambiental, Gestdo de
Recursos Naturais, Sistemas Integrados para Bacias Regionais.

Promocdo a Saude e Qualidade de Vida; Atencéo a Grupos de Pessoas com
Necessidades Especiais; Atencdo Integral a Mulher; Atencdo Integral a
Crianca; Atencdo Integral a Saiude de Adultos; Atencao Integral a Terceira
Idade; Atencdo Integral ao Adolescente e ao Jovem; Capacitacdo e
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Qualificagdo; Cooperacdo Interinstitucional e Cooperacdo Internacional na
area; Desenvolvimento do Sistema de Salde; Salde e Seguranga no
Trabalho; Esporte, Lazer e Salde; Novas Endemias e Epidemias; Saude da
Familia; Uso e dependéncia de drogas.

Transferéncia de Tecnologias Apropriadas; Empreendedorismo; Inovacéo
Tecnoldgica; Polos Tecnoldgicos; Capacitacdo e Qualificagdo; Cooperacédo

Tecnologia Interinstitucional e Cooperacdo Internacional na é&rea; Direitos de

Propriedade e Patentes.

Reforma Agraria e Trabalho Rural; Trabalho e inclusdo social; Capacitagdo
e Qualificacdo; Cooperacdo Interinstitucional e Cooperacao Internacional na

Trabalho area; Educacdo Profissional; Organizacdes Populares para o Trabalho;

Questdo Agraria; Saude e Seguranca no Trabalho; Trabalho Infantil;
Turismo e oportunidades de trabalho.

CAPITULO IV
ORGANIZACAO DA EXTENSAO

Art. 7° O programa institucional de extensdo é previamente aprovado pela Dire¢édo

e desenvolvido de maneira integrada entre os cursos, Orgaos colegiados e atores

institucionais, tendo como referéncia:

| - Os projetos de extensdo deverdo ser realizados no decorrer de, pelo menos, 1

(um) ano;

Il - Os projetos de extensdo deverdo ser apresentados a Direcdo, apds selecdo, nos

termos do Edital, conforme Calendario Académico Administrativo;

Art. 8° O programa institucional de extensdo sera avaliado pela Dire¢do, com

observancia dos seguintes critérios:

| — mérito cientifico e coeréncia com as diretrizes e objetivos estabelecidos para a

Extensdo;

Il —articulacdo com as demandas, interesses e necessidade da comunidade local e

regional,

I11 - relevancia estratégica para o processo de ensino aprendizagem;
IV — viabilidade técnica e adequacéo or¢camentaria;
V — qualificacdo dos docentes envolvidos;

VI — formalidade na apresentacao da proposta.
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Secéo |
Operacionalizacdo da Extenséo

Art. 9° Compete a Direcéo:

| — observar e fazer observar as diretrizes e os objetivos que orientam o Programa
Institucional de Extenséo;

Il — apresentar e submeter a aprovacdo da Mantenedora, no setor correspondente,
a proposta orcamentaria para operacionaliza¢do do programa institucional de extenséo;

Il — prover 0s meios necessarios para a execucao das atividades inerentes aos
projetos de extensao aprovados, vinculados ao programa institucional de extenséo;

IV — apresentar ao Conselho Superior relatério anual acerca do programa
institucional de extens&o.

Art. 10. Compete aos responsaveis pela Extensdo quando houver:

| —articular a interagio entre as Coordenagdes e NDE’s de Cursos para construgio
de propostas e gestdo compartilhada coletiva do Programa Institucional de Extensao;

Il — apresentar a Direcdo, para fins de aprovacdo, os Projetos de Extensdo
selecionados, observando os prazos dispostos no Calendario Académico/Administrativo
do ano respectivo;

1l — gerenciar a execucdo dos Projetos de Extensdo, em parceria com as
Coordenagdes e NDE’s de Cursos e docentes vinculados ao Programa Institucional de
Extenséo;

IV — apresentar a Direcdo, relatorio semestral dos projetos, servigos e acdes de
Extensdo.

Art. 11. Compete as CoordenacGes de Cursos:

| — propor a inclusdo de Projetos pré-selecionadas e especificas do curso;

Il — gerenciar a execucdo dos Projetos de Extensdo especificos do curso, em
parceria com os docentes vinculados a Extensdo, e apresentar relatorios as instancias
superiores;

Il — participar do planejamento e avaliagdo da Extensdo no &mbito do Programa
de Autoavaliacdo institucional;

IV — Fomentar o desenvolvimento de Projetos de Extensao.

Art. 12. Compete aos docentes vinculados a Extenséo:

| — propor o desenvolvimento de Projetos de Extenséo;

Pagina 15 de 18



D

CNEC

Campanha Nacional de Escolas da Comunidade

Faculdade CNEC Rio das Ostras

Il — coordenar e executar as atividades de Extens&o sob sua responsabilidade;

I1l — selecionar e orientar discentes no desenvolvimento das atividades de
Extensao;

IV — manter atualizados os registros académicos sobre as atividades de Extensdo;

V — apresentar, & Coordenacdo de Cursos, relatérios sobre as atividades de
Extensao;

VII — participar dos eventos institucionais referentes aos Projetos de Extensao.
Paragrafo Unico. Os docentes responsaveis por atividade de Extensdo apresentardo, as
respectivas Coordenagdes de Cursos, relatorios pertinentes, no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da concluséo da referida atividade.

Secéo Il
Participacao discente

Art. 13. Os discentes poder&o inscrever-se para participacdo ou propor atividades
de Extensdo, desde que regularmente matriculados;

Paragrafo Unico. O discente que participar de Projetos de Extensdo em periodos letivos
anteriores e ndo cumprir as obrigac6es pactuadas em seu planejamento ficard impedido
de participar de novos projetos, até que conclua as atividades pendentes.

Art. 14. O discente que participar de Projetos de Extensdo devera cumprir,
integralmente, as atividades previstas em seu plano de atividades, em regime de dedicacao
compativel com o cronograma definido.

Art. 15. O discente que participar de Projetos de Extensdo, e tiver seu plano de
atividades validado pelo professor responsavel, recebera Declaracdo emitida pela
secretaria académica, que registrara, obrigatoriamente, sintese com a descricdo da

atividade, ano de sua realizacdo e a carga horaria cumprida.

CAPITULO V
PROJETOS DE EXTENSAO
Secéo |
Desenvolvimento de propostas
Art.16. Observadas as competéncias definidas neste Regulamento, os Projetos de
Extensdo poderdo ser propostos por docentes e ou por técnicos do quadro administrativo
da IES.

Pagina 16 de 18



D

CNEC

Campanha Nacional de Escolas da Comunidade

Faculdade CNEC Rio das Ostras

8§ 1° Os Projetos de Extensao propostos por docentes ou colaboradores técnicos-
administrativos deverdo constar obrigatoriamente a relagdo dos discentes envolvidos e 0
plano de atividades a serem desenvolvidas;

8 2° A proposicdo de Projetos de Extenséo por discentes devem relacionar,
obrigatoriamente, os docentes que serdo responsaveis pela orientacdo e coordenacdo das
atividades.

Art. 17. Os Projetos de Extensdo deverdo ser elaborados e apresentados com 0s
seguintes requisitos:

| —identificacdo: titulo, proponentes e responsaveis;

Il — justificativa e objetivos gerais e especificos;

I11 - &rea/subarea de conhecimento, conforme tabela do CNPgq;

IV — descricdo do publico-alvo, comunidade local e regional,

V — fundamentacdo tedrica, metodologia, fases do projeto, duragdo, cronograma
e plano de atividades a serem desenvolvidas;

VI — proposta orcamentaria;

VII - bibliografia;

VI - “curriculum vitae” do professor responsavel.

Pardgrafo Unico. Os Projetos de Extensdo deverdo ser protocolizados na
Coordenacdo do Curso, cabendo ao Coordenador analisar a oportunidade e conveniéncia
de apresenta-los as instancias superiores, pugnando por sua inclusdo no Programa
Institucional de Extens&o.

Secéo 11
Acompanhamento e avaliacdo dos Projetos de Extensao

Art. 18. A gestdo dos Projetos de Extensao é de competéncia dos coordenadores
de curso e tera acompanhamento registrado em relatérios semestrais, a serem
apresentados a Direcdo.

Paragrafo Unico. Os prazos para entrega dos relatorios serdo estabelecidos
anualmente, no Calendario Académico/Administrativo da Instituig&o.

Art. 19. O relatorio semestral dos Projetos de Extensdo devera conter:

| — titulo do Projeto de Extensao;

Il — descrigéo das a¢des desenvolvidas;

I11 — estatistica de atendimento e do publico envolvido;
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IV — anélise de resultados;

V — prestacao e contas dos recursos financeiros investidos.

Art. 20. Os Projetos de Extensdo poderdo assumir cardter permanente, por
proposicao junto a Direcdo.

Secéo 111
Da divulgacao

Art. 21. Os resultados finais dos Projetos de Extensdo serdo amplamente
divulgados pelas Coordenacdes de Curso e docentes envolvidos na Extensdo, por meio
de apresentacdo em eventos e ou publicagdes técnico-cientificas.

§ 1° O mesmo procedimento far-se-4& com relacdo aos Projetos de Extensédo
permanentes, ao término do periodo minimo de execucao.

8§ 2° As Coordenacdes de Curso deverdo encaminhar 0s documentos
comprobatdrios ou cépia da publicacdo dos Projetos de Extensdo, para ser juntada nos

processo e composicao do acervo académico.

CAPITULO YV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Compete ao Colegiado de Cursos dirimirem ddvidas referentes a
interpretacdo desta norma, bem como suprir eventuais lacunas, expedindo os atos
complementares que se fizerem necessarios.

Art. 23. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo e sua
alteracdo é competéncia exclusiva do Conselho Superior da Faculdade CNEC Rio das

Ostras.
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