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CURSO BACHARELADO EM ADMINISTRAÇÃO
REGULAMENTO:
NÚCLEO DE PESQUISA E EXTENSÃO DO CURSO DE ADMINISTRAÇÃO

CAMPO LARGO

2018
REGULAMENTO 
NORMATIZA O USO DA SALA RESERVADA AO NÚCLEO
Capítulo I
Das Disposições Preliminares
Art 1. O presente regulamento tem por finalidade definir normas e diretrizes que devem ser observadas para a organização, desenvolvimento e funcionamento das atividades do Núcleo de Pesquisa e Extensão do Curso de Administração da Faculdade CNEC Campo Largo. 
Capítulo II
Objetivos
Art 2.  O Núcleo de Pesquisa e Extensão do Curso de Administração da Faculdade CNEC Campo tem como objetivo geral proporcionar aos discentes e docentes, empresas e comunidade em geral, atuar como complemento à formação dos interessados e participantes, desenvolvendo competências técnicas e estratégias para o mercado de trabalho, bem como, atividades de pesquisa e extensão necessárias para o desenvolvimento acadêmico.

Art. 3. Os objetivos específicos  são:
• proporcionar a seus membros as condições necessárias para a aplicação prática dos conhecimentos teóricos referentes à respectiva área de formação profissional, dando-lhes oportunidade de vivenciar o mercado de trabalho em caráter de formação para o exercício da futura profissão, aguçando o espírito crítico, analítico e empreendedor;

• aperfeiçoar o processo de formação dos profissionais em nível superior;

• estimular o espírito empreendedor e promover o desenvolvimento técnico, acadêmico, pessoal e profissional de seus membros associados por meio de contato direto com a realidade do mercado de trabalho, desenvolvendo atividades de consultoria, assessoria, pesquisa e extensão para a comunidade em geral, com a orientação de professores e profissionais especializados; 
• melhorar as condições de aprendizado em nível superior, aplicando a teoria dada em sala de aula na prática;

• proporcionar aos estudantes a preparação e a valorização profissional por meio da adequada assistência de professores;

• intensificar o relacionamento entre a Faculdade e a comunidade em geral

• promover o desenvolvimento socioambiental da comunidade;

• realizar estudos e elaborar diagnósticos e relatórios sobre assuntos específicos inseridos em sua área de atuação;
• assessorar a implantação das soluções indicadas para os problemas diagnosticados; 
• promover o treinamento, a capacitação e o aprimoramento de graduandos em suas áreas de atuação; 
• buscar a capacitação contínua nas atividades pertinentes;

• desenvolver projetos, pesquisas, estudos e materiais na forma de consultoria, assessoramento, planejamento e desenvolvimento, elevando o grau de qualificação dos futuros profissionais e colaborando, assim, para aproximar o ensino superior da realidade do mercado de trabalho;

• dar à sociedade o retorno em serviços de qualidade aos investimentos por ela feitos na instituição;

• realizar cursos, seminários, oficinas, palestras e demais eventos,

• fomentar a cultura voltada para o estímulo ao surgimento de empreendedores e pesquisadores com embasamento socioambiental.
Capítulo III

Do Funcionamento
Art 4. A sala é um laboratório específico do Curso de Bacharelado em Administração, onde os alunos podem realizar as atividades pertinentes para a execução de tarefas a fim de cumprir com os objetivos específicos citados no artigo 3 deste regulamento. 
Art 5. Os recursos de que dispõe a sala são: computadores, impressora, telefone e salas de reuniões diversas.
Capítulo IV

Do Horário de Atendimento
Art 6. O horário de funcionamento está previsto de acordo com o funcionamento da Instituição, sendo entre 7h e 22:50 h, sendo necessário agendar a utilização junto à coordenação do Curso. 
Capítulo V

Dos Recursos Humanos
Art 7. Os responsáveis serão os docentes e discente que agendarão seus horários, supervisionados pela coordenação do Curso de Administração. 
Parágrafo único – Poderão ser destinados discentes membros do núcleo os eleitos pelos acadêmicos do Curso de Administração para acompanhamento das atividades desenvolvidas.
Capítulo VI

Das Responsabilidades
Art 8. Aos que agendarem a sala, bem como a todos os envolvidos, caberá: 

· Zelar pelo patrimônio;

· Comunicar irregularidades à coordenação do curso; 

· Documentar por meio de relatórios as atividades e projetos desenvolvidos;

· Cumprir com todas as obrigações que se fizerem necessárias para o desenvolvimento e cumprimento dos objetivos específicos do núcleo;
· Ressarcir a Faculdade CNEC Campo Largo por todos os danos materiais que o mesmo ou pessoa de sua responsabilidade possa vir a ter causado à mesma;
· Abster-se, nas dependências do núcleo, de qualquer manifestação de caráter partidário, religioso ou discriminatório;
· Exercer diligentemente os cargos para os quais tenham sido selecionados ou eleitos,
· Executar com correção, interesse e diligência aos projetos, trabalhos, projetos, palestras, seminários, oficinas, cursos ou quaisquer outras atividades que lhe tenham sido designadas.
Capítulo VII

Das Regras do Núcleo
Art 9. Para o bom andamento das atividades é necessário que o docente e o discente respeitem e cumpram as regras a seguir:

I. Manter organizadas e conservar as salas e equipamentos disponíveis no ambiente;
II. Selecionar, de acordo com a coleta seletiva, os dejetos produzidos durante os trabalhos executados;

IV. Resolver os problemas do cotidiano com ética e empatia;
V. Fechar o espaço após a sua utilização,
VI. Não liberar o uso da sala se não for acompanhar as atividades desenvolvidas.

Capítulo VIII

DOS EQUIPAMENTOS, IMPRESSÕES e ARQUIVOS

Art 10. O acesso à rede e ao computador é realizado utilizando-se de “login” sendo este o número de matrícula do acadêmico, e a senha por ele cadastrada; 

Art 11. O computador está dotado de sistema de “auto restauração” de suas configurações originais, de modo que, todos os arquivos gravados no equipamento (drive “c”, desktop, pastas, dentre outros) são automaticamente apagadas quando o computador é reiniciado; 

Art 12. As impressões poderão ser enviadas, de cada computador, diretamente à impressora conectada à rede, sendo que, estas depois de impressas deverão ser solicitadas aos professores orientadores; 

Art 13. É proibida a alteração das configurações e equipamentos e a “troca” de periféricos (mouses, teclados, nobreaks, cabos, etc.) entre os computadores, salvo, em caso de comprovada necessidade, por expressa e prévia autorização dos professores orientadores; 

Art 14. Os docentes e discentes que utilizarem os equipamentos nos horários finais de cada dia de atendimento devem obrigatoriamente desligar os computadores, inclusive, monitores, nobreaks, filtros de linha, dentre outros,
Art 15. É facultado ao docente e discente, sob sua exclusiva responsabilidade, a utilização de equipamentos próprios (notebook, ultrabook, tablet, dentre outros), e acesso ao sinal móvel de internet (wireless), segundo as normas gerais da Instituição, sendo proibida a remoção de cabos de rede móvel/internet, dos computadores para utilização nos aludidos equipamentos, salvo por expressa e prévia autorização dos professores orientadores.
Capítulo IX

Disposições Gerais e Transitórias
Art. 16. As alterações deste Regulamento serão realizadas pela Coordenação do Curso de Administração, com o apoio do NDE à medida que se fizer necessário.
Art. 17. Os casos omissos neste Regulamento devem ser resolvidos pela Coordenação de Curso de Administração, ouvido o Colegiado do Curso e as demais partes envolvidas.  
