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RESOLU(}AO N° CS/011/2014, DE 17 DE MARCO DE 2014.

Dispbe sobre o Regulamento das Salas de Aula
da Faculdade CNEC Unai.

O Conselho Superior da Faculdade CNEC Unai, no uso de suas atribuicbes
conferidas pelo art. 7° de seu Regimento Interno, RESOLVE:

Art. 1° - Tem como objetivo principal a manutencéo e conservacdo dos equipamentos
existentes nas salas de aula da instituicao.

| - Para o bom funcionamento das atividades, deverao os alunos ser previamente
informados deste regulamento, principalmente das normas que lhe dizem respeito.

Da aplicacéo

Art. 2° - As regras mencionadas nos artigos seguintes devem ser respeitadas por todos os
utilizadores das salas de aula, quer sejam alunos, professores ou terceiros.

Do Acesso as Instalacbes

Art. 3° - Tém acesso prioritario os alunos e professores da Faculdade CNEC Unai e do
Colégio do Carmo envolvidos diretamente ao ensino superior.

| - A sala encontra-se aberta:
a - Das 06h30 as 22:30h horas para requisicdo para turmas;

b - A requisi¢cdo da sala, coletiva (para turma) ou individual faz se através de
formuléario proprio, devidamente preenchido e entregue um dia antes da data
solicitada.

Utilizacdo Normal

Art. 4° - A utilizacdo quotidiana das instalagfes (o termo instalacdes engloba edificio e
equipamentos instalados no interior da sala) deve respeitar a arrumacédo normal da sala
de aula, a manutencdo e limpeza da mesma, a conservacdo do material informético
instalado, ndo sendo permitido aos alunos manipular, ligar ou desligar equipamentos de
informética sem a autorizagdo do professor. A instalagdo, configuracdo e remocdo de
aplicacdes /software ou de quaisquer outros ficheiros de uso geral instalado em cada
computador ndo é permitida sem a autorizacao prévia do professor.

Art. 5° - Todas as alteracbes que sejam autorizadas e/ou detectadas deverdo ser
comunicadas ao responsavel pelas instalacbes (Gerente Administrativo Operacional e
Licitacbes) de modo a que este possa tomar as medidas que entender necessarias
através da folha de ocorréncias ou de observacdes diaria.

Da Ocorréncia de Danos

Art. 6° - A dano proposital ou negligente do equipamento de informatica ou de quaisquer
outros equipamentos afetos a esta sala conduzird se necessario, ao procedimento
disciplinar adequado, a reparacdo dos estragos ou substituicio do equipamento
danificado.

Art. 7° - Se a ocorréncia ndo for detectada no decorrer da utilizagdo normal da sala, a
situacao sera de co-responsabilidades dos utilizadores da sala até a deteccao desta.

Da Manutencéo e Limpeza

Rua Celina Lisboa Frederico, 142 | Centro | CEP 38610-000 | Unai/MG
Tel. (38) 3677 4747 - (38) 3677 4343 2



{ ) Faculdade
CNEC Unai
CNEC
Art. 8° - Apesar da limpeza e a manutencdo serem da responsabilidade da Gerencia

Administrativa operacional e licitagdo-GAOL, cada utilizador tem o dever de garantir a sua
preservacao quer na sala em geral, quer nos materiais especificos.

Da Conservacao do Equipamento

Art. 9° - Para evitar estragos acidentais, os docentes devem atentar em qualquer situagao
anormal que possa ocorrer, registrando—a no documento denominado folha do dia, néo
devendo existir tentativas de resolugcdo do problema sem o responsavel. Durante os
momentos de utilizacdo e dado o numero sempre multiplo de alunos presente na
requisicdo para turmas, é da responsabilidade Unica e exclusiva dos professores
presentes 0 uso e o cuidado dado aos meios de informatica. Obrigatoriamente deve o
docente, presente na sala, ser conhecedor integral do manuseio dos meios/ programas
informaticos que coloca a disposi¢ao do aluno.

Das Situagbes nao Permitidas

Art. 10 - A alteracdo ou deslocacdo espacial de qualquer componente ou de
equipamentos, sem o0 conhecimento ou a autorizacdo do Gerente Administrativo
Operacional e Licitacdes.

Art. 11 - Consumir alimentos, bebidas, fumar ou perturbar a ordem e o siléncio necessario
a esta zona de trabalho.

Art. 12 - Usar celulares ligados, sem que haja autorizacdo do docente presente baseada
em motivo, com fundamentacéo excepcional.

Art. 13 - A instalacdo de quaisquer tipos de software ou ficheiros por terceiros sem o
consentimento prévio do Gerente de Tecnologia da Informacéo.

Art. 14 - O acesso a Internet € permitido somente para fins de pesquisa, sendo proibida a
ocupacdo dos computadores para fins ndo académicos tais como salas de bate-papo,
sites de conteudo improprio, etc. A infragdo abusiva neste sentido poderd gerar punicédo
ao infrator, descritos conforme regulamento interno da Instituicéo.

Unai — MG, 17 de margo de 2014.

Romualdo Neiva Gonzaga
Presidente do Conselho Superior da Faculdade CNEC Unai
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