
 

¹ Por disciplina solicitada para Plano de Ensino. Para Alteração de Disciplinas/Horário, será cobrada a taxa de R$25 por disciplina, estando ainda, sujeito 
a regra de cobrança para acerto de semestralidade retroativa em caso de disciplina incluída posterior ao faturamento da mensalidade anterior. 
² Consultar datas previstas no Calendário Acadêmico do período vigente, modalidade de ensino e previsão do período sem cobrança de taxa. 
*A data de início do tratamento do requerimento é considerada a partir da identificação do pagamento da taxa, caso se aplique. 
**A Instituição se reserva o direito de alterar os valores dos serviços adicionais constantes da tabela a qualquer momento. 

TAXAS ACADÊMICAS 

ENSINO SUPERIOR 2019 

 

  

   

 
TIPO DE REQUERIMENTO 

PREVISÃO DE SOLUÇÃO 
em dias/horas úteis* 

VALOR 

ALTERAR DADOS CADASTRAIS 48h GRATUITO 

ATESTADO DE APROVAÇÃO NO VESTIBULAR 48h GRATUITO 

ATESTADO DE CONCLUSÃO DE CURSO 48h R$10 

ATESTADO DE DATAS DE PROVAS 7d R$10 

ATESTADO DE COMPARECIMENTO À PROVA 7d R$10 

ATESTADO DE MATRÍCULA 48h GRATUITO 

HISTÓRICO ESCOLAR 7d GRATUITO 

ATESTADO DE PAGAMENTO PARA IRPF 48h GRATUITO 

SOLICITAR CERTIFICADO DE CONCLUSÃO - PÓS-GRADUAÇÃO 120d GRATUITO 

SOLICITAR EXPEDIÇÃO DO DIPLOMA - GRADUAÇÃO 120d GRATUITO 

ATESTADO DE CUMPRIMENTO DO CURSO 3/5 - OAB 48h R$10 

ATESTADO DE FREQUÊNCIA 7d R$10 

ATESTADO DE DIPLOMA EM PROCESSO DE REGISTRO 48h R$10 

ATESTADO DE CONCLUSÃO DE CURSO EM DATA OPORTUNA 48h R$10 

ATESTADO DE USUFRUTO/NÃO USUFRUTO DE BOLSA 48h R$10 

ATESTADO DE QUE ESTEVE MATRICULADO 48h R$10 

PLANO DE ENSINO (EMENTAS) 7d R$10¹ 

SOLICITAR 2ª VIA DO CERTIFICADO DE CONCLUSÃO - PÓS-GRADUAÇÃO 120d R$100 

SOLICITAR 2ª VIA DO DIPLOMA - GRADUAÇÃO 120d R$100 

SOLICITAR ALTERAÇÃO DE DISCIPLINAS/HORÁRIOS² 72h R$25¹ 

SOLICITAR TRANSFERÊNCIA INTERNA DE CURSO² 48h GRATUITO 

SOLICITAR TRANSFERÊNCIA INTERNA DE TURNO² 48h GRATUITO 

SOLICITAR REABERTURA DE MATRÍCULA² 7d GRATUITO 

SOLICITAR APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS 15d GRATUITO 

SOLICITAR ACERTO DE FREQUÊNCIA/NOTA 7d GRATUITO 

SOLICITAR COLAÇÃO DE GRAU ESPECIAL/GABINETE 30d GRATUITO 

SOLICITAR LANÇAMENTO DE HORAS DE ATIV COMPLEMENTAR² 15d R$100 

SOLICITAR ASSINATURA DE TERMO DE ESTÁGIO NÃO-OBRIGATÓRIO 15d GRATUITO 

SOLICITAR ANÁLISE CURRICULAR – PROVÁVEL FORMANDO² 30d R$100 

COMPROVAR PAGAMENTO NÃO BAIXADO 15d GRATUITO 


