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CAPITULO |
DO OBJETO DE REGULAMENTACAO

Art. 1° O presente conjunto de normas tem por finalidade formalizar o
controle, a validagdo e o registro académico das Atividades Complementares
nos cursos de Graduacéo presencial e EAD do Centro Universitario Cenecista

de Osorio.

§ 1° As Atividades Complementares objetivam o enriqguecimento do
processo de ensino e aprendizagem, promovendo a integracdo, cooperacao,
solidariedade, criatividade e a livre expressdo, por meio da vivéncia de
atividades ladico-educativas e de situacdes reais que contribuem para a

formacéo dos discentes para a vida pessoal, profissional e cidada.

8§ 2° As Atividades Complementares compdem parte integrante do
curriculo dos cursos de graduacdo ofertados, conforme definido nos

respectivos projetos pedagdgicos.

§ 3° E obrigatéria a integralizacdo da carga horaria destinada as
Atividades Complementares pelos estudantes, devendo ser realizada ao longo

do curso para fins de concluséo.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 2° As Atividades Complementares integram o0 conjunto de
componentes curriculares do curso e sdo destinadas ao enriquecimento da
qualificacdo académica e profissional dos estudantes, promovendo
flexibilizacdo curricular, desenvolvimento da competéncia de aprender a

aprender e articulacéo entre teoria e pratica.
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Art. 3° As Atividades complementares devem ter relacdo aos contetdos
inerentes ao projeto pedagodgico do curso, cabendo analise correspondente

pela Coordenacao do curso.

Art. 4° As Atividades Complementares no ambito dos cursos de
graduacdo compreendem 0S seguintes eixos: ensino, iniciacdo

cientifica/pesquisa e extensao.
Secao |
Atividades de ensino

Art. 5°. Sao consideradas atividades de Ensino a serem validadas como

Atividades Complementares:

I. Atividades de monitoria ou tutoria em disciplinas de cursos de
graduacao, sejam essas em sala de aula ou laboratorios;

II.  Cursos de idiomas que sejam relevantes para o desenvolvimento
académico e profissional do aluno;

lll. Cursos de Iinformatica que sejam relevantes para o0
desenvolvimento académico e profissional do aluno;

IV. Cursos de nivelamento académico oferecidos pela IES ou por
instituicdo externa, mediante comprovante de carga horaria;

V. Cursos de qualificacdo ou desenvolvimento profissional que
sejam relevantes para o0 desenvolvimento académico e
profissional do aluno;

VI.  Disciplinas aderentes pertencentes a outros cursos de graduacao,
da instituicdo ou de outras IES, devidamente comprovadas quanto
a frequéncia e aprovacado e desde que nao aproveitadas para
disciplinas curriculares;

VII.  Estagios ndo obrigatorios realizados em instituicbes parceiras;
VIIl.  Participacdo como ouvinte em banca examinadora de TCC,

monografias, dissertacbes e teses realizadas, mediante

enca em lista propria.
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Secao Il
Das Atividades de Iniciacédo Cientifica/Pesquisa

Art. 6°. Serdo consideradas atividades de iniciagdo cientifica/pesquisa a
serem validadas como Atividades Complementares:

I. Desenvolvimento de aplicativo (APP) ou demais
produtos/processos autorais vinculado a area de formacéo;
II. Desenvolvimento de livro ou capitulo de livro com orientacao
docente, publicados em periddicos cientificos;
lll. Desenvolvimento de trabalhos com orientacdo docente,
publicados em periddicos cientificos;
IV.  Monografias ou artigos cientificos, ndo curricular, desenvolvidos
no decorrer do curso e apresentado a Coordenacédo do curso;
V. Participacdo em atividades de iniciacdo cientifica/pesquisa como
bolsista ou voluntario;
VI. Participacdo em grupos de estudos (registrados na instituicdo)
orientado por docente da IES;
VIl.  Pesquisa desenvolvida no ambito empresarial;
VIIl.  Premiacado cientifica, técnica e artistica ou outra condecoracéo
por relevantes servicos prestados;
IX. Trabalhos apresentados em eventos ou seminarios
internos/externos a IES.

Secao Il
Das Atividades de Extensao

Art. 7° Serdo consideradas atividades de extensdo a serem validadas

como Atividades Complementares:

|.  Participagdo em comisséo organizadora de eventos (cientificos,
técnicos, culturais, esportivos, e outros);
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II.  Participacdo em congressos, seminarios, simpdsios, mesas-
redondas, palestras, oficinas e similares;

[ll.  Participagdo em empresa junior da IES com aproveitamento
semestral;

IV. Participacdo em eventos de cunho cultural;

V. Participacdo em jogos ou eventos esportivos representando a
IES;

VI.  Participacdo em visitas técnicas/académica monitoradas por
docente da IES;

VII.  Participacdo voluntaria em programas sociais, com comprovacao
de carga-horéria das atividades desenvolvidas;
VIIl.  Representacdo estudantil nos 6rgédos colegiados, representacao
de turma.
CAPITULO Il

DA VALIDACAO DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Art. 8° A integralizacdo das Atividades Complementares devera ocorrer
ao longo da jornada académica do aluno, devendo o registro constar do

historico escolar do aluno.

Art. 9° Compete ao estudante apresentar a documentacéo

comprobatéria que ateste a sua participacdo nas atividades realizadas.

§ 1° A copia do documento comprobatorio deveré ser protocolada junto a
Secretaria Académica, sendo obrigatério a apresentacdo do documento original

ou cOpia autenticada em cartério.

8§ 2° Nao serdo aceitos para fins de Atividades complementares as
documentacbes que ndo expressarem O quantitativo de horas da atividade,

bem como assinatura e/ou carimbo da instituicdo responsavel pelo evento.
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8§ 3° Os cursos de lingua estrangeiras realizados pelos discentes
poderdo ser aproveitados para fins de Atividades Complementares, respeitando
o limite estabelecido na respectiva categoria, conforme o presente

regulamento.

§ 4° Eventos organizados e/ou realizados pela IES, tais como palestras,
seminarios, cursos, preparatorios, dentre outros, terdo controle de frequéncia
pela IES e o lancamento das horas se dara por processo interno, ndo havendo

necessidade de solicitagcao por parte do aluno junto a Secretaria Académica.

Art. 10° Compete ao coordenador de curso analisar e validar os estudos
e atividades apresentadas pelos estudantes e supervisionar junto ao setor de

controle académico, o registro no historico dos discentes.

8 1° A analise pela Coordenacdo de Curso devera considerar a relacao
da atividade desenvolvida pelo discente com os contetdos inerentes ao projeto

pedagogico do curso.

8§ 2° O Coordenador devera indicar a categoria a qual a referida
atividade esta relacionada, bem como validar o quantitativo de horas, conforme
estabelecido pelo presente regulamento.

Art. 11° Compete a Secretaria Académica o controle e registro das horas
creditadas no Sistema de Gestdo Académica, indicando a respectiva categoria
a qual a atividade esta relacionada, bem como a carga horaria e demais
informacgdes importantes para caracterizacao da participacao do estudante.

Paragrafo Unico. A Secretaria Académica devera observar o limite de
horas de Atividades Complementares em cada categoria. Se constatado o
alcance do limite de horas em determinada categoria, a Secretaria Académica
devera registrar a informacdo no requerimento e encaminha-lo para a

Coordenacéo de curso para parecer final.

UNICNEC - Centro Universitario Cenecista d
Rua 24 de Maio, n° 141

95520-000 - Centro - Osorio - RS

(51) 2161-0200 / 2161-0239

@ unicnecosorio.cnec.br [><11905.unicnec@cnec.br




l | N I < N E ( Credenciamento pela Portaria m°1.331- D.0.U 17/11/2016
e Modalidade a Distancia pela Portaria n® 323 - D.O.U 17/04/2013

Cen’rro_ UniversiTQrip
Cenecista de Osorio

CNEC

Art. 12° O aluno devera integralizar a carga horaria destinada as
Atividades Complementares nos trés eixos estabelecidos, respeitando a carga

horéaria minima a ser realizada em cada um dos trés eixos.

8§ 1° A carga horaria minima para o Eixo de Ensino sera de 60% do total

de horas de Atividades Complementares.

§ 2° A carga horaria minima para o Eixo de Pesquisa sera de 10% do

total de horas de Atividades Complementares.

§ 3° A carga horaria minima para o Eixo de Extensdo sera de 30% do

total de horas de Atividades Complementares.

Art. 13° Os alunos que ingressarem no curso por meio de transferéncia
ou segunda graduacdo poderdo ter disciplinas aproveitadas para atividades

complementares, conforme analise da Coordenacéo de Curso.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14° O prazo para a entrega das Atividades Complementares pelo
aluno devera respeitar os periodos informados no calendario académico da
instituicdo. A entrega das atividades para analise devera ser efetivada até o

semestre que antecede a provavel integralizacéo do curso.

Art. 15° O prazo para a andlise, validacdo e devido registro das
Atividades Complementares no Sistema de Gestdo Académica sera de 30

(trinta) dias, apds o protocolo do pedido do aluno junto a Secretaria Académica.

Art. 16° Cabe ao Colegiado de Curso estabelecer, em cada um dos
eixos, as atividades, os critérios de validagdo e a carga horaria minima e
formas de comprovacgéao para cada tipo de atividade, estabelecendo assim as

equivaléncias quantitativas.
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Art. 17° Compete ao Colegiado de Curso, dirimir as duvidas referentes a
interpretacdo desta norma, bem como suprir eventuais lacunas, expedindo os

atos complementares que se fizerem necessarios.

Art. 18° Este regulamento entrar em vigor na data de sua aprovacéo pelo
CONSUN, revogando-se todas as disposi¢cdes anteriores.

Osorio, 12 de setembro de 2019.
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Anexo | — Categorias das Atividades Complementares
EIXO ENSINO
(Minimo 120 horas no decorrer do curso)
Modalidades Descricao Cargg r!orarla Comprovacao
maxima
Participagdo como ouvinte em banca examinadora Lista de presenca
) ) de TCC, monografias, dissertagoes e teses 00—04h d preseng d
Ensino - Banca Examinadora realizadas, mediante comprovagéo de presenca ~04horas | constan olassmatura ©
em lista prépria. aino.
Cursos de informatica que sejam relevantes para o Certificado ou declaragao
Ensino - Curso de Informatica desenvolvimento académico e profissional do 00 — 24 horas emitido por instituicao
aluno. responsavel pelo curso.
Cursos de idiomas que sejam relevantes para o Certificado ou declaragao
Ensino - Curso de Lingua estrangeira desenvolvimento académico e profissional do 00 — 24 horas emitido por instituicao
aluno. responsavel pelo curso.
Cursos de qualificagao ou desenvolvimento Certificado ou declaracio
) o » profissional que sejam relevantes para o h itid  declarag
Ensino - Cursos de capacitagéo/preparatorios desenvolvimento académico e profissional do L 0128 emitido por instituicao
aluno responsavel pelo curso.
Disciplinas aderentes pertencentes a outros cursos
. (. . de graduacao, da instituicdo ou de outras IES, o ,
Ensino - Disciplinas de aproveitamento de devidamente comprovadas quanto a frequéncia e | 00 — 120 horas roHrlzzigggoedC:gtiggidtl)ina
estudos aprovagao e desde que n&o aproveitadas para prog piina.
disciplinas curriculares.
Ensi e e S Estagios nao obrigatérios realizados em 00 — 60 horas F;iﬁ:gljood;ege;irt?tz?gnahoo
nsino - Estagio ndo obrigatério instituics i -
g g instituicbes parceiras. concedente.
Mantenedora
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Atividades de monitoria ou tutoria em disciplinas Relatério final da monitoria
Ensino - Monitoria de cursos de graduagéo, sejam essas em salade | 00— 60 horas | voluntaria, com assinatura
aula ou laboratérios. do professor-orientador.
Lista de presencga
constando assinatura do
Cursos de nivelamento académico oferecidos pela aluno. (Quando rgahzadq na
i i IES ou por instituicao externa, mediante 00 - 60 horas IES) e I_Z)e_clgragao em't,'da
Ensino - Nivelamento D por instituigao responsavel
comprovante de carga horaria.
pelo curso. (Quando
realizado por instituicdo
externa)
EIXO PESQUISA
(Minimo 20 horas no decorrer do curso)
Modalidades Descricao Carga horaria Comprovacao
Pesquisa — Apresentagéo de trabalho cientifico flesios apresentados am eventos ou 00— 10 horas | Certificado ou declaracao
seminarios internos/externos a IES. da comissao organizadora
Devera ser apresentado o
Pesquisa — Autoria ou co-autoria de artigo Desenvolvimento de trabalhos com orientacéo produto
X . Ay - 00 — 20 horas e -
publicado docente, publicados em periddicos cientificos. cientifico/técnico/artistico
em papel ou outra midia.
Pesquisa — Autoria ou co-autoria de livro ou Desenvolvimento de livro ou capitulo de livro com Devera serr:gJL:teosentado °
a orientagao docente, publicados em periddicos 00 — 20 horas o Produ -
capitulo cientificos cientifico/técnico/artistico
’ em papel ou outra midia.
) . Desenvolvimento de aplicativo (APP) ou demais =
Pesqwsa'—.Desenvolwmento de produtos produtos/processos autorais vinculado a areade | 00— 10 horas Apreseptaggo do produto
EMpresailis formagao. com visto da empresa.
Pesqullsa '~EStUd°S Descl-)r?volwdos Sl Pesquisa desenvolvida no ambito empresarial 00 — 10 horas Apreser)tagzo do estudo,
Organizagdes Empresariais com visto da empresa
Mantenedora
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Monografias ou artigos cientificos, ndo curricular, Monografia ou artigo
Pesquisa - Monografias ndo curriculares desenvolvidos no decorrer do curso e apresentado | 00 — 10 horas cientifico, com visto do
a Coordenagao do curso Gerente de Curso.
Declaragao da Instituicao
e S Participagéo em grupos de estudos (registrados na _ certificando a entrega e
Pesquisa — Participagao em grupos de estudo instituicéo) orientado por docente da IES. 0010 horas aprovagao do relatério final
do grupo de estudos.
Premiagao cientifica, técnica e artistica ou outra L .
Pesquisa - Premiagéo cientifica condecgragéo por relevantes servigos prestados. 00— 10 horas Premiagéo recebida
Declaragao do
e - L esquisador/orientador,
Participag&o em atividades de iniciagao P =
Pesquisa - Projeto de Iniciagdo Cientifica Lantifi - : - 00 - 10 horas sobre a aprovagao do
cientifica/pesquisa como bolsista ou voluntario. relatério final e da carga
horaria desenvolvida.
EIXO EXTENSAO
(Minimo 60 horas no decorrer do curso)
. o Carga horaria ~
Modalidades Descricao maxima Comprovacao
Declaragao ou atestado de
5 [ fFoo _ presenca emitida pela
Extenséao - Atividade Cultural Participacdo em eventos de cunho cultural. 00 — 12 horas instituicao promotora do
evento.
Particioacs - - Declaragéo ou atestado de
articipagéo voluntéria em programas sociais, com resenca emitida pela
Extenséao - Cidadania e Voluntariado comprovagao de carga-horaria das atividades 00 — 30 horas _preseng P d
FEsenvolidas. instituicao promotora do
evento.
A AN L Declaragao da secretaria
L - Participacdo em empresa junior da IES com _ A ’
Extens@o — Empresa Junior aproveitamento semestral. 00 — 30 horas | presidéncia do conselho ou
coordenador de curso.
Participagdo em jogos ou eventos esportivos Declaraca dod
SN . 00 — 12 horas eclaragdo ou atestado de
Extensao — Jogos desportivos representando a IES presenca emitida pela
Mantenedora
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instituigdo promotora do
evento.
Participacdo em comisséo organizadora de Dec::;ae%az c;t:n?ttigztagloade
Extenséao — Organizacéo de eventos eventos (cientificos, técnicos, culturais, esportivos, | 00 — 30 horas _preseng P d
e outros) instituicao promotora do
’ evento.
Participacdo em congressos, seminarios, Decrlggae%ac; %l:nitizztag?ade
Extens&o — Participagdo em eventos simpdésios, mesas-redondas, palestras, oficinas e | 00— 06 horas _preseng P d
similares instituicdo promotora do
' evento.
= . S . Declaragao da secretaria
. Representacéo estudantil nos érgaos colegiados, A ’
Extens&o - Representacéo discente representacao de turma. 00 — 06 horas | presidéncia do conselho ou
coordenador de curso.
B - ok Participacéo em visitas técnicas/académica 00—04h Rellatorlo d: V'S't? com
Extens&o - Visitas Técnicas monitoradas por docente da IES. —04horas | assinatura do professor
responsavel.
Mantenedora

SHIN CA 09 Lote 07 | Lago Norte DF
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