Missao
Dessnvolvet conbiagirmantno
petta a vida.

Vvisao
Farmar vencedans

Valores
Etica
EycalEncia
Valorizagho de Ser Humano
Sustentabllidade
Mimizacdo de fecymos
Transparéncia

(_) CNEC

Oficio Circular n° q 5 /2019
Brasilia-DF, \8 de junho de 2019.

Assunto: Regulamento para Aproveitamento de Estudos.
Senhores(as) Dirigentes de Institui¢des de Ensino Superior

Considerando a necessidade de alinhamento, entre as IES da CNEC, dos
processos e fluxos relacionados & vida académica dos discentes.

Considerando a necessidade de estabelecimentos de normas que atendam as
demandas institucionais e de nossos alunos, trazendo a seguranga juridica
necessarias para o bom relacionamento entre as partes.

Considerando as normas vigentes que versam sobre Aproveitamento de
Estudos.

O presente objetiva apresentar as IES o Regulamento para Aproveitamento
de Estudos, que devera ser adotado em todas as IES mantidas pela CNEC.

Atenciosamente,

Amauri Medeiros Vieira

Campanha Nacional de Escolas da Comunidade
(61) 3799-4910

contate@cnec.br | www.cnec . br
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1. Introducio

O presente regulamento tem por finalidade normatizar o aproveitamento de estudos a
ser aplicado nos cursos superiores das IES mantidas pela CNEC.

O aproveitamento de estudos é um recurso pelo qual o aluno tem o reconhecimento da
das disciplinas cursadas e devidamente aprovadas em outras Institui¢des de Educag@o Superior
~ IES. As disciplinas cursadas em Institui¢do de Educagfo Superior, serdo reconhecidas pela
IES que ira receber o aluno, devendo haver compatibilidade de carga hordria, aprovagdo e
contetido programatico, obedecendo os demais critérios estabelecidos pela IES, sendo-lhe

atribuidos, portanto, os créditos, as notas e os conceitos correspondentes, obtidos na institui¢do

de origem.

Regulamento para Aproveitamento de Estudos

CAPITULO1
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 1°. O aproveitamento de disciplinas serd aplicado a alunos ingressantes por meio de
transferéncia ou segunda graduacao.

Art. 2°. O aproveitamento de estudos da Faculdade CNEC xxxxxxx serd realizado por meio de
equivaléncia entre as disciplinas cursadas na [ES de origem e as disciplinas pertencentes a
matriz curricular do curso CNEC. Essa validagéo sera possivel desde que as disciplinas, na IES
de origem, tenham carga horéria e contetidos programéticos compativeis com as disciplinas da
matriz CNEC.

Art. 3°. A equivaléncia de disciplinas, para fins de aproveitamento, somente serd concedida,

quando:

I.  adisciplina, na IES de origem. corresponder a, no minimo, 75% (setenta e cinco
por cento) da carga horéria da disciplina CNEC;

CEDUC-ES/CNEC Pagina3 de 7 W L



) Companha Nacional de Escolas da Comunidade
CNEC

II. o conteido programatico da disciplina for compativel em, no minimo, 75% com
a disciplina CNEC;

III.  tiver sido cursada h4, no maximo, 10 (dez) anos da aprovagdo da disciplina;

IV. tiver sido cursada em cursos de graduagfo, ofertadas por IES devidamente
credenciada pelo MEC no momento da realizagéo do curso;

V.  nfo sera permitida a indicagdo de complementagéio de estudos para disciplinas

que ndo contemplem a porcentagem indicada nos incisos I e II.

Paragrafo Unico: Para efeito de aproveitamento de estudos, ndo serdo aproveitadas disciplinas

cursadas em outros niveis de ensino, diferentes da graduagéo.

Art.4°. Para a solicitagdo de aproveitamento de estudos, o aluno deverd protocolar pedido na
Secretaria com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias antes do inicio do semestre letivo.
§1° A solicitagdo devera ser acompanhada do Histérico Escolar da IES de origem e do(s)
plano(s) de ensino da(s) disciplina(s), contendo a ementa e carga hordria.

§2° A solicitaqﬁo‘\seré submetida a apreciagdo da Coofdenagﬁo do curso a que pertencer o aluno,
devento esta dar a devolutiva num prazo maximo de 5 (cinco) dias.

§3°Documentos oriundos de instituigdes estrangeiras devem ser obrigatoriamente
acompanhados das respectivas tradugdes oficiais, para o portugués.

§4° Em casos excepcionais, mediante autorizagéo da diregdo da IES, requerimentos poderdo ser
solicitados fora do prazo, até o limite do prazo final de matriculas no semestre letivo.

§5° Os alunos que necessitem de andlise de aproveitamento de estudos realizados na prépria

IES deverdo solicitar via requerimento, ndo sendo necessario anexar ementa e histérico.

Art. 5°. Compete a Secretaria Académica:
I.  verificar toda a documentagio anexada ao requerimento do interessado,
indeferindo, automaticamente, 0 processo que esteja incompleto;
1. encaminhar o processo ao Coordenador de Curso;
III. realizar, posteriormente & analise da Coordenagdo, os registros pertinentes;
IV.  comunicar ao aluno, de imediato, sobre o parecer da coordenagdo do curso
acerca do aproveité.mentp_ de estudos;
V. fazer o arquivamento de toda a documentagdo na pasta do aluno.
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Art. 6°. Compete ao Coordenador de Curso:

I. verificar detalhadamente os programas das disciplinas cursadas, comparando-os com
os do respectivo curso, e apontando as possibilidades efetivas de aproveitamento;

II. solicitar parecer do docente responsavel pela disciplina correspondente, quando
necessitar de opinido especializada;

IIl.preencher a Ficha de Equivaléncia (Anexo 1);

IV. encaminhar a analise a secretaria académica dentro do prazo definido para o

processo ( cinco dias).

Art. 7°. Para efeito de Registro Académico, devera constar no Histoérico Escolar o
aproveitamento obtido na disciplina cursada na instituigdo de origem e aproveitada na
Faculdade CNEC xxxxxx .

§1°. No quadro das observagdes do Histérico Escolar deve estar identificada a institui¢do de
origem.

§2°. Para a complementac#o de carga horéria, ou de conteido programatico, ¢ possivel se
utilizar mais de uma disciplina da IES de origem para a iséhqﬁo de uma disciplina CNEC.

§3°. Disciplinas aproveitadas terdo registro, no Histérico Escolar, no espago destinado ao
langamento da nota, o cédigo CC — Crédito Concedido.

§4°, No processo de transferéncia de alunos cujos estudos tenham sido objeto de
aproveitamento na Faculdade CNEC xxxxxx , a Secretaria Académica deverd anexar copia do
Histoérico Escolar da institui¢@o de origem;

§5° Caso o aluno tenha recebido isengdes na IES de oﬁgem, por disciplinas cursadas em uma
terceira instituicdo, toda a documentag@o desta terceira ii;stituiqﬁo também devera ser anexada
ao pedido de andlise, ndo sendo possivel a validagdo de isengdes realizadas na IES de origem.

CAPITULO IT :
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8°. Os casos omissos s80 resolvidos pelo Colegiado de Curso e, em Aéasg de recurso, pelo
Conselho Superior da Faculdade CNEC xxxxxx . N

- /
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Art. 9°. Esse Regulamento entra em vigor na data de sua homologag@o pelo Conselho Superior
da (Nome da IES) e sua alteragdo pressupde formal e expressa autorizagdo da Diretoria Geral

da CNEC, por meio de resolucdo propria conforme Estatuto.
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Anexo 1 — Quadro para Andlise de Aproveitamento de Estudos
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