REGULAMENTO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS DA
FACULDADE CNEC CAMPO LARGO

CAPÍTULO I – DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS EM GERAL
Art. 1º. O aproveitamento de estudos consiste no reconhecimento de igualdade ou grande semelhança entre dois ou mais componentes curriculares cursados em graduação, pós-graduação lato sensu e pós-graduação stricto sensu. 
Parágrafo único: os componentes curriculares a que se refere o caput deste artigo poderão ser aqueles que integram as grades curriculares dos cursos superiores da Faculdade CNEC Campo Largo ou grades curriculares de outras Instituições de Ensino Superior. 
Art. 2º. O aproveitamento de estudos na Faculdade CNEC Campo Largo é objeto da seguinte classificação:

I – Dispensa de disciplina – quando oriundo da análise comparativa entre componentes curriculares dos cursos da Faculdade CNEC Campo Largo e componentes curriculares de cursos superiores de outra Instituição de Ensino, devidamente credenciada junto ao Ministério da Educação, cujo curso de origem dos componentes apresente base legal; 

II – Equivalência entre disciplinas – quando oriundo da análise comparativa entre componentes curriculares dos cursos oferecidos pela Faculdade CNEC Campo Largo; 
III – Proficiência – quando oriundo da análise do extraordinário domínio e conhecimento do aluno sobre o conteúdo programático de componente curricular de curso superior ofertado pela Faculdade CNEC Campo Largo. 

Art. 3º. O aproveitamento de estudos da Faculdade CNEC Campo Largo rege-se, além deste Regulamento, pelo Regimento Interno da Instituição. 
CAPÍTULO II – DOS CRITÉRIOS PARA CONCESSÃO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS 
Art. 4º. As formas de aproveitamento de estudos previstas no artigo 2º deste Regulamento submetem-se aos critérios e procedimentos institucionais a seguir descritos.  
SEÇÃO I – DISPENSA DE DISCIPLINA

Art. 5º. A dispensa de disciplina será concedida quando:  
I – houver correspondência de, no mínimo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horária e do conteúdo programático entre os componentes curriculares sob análise, quando pertencentes a cursos de graduação; e

II – quando o componente curricular da outra Instituição de Ensino Superior houver sido cursado, no máximo, há 5 (cinco) anos. 

§1º. O aluno, interessado na dispensa de disciplina, poderá submeter seu pedido, apresentando, para análise, um componente curricular de seu curso superior de origem em relação a um componente curricular de curso superior da Faculdade CNEC Campo Largo; ou poderá submeter pedido no qual apresente dois ou mais componentes curriculares, de seu curso de origem, para aproveitamento com um único componente curricular de curso superior da Faculdade CNEC Campo Largo. 

§2º. A dispensa de disciplina de curso de graduação da Faculdade CNEC Campo Largo, pleiteada com a apresentação de componente(s) curricular(es) cursado(s) em programa de pós-graduação lato sensu ou stricto sensu, será objeto de análise do Coordenador do Curso, não obstante a possibilidade prevista no §1º e o cumprimento do disposto no inciso II deste artigo. 

Art. 6º. O aluno interessado em pleitear a dispensa de disciplina deve apresentar à Faculdade CNEC Campo Largo para instruir seu pedido: 
I - histórico escolar atualizado, em cópia autenticada, onde constem a carga horária dos componentes curriculares cursados com aprovação, descrição dos símbolos dos conceitos com os valores correspondentes e períodos em que foram cumpridos os componentes curriculares; 
II – originais ou cópias autenticadas dos programas dos componentes curriculares cursados com aprovação e que são objeto do pedido de aproveitamento; 
III - base legal que regulamenta o curso de origem e a Instituição de Ensino Superior, quanto à autorização para o seu funcionamento ou reconhecimento, credenciamento ou recredenciamento. 
§1º. Quando se tratar de documentos oriundos de instituições estrangeiras, esses deverão ser acompanhados das respectivas traduções oficiais e devidamente autenticados pala autoridade consular brasileira no país de origem.
§2 º. O aluno graduado ou pós-graduado, que solicitar dispensa de disciplina, deverá, além dos documentos previstos nos incisos I a III, apresentar cópia autenticada frente e verso do diploma de graduação ou pós-graduação.
§3º. Os programas, a que refere o inciso II, deverão conter, necessariamente, ementa, objetivo geral e objetivos específicos, metodologia de ensino, critérios de avaliação, carga horária total, discriminada em teórica e prática, se for o caso, descrição dos conteúdos lecionados, bibliografia básica e complementar. 

Art. 7º. Caracteriza-se também como dispensa de disciplina a solicitação de análise entre componente curricular das grades dos cursos da Faculdade CNEC Campo Largo e componentes curriculares de outras Instituições de Ensino Superior cursados na modalidade de “aluno não regular” nestas. 

§1º. Considera-se “aluno não regular”, para fins do caput deste artigo, aquele que curse um determinado componente curricular, sem, no entanto, estabelecer vínculo com o curso superior do componente em questão ou com a Instituição de Ensino. 
§2º. O aluno da Faculdade CNEC Campo Largo, interessado em solicitar dispensa de disciplina, com base em componente curricular de curso superior realizado em outra Instituição de Ensino de forma isolada, deverá apresentar para embasar seu pedido: 

a) original ou cópia autenticada de declaração da Instituição de Ensino na qual se ateste a participação no componente curricular, a especificação do curso superior ao qual o componente está atrelado, o período de tempo em que foi cursado e o aproveitamento obtido, com descrição dos critérios de aproveitamento utilizados pela Instituição para avaliar seus alunos; 

b) original ou cópia autenticada do programa do componente curricular cursado com aprovação e que é objeto do pedido de aproveitamento; 

c) base legal que regulamenta o curso do componente e a Instituição de Ensino Superior, quanto à autorização para o seu funcionamento ou reconhecimento, credenciamento ou recredenciamento. 

§3º. O programa, a que refere a letra “b” do § 2º, deverá conter, necessariamente, ementa, objetivo geral e objetivos específicos, metodologia de ensino, critérios de avaliação, carga horária total, discriminada em teórica e prática, se for o caso, descrição dos conteúdos lecionados, bibliografia básica e complementar. 

§4º. De forma a garantir a continuidade da qualidade dos cursos superiores oferecidos pela Faculdade CNEC Campo Largo, serão aceitos pedidos desta natureza até o limite de 30% (trinta por cento) da carga horária total dos cursos ofertados. 
SEÇÃO II – EQUIVALÊNCIA DE DISCIPLINA

Art. 8º. A equivalência de disciplina será concedida quando houver correspondência de, no mínimo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga horária e do conteúdo programático entre os componentes curriculares, sob análise, dos cursos de graduação da Faculdade CNEC Campo Largo. 
§1º. O aluno, interessado na equivalência de disciplina, poderá submeter seu pedido, apresentando, para análise, um componente curricular de seu curso de origem em relação a um componente curricular de outro curso superior da Faculdade CNEC Campo Largo; ou poderá submeter pedido no qual apresente dois ou mais componentes curriculares, de seu curso de origem, para aproveitamento com um único componente curricular de outro curso superior da Faculdade CNEC Campo Largo. 

§2º. A equivalência de disciplina de curso de graduação da Faculdade CNEC Campo Largo, pleiteada com a apresentação de componente(s) curricular(es) cursado(s) em programa de pós-graduação lato sensu da Faculdade CNEC Campo Largo, será objeto de análise do Coordenador do Curso, não obstante a possibilidade prevista no §1º. 

§3º. O ex-aluno da Faculdade CNEC Campo Largo poderá se beneficiar do sistema de equivalência de disciplina, ainda que seu curso de origem na Instituição não seja mais ofertado ou haja sido reestruturado. Para tanto, o ato da descontinuidade ou modificação do curso não poderá ser superior a 5 (cinco) anos. 
SEÇÃO III – PROFICIÊNCIA

Art. 9º. A proficiência do aluno da Faculdade CNEC Campo Largo, em componente curricular de curso de graduação será reconhecida quando o aluno se submeter à prova de conhecimentos do conteúdo programático do componente curricular em questão e alcançar aproveitamento superior ou igual a 9,0 (nove) neste exame.  

§1º. O exame, a que se refere o inciso I, será elaborado por banca onde participarão o professor da disciplina, o Coordenador do curso, e mais dois professores com experiência acadêmica e profissional nos temas abordados pela disciplina para a formação do aluno; 
§ 2º. O exame, a que se refere o inciso I, considerará, em sua formulação e aplicação, a mesma metodologia utilizada no componente curricular regularmente ofertado. 
§ 3º. O conceito atribuído ao exame, a que se refere o inciso I, será submetido pela banca avaliadora, com relatório circunstanciado que o justifique, ao Colegiado do Curso, que decidirá, em caráter final, sobre o reconhecimento ou não da proficiência do aluno. 
CAPÍTULO III - DOS PROCEDIMENTOS EM GERAL PARA A SOLICITAÇÃO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
Art. 10. O pedido de aproveitamento de estudos será protocolado junto à Secretaria Acadêmica da Faculdade CNEC Campo Largo, em formulário próprio, instruído pelos documentos mencionados neste Regulamento. 

Art. 11. A Secretaria Acadêmica da Faculdade CNEC Campo Largo cumprirá os prazos e procedimentos estabelecidos na Instituição para protocolo, encaminhamento e registro final dos resultados, em relação aos pedidos de aproveitamento de estudos. 

Art. 12. A análise dos pedidos de aproveitamento de estudos será realizada por Coordenador de Curso, consoante o Regimento da Faculdade CNEC Campo Largo em seu artigo 15, inciso XIV, e tendo em vista a documentação apresentada pelo aluno interessado e os critérios descritos neste Regulamento. 

Art. 13. A Coordenação de Curso emitirá decisão fundamentada sobre o pedido de aproveitamento de estudos. 

§1º. A Coordenação de Curso poderá ser auxiliada, em sua decisão, pelo docente do componente curricular sob análise. 

§2º. Da decisão que indeferir o aproveitamento de estudos caberá recurso que será levado à apreciação do Colegiado do Curso que, após análise, apresentará decisão justificada e em caráter final, endossando ou modificando a decisão do Coordenador. 

Art. 14. A Faculdade CNEC Campo Largo prevê a possibilidade do aproveitamento de estudos ser realizado de forma total ou parcial. 

§1º. Entende-se por total o aproveitamento de estudos a que se referem os artigos 5º e 8º deste Regulamento. 

§2º. Entende-se por parcial a situação onde o aproveitamento não se configure em acordo com os critérios estabelecidos nos artigos 5º e 8º deste Regulamento. Neste caso, a Coordenação de Curso poderá conceder regime complementar de estudos ao interessado, de forma a alcançar o objetivo do aproveitamento integral de componente(s) curricular(es). 

§3º. O Coordenador de Curso levará em consideração, na concessão de regime complementar de estudos, o desempenho do aluno interessado na Faculdade CNEC Campo Largo e/ou em outra Instituição de Ensino Superior, bem como no(s) próprio(s) componente(s) curricular(es) sob análise no pedido.  

§4º. O regime complementar de estudos deverá ser realizado no semestre em que o aluno solicitou o aproveitamento e se norteará pelos seguintes critérios:
a) definição, pelo Coordenador de Curso e professor do componente curricular, dos conteúdos programáticos que serão avaliados, em razão da compatibilidade parcial verificada no processo de análise do pedido de aproveitamento de estudos; 

b) definição, pelo Coordenador de Curso e professor do componente curricular, da metodologia de avaliação do aluno, tendo em vista a metodologia adotada no componente curricular regularmente oferecido em curso da Faculdade CNEC Campo Largo; e
c) elaboração do exame do aluno por banca composta pelo Coordenador de Curso, pelo professor do componente curricular e por mais dois professores com experiência acadêmica e profissional nos temas a serem avaliados. 
§ 5º. O conceito atribuído ao exame, a que se refere a letra “c” do §4º, será submetido pela banca avaliadora, com relatório circunstanciado que o justifique, ao Colegiado do Curso, que decidirá, em caráter final, sobre o reconhecimento ou não do aproveitamento de estudos.  

Art. 15. Para os cursos em implantação, novos ou que tenham passado por reforma curricular, só será admitido o aproveitamento de estudos para os componentes curriculares já ofertados. 

CAPÍTULO IV – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS
Art. 16. Os casos omissos serão resolvidos pela Direção da Faculdade CNEC Campo Largo, ouvidos a Coordenação e o Colegiado de Curso. 
Art. 17. Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura e aprovação pelo Conselho Superior da Faculdade CNEC Campo Largo. 
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