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PREAMBULO

Considerando a diversidade de procedimentos adotados por autores,
pesquisadores, professores, coordenadores de cursos de graduacdo e pos-
graduacéo e diversas Instituicdes de Ensino Superior, nossa intencao foi analisar e
adequar o texto original da Norma n°. 14.724/2011, da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT, assim como seus complementos, que normatizam a
producao de trabalhos académicos e sua respectiva apresentacao.

Tal iniciativa levou em conta o acompanhamento, ao longo dos anos, das
inUmeras dificuldades e/ou resisténcia do alunado de forma geral, diante da
necessidade de estruturar seus trabalhos académicos diversos, sendo dada énfase
para producdo de monografias ou Trabalhos de Conclusdo de Curso — TCC
(artigos), no nivel de graduacédo e até mesmo nos cursos de Pos-Graduacao.

Trata-se, portanto, de um texto técnico que essencialmente busca traduzir o
texto normativo em uma linguagem mais “palatavel” para os alunos, facilitando assim
seu entendimento dos parametros basicos para a elaboracdo de trabalhos
académicos.

Cabe ressaltar que o texto € uma adaptacdo da Norma e, portanto, ndo € e
nem se propOe a fazer critica a ABNT, o 6rgédo brasileiro encarregado de ditar
parametros normativos nas mais diversas e distintas areas, incluindo, portanto o
universo da documentacéao e editoracado de textos.

Esse manual, em termos estruturais, segue os ditames gerais da Norma
estabelecida, mas acrescenta exemplos, suprime ou agrupa conteudos, objetivando
facilitar o entendimento dos parametros para a producéo dos trabalhos.

Portanto, ndo tem o propésito de explicar como se faz pesquisa cientifica,
nem se constitui em uma discussdo tedrico-metodolégica da comunidade
académica. Trata apenas de fornecer os subsidios necessarios aos alunos, quanto a
forma normalizada de apresentar a banca examinadora um produto final de cunho

cientifico e estruturado buscando estabelecer um padréao geral a ser adotado na IES.
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CONCEITUACOES GERAIS

A NBR 14724/02 especifica os principios gerais para a elaboracdo de trabalhos
académicos, visando a sua apresentacao as Instituicbes de Ensino, através de

comissoes (bancas) examinadoras designadas para este fim.

Trabalho académico é o "[...] documento que representa o resultado de estudo,
devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, moédulo, estudo independente, curso,
programa e outros ministrados [...]" (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, ABNT, 2002, p. 3).

E o caso dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), trabalhos de graduacio
interdisciplinar (TGI), trabalhos de conclusdo de cursos de aperfeicoamento,

especializacdo, cursos de mestrado, doutorado, entre outros.

Enquanto os trabalhos de conclusdo, em geral, sdo chamados simplesmente de
Monografia ou TCC, no caso dos cursos de mestrado e de doutorado, as
denominacdes respectivas sado: Dissertacdo e Tese, segundo distingdo do entdo
Conselho Federal de Educacédo (atual Conselho Nacional de Educacéo), através dos
Pareceres No. 977/65 e No. 77/69.

Dissertacdo é o documento resultante de trabalho experimental ou exposi¢cao de um
estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e devidamente delimitado, com o
intuito de reunir, analisar e interpretar informagdes. Evidencia o conhecimento de

literatura sobre o tema e a capacidade de sintese do autor.

Tese é o documento resultante de trabalho experimental ou exposicdo de um estudo
cientifico de tema Unico e devidamente delimitado. E elaborado com base em
investigagdo original, configurando-se como real contribuicAo para a area em

questéao.

FACULDADE CNEC ITABORAI/ MANUAL TECNICO PARA ELABORAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS V: 2.01
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NORMAS E PUBLICACOES COMPLEMENTARES

Objetivando atender aos propoésitos desse manual, foram identificados e respeitados
0s conteudos prescritos nas normas complementares da ABNT — Associacéo
Brasileira de Normas Técnicas, com base na Norma NBR 14724/2011, conforme
detalhamento abaixo (e respectivas atualizagbes posteriores quando aplicavel):

NBR - 6022/2003: Informacdo e Documentacdo — Artigo em Publicacdo Periddica
Cientifica Impressa

NBR - 6023/2018: Referéncias - Elaboracao

NBR - 6024/2003: Numeracéo Progressiva das Sec¢des de um Documento Escrito

NBR - 6027/2003: Sumaério

NBR - 6028/2003: Resumo

NBR - 6034/1989: Preparacéo de indice de Publicactes

NBR - 10520/2002: Citacbes em Documentos

NBR - 12225/2004: Lombada

CODIGO de Catalogacéo Anglo-Americano. 2. ed. Sdo Paulo: FEBAB, 1983-1985.

IBGE. Normas de apresentacgéo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

Cabe destacar ainda, a titulo informativo, a existéncia de inumeros
padrdes internacionais para elaboracdo de artigos e documentos académicos,
sendo as bases nacionais da ABNT utilizadas para o presente manual.

AS ETAPAS DO TRABALHO ACADEMICO

Delimitacdo do tema — Definir, dentro de um assunto amplo, determinado aspecto a
ser estudado.

Levantamento bibliografico — Identificar as fontes bibliograficas, audiovisuais e
eletrbnicas que se relacionam com o tema a ser desenvolvido.

Leitura e documentacdo — Explorar o conteddo dos textos selecionados e
documenta-los, segundo seu proprio estilo de leitura, podendo recorrer a fichas
manuscritas, registros digitados etc.

Construcéao logica do trabalho — Construir, de forma logica e coerente, as ideias e
informagdes que dardo forma ao texto.

Redacéao do texto — Redigir as versdes, preliminar e definitiva do texto final, que
compreende a expressdo dos resultados da interpretacdo e andlise dos dados
pesquisados.

FACULDADE CNEC ITABORAI/ MANUAL TECNICO PARA ELABORAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS V: 2.01
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ESTRUTURAGCAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO (ARTIGO)

ESTRUTURA ELEMENTOS

CAPA (OBRIGATORIO)
FOLHA DE ROSTO (OBRIGATORIO)

) ERRATA (OPCIONAL — SOMENTE SE FOR O CASO)

PRE-TEXTUAIS N :

FOLHA DE APROVACAO (OBRIGATORIO)
RESUMO NA LINGUA VERNACULA (OBRIGATORIO)
RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (OBRIGATORIO)

1 INTRODUCAO (E CONTEUDOS ASSOCIADOS - Questdes do
estudo, hip6teses e objetivos (geral e especificos))

2 METODOLOGIA (Descreve o processo de construcao do estudo
detalhando os meios e métodos utilizados)

3 DESENVOLVIMENTO (E CONTEUDOS ASSOCIADOS -
Referencial teérico, estudo de caso, pesquisas, notas
metodoldgicas da pesquisa e resultados)

TEXTUAIS

4 RESULTADOS E DISCUSSOES (Resultados do estudo de caso)

CONCLUSOES E RECOMENDAGOES OU CONCLUSOES OU
CONSIDERACOES FINAIS

POS-TEXTUAIS | REFERENCIAS (OBRIGATORIO)

NOTA:

A estrutura apresentada, incluindo numeracéao de titulos e subtitulos, foi
adotada em decorréncia da necessidade padronizagcdo na producdo dos
trabalhos, sua devida identificacdo e posterior arquivamento pela biblioteca.

As trés paginas iniciais inseridas destinam-se a permitir o processo de
identificacdo, defesa e arquivamento, n&o se tratando assim de uma

monografia, sendo mantidas as caracteristicas do artigo.
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1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Elementos que antecedem o texto com informacdes que ajudam na identificacéo

e utilizac&o do trabalho.

1.1 CAPA

Elemento obrigatério com as informagfes que identificam a obra. A capa € a

protecdo externa do trabalho, sobre a qual se imprimem as informacdes

indispensaveis a sua identificacdo, na seguinte ordem (em negrito):

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)
h)

Nome da instituicéo;

Nome do Curso;

Nome do autor (responsavel intelectual do trabalho);

Titulo (deve ser claro e preciso, de forma a possibilitar a indexacéo e
recuperacéo da informacéao);

Subtitulo, se houver (precedido, tradicionalmente, de dois-pontos);
Numero de volumes (se mais de um, deve constar em cada capa a sua
especificacao);

Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

Ano de depdsito (da entrega).

Ainda em relacdo ao titulo dos trabalhos académicos (sua identidade),

recomenda-se;:

Texto em caixa alta (preferencialmente).

Ser breve (10 a 15 palavras) no maximo.

Ser claro (deve refletir os objetivos pretendidos).

Deve ser redigido sem formulas ou abreviaturas.

Quando for o caso, redigido com o nome cientifico (para diferenciar ou
esclarecer), mas sem classificador e data.

Deve ser redigido com o nome geografico, quando os resultados
dependem das caracteristicas locais.

Deve ser redigido sem expressodes, como: estudos de..., consideracdes

sobre..., contribui¢&o..., sobre a natureza de..., observagdes gerais ... .

Exemplo da capa na pagina 9 (Sem ser timbrado — folha branca).
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(TITULO)
ANALISE DA GESTAO PARTICIPATIVA EM UNIDADES DE CONSERVACAO

ITABORAI/RJ
20xx
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1.2

Folha

PAGINA OU FOLHA DE ROSTO

bY

que contém no anverso, 0s elementos essenciais a identificacdo do

trabalho e sua identificacao.

Elemento obrigatdrio com informacgdes na seguinte ordem (em negrito):

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

Nome do autor (responsavel intelectual do trabalho);

Titulo (claro e preciso, de forma a possibiltar a indexacdo e
recuperacéao da informacéao);

Subtitulo, se houver (precedido, tradicionalmente, de dois-pontos);
Numero de volumes (se mais de um, deve constar em cada folha de
rosto a sua especificacao);

Natureza (tese, dissertacdo, trabalho de concluséo de curso e outros) e
objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da
instituicdo a que € submetido; area de concentracdo (se houver) e
nome do orientador e, se for o caso, do co-orientador (ndo aplicavel);
Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

Ano de depdsito (da entrega).

Sugestao para forma de apresentacao:

Nome completo do autor, centrado no alto da folha, apenas com as
iniciais em maiusculo;

Titulo do trabalho, centrado na folha, em caixa alta;

Subtitulo, se houver, precedido, tradicionalmente, de dois-pontos, em
tipo menor que o titulo;

Numero de volumes, se houver;

Natureza; objetivo; nome da instituicdo a que € submetido; area de
concentracdo, nome do orientador, a seguir e titulacdo — alinhados do
meio da pagina para a margem direita (sem negrito e espacamento
1,15 cm);

Local (cidade) — centrados a mais ou menos 3 cm da margem inferior
da folha;

Ano de depdsito (da entrega), em arabico, centrados, também, na
borda inferior, abaixo do local.

Exemplos na pagina 11
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NOME DO AUTOR

(TITULO)

ANALISE DA GESTAO PARTICIPATIVA EM UNIDADES DE CONSERVACAO

Trabalho de Conclusdo de Curso na
forma de Artigo apresentado a Banca
Examinadora da Faculdade CNEC
Itaborai, como pré-requisito para a
obtencdo do grau de (Bacharel /
Especialista) em ........ccccvvviiiiin. :
sob a orientacdo do Prof. (Dr. / Me.)

ITABORAI/RJ

20xXx
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1.3 ERRATA

Lista das folhas e linhas em que ocorrem erros, seguidas das devidas
correcdes. Apresenta-se quase sempre em papel avulso ou encartado,

acrescido ao trabalho, depois de impresso.

E elaborada tdo somente quando o nimero de erros é elevado e justifica a

insercao da folha.

Constitui titulo sem indicativo numérico. A palavra — ERRATA — figura acima e

ao centro da pagina, em caixa alta e sem pontuacao.
E Elemento opcional que deve ser inserido logo ap6s a folha de rosto,
constituido pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata e disposto da

seguinte maneira:

Exemplo:

ERRATA
folha linha onde se |é leia-se
35 11 conselo Conselho

FACULDADE CNEC ITABORAI/ MANUAL TECNICO PARA ELABORAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS V: 2.01
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1.4

Folha

Nao é

FOLHA DE APROVACAO

gue contém os elementos essenciais a aprovacgao do trabalho.

titulada e nem possui indicativo numerico.

E Elemento obrigatorio colocado logo apés a folha de rosto, sendo

constituida pelos seguintes elementos:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
¢)

Nome do autor (responsavel intelectual do trabalho);

Titulo (claro e preciso, de forma a possibiltar a indexacdo e
recuperacéao da informacéao);

Subtitulo, se houver (precedido, tradicionalmente, de dois-pontos);
Natureza; objetivo; nome da instituicdo a que € submetido;

Data de aprovacéo;

Nota Atribuida;

Nome, titulacdo e tipo de participacdo dos componentes da banca
examinadora e instituicdes a que pertencem, quando aplicavel.

Assinaturas dos participantes da banca serdao obtidas
posteriormente pelo Coordenador do Curso, apés entrega final do
trabalho pelo aluno.

Sugestao para forma de apresentacao da folha de aprovacéao:

Nome completo do autor, centrado no alto da folha, apenas com as
iniciais em maiusculo;

Titulo do trabalho, centrado na folha, preferencialmente, em caixa alta;
Subtitulo, se houver, precedido, tradicionalmente, de dois-pontos, em
tipo menor que o titulo;

Natureza; objetivo; nome da instituicAo a que é submetido; area de
concentracdo, nome do orientador, a seguir e titulacdo — alinhados do
meio da pagina para a margem direita (sem negrito e espacamento
1,15 cm);

Data de aprovacao;

Nota Atribuida;

Titulagdo, Nome e tipo de participacdo dos componentes da banca

examinadora e instituicbes a que pertencem, quando aplicivel.

Exemplo na pagina 14

FACULDADE CNEC ITABORAI/ MANUAL TECNICO PARA ELABORAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS V: 2.01
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NOME DO AUTOR

(TITULO)
ANALISE DA GESTAO PARTICIPATIVA EM UNIDADES DE CONSERVACAO

Trabalho de Conclusdo de Curso na
forma de Artigo apresentado a Banca
Examinadora da Faculdade CNEC
Itaborai, como pré-requisito para a
obtencdo do grau de (Bacharel /
Especialista) em .......ccccocveiiiiinn, :
sob a orientagdo do Prof. (Dr. / Me.)

Data da Aprovacao: / /
Nota Atribuida:

Banca examinadora

Prof. ou Profa. Titulacdo, Nome Completo
Orientador ou Orientadora

Prof. ou Profa. Titulagdo, Nome Completo
Membro da Banca

Prof. ou Profa. Titulagdo, Nome Completo
Membro da Banca
Obs: A data de aprovacao e assinaturas dos membros da banca examinadora séao
colocadas, apos a defesa e aprovacédo do trabalho entregue em sua verséo final,
pelo Coordenador do Curso que fara a conferindo o trabalho e a Ata de Defesa.
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RESUMO NA LINGUA VERNACULA

E a apresentacdo concisa dos pontos relevantes do texto, fornecendo visdo
rapida e clara do conteudo e das conclus@es do trabalho.

E Elemento obrigatério e deve ser constituido por uma sequéncia de frases
concisas e objetivas (e ndo de mera enumeragdo de topicos) e ndo devendo
ultrapassar 250 palavras.

Apresentado na forma de texto corrido (Texto em Bloco), indicando a
natureza do problema estudado, o método utilizado, os resultados mais
significativos e as conclusdes alcancadas. A primeira frase deve ser
significativa, explicando o tema principal do trabalho. (Exemplo na pagina 17).
E seguido, logo abaixo, das palavras representativas do contetdo do
trabalho, isto €, palavras-chave e / ou descritores.

Constitui titulo sem indicativo numérico. A palavra — RESUMO - figura acima e

ao centro da pagina, em caixa alta e sem pontuacao.

Palavras-chave e/ou descritores: Recomenda-se paragrafo Unico, separadas
entre si por ponto e finalizadas também por ponto. Poderédo ser entre 3 e 5

palavras-chave.

Para conhecimento mais aprofundado acerca da construcdo do resumo, O

pesquisador precisa conhecer a NBR 6028/80.

No contexto desse manual, € preciso, no minimo, conhecer 0s trés tipos de
resumo, previstos pela ABNT:

(1) Resumo indicativo — mera indicagdo do teor do trabalho. Portanto, face a
sua superficialidade, ndo dispensa a leitura do texto integral. E construido pelo
préprio autor;

(2) Resumo critico ou resenha — apreciacao critica sobre uma publicacéo de
outrem, de forma téo livre, que dispensa qualquer normalizagéo ou ingeréncia
da ABNT;

(3) Resumo informativo — indicagdo do teor do trabalho, de forma mais
aprofundada, e, portanto, dispensa a leitura do texto integral.

E construido pelo proprio autor.

Nota: Esse € o tipo de resumo indicado para os trabalhos académicos.

FACULDADE CNEC ITABORAI/ MANUAL TECNICO PARA ELABORAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS V: 2.01
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= RESUMO INFORMATIVO — CONTEUDO BASICO

O RESUMO DEVE:

e Dar uma visao rapida e clara do texto.

e Respeitar a estrutura do texto.

e Formar um conjunto inteligivel (facilmente compreendido), coerente e corrente
de frases.

¢ Incluir palavras significativas.

e Ser redigido, preferencialmente, na 32 pessoa do singular e na voz ativa.

e Ser redigido num unico paragrafo — Texto corrido.

O RESUMO NAO DEVE:

e Conter dados ou informacdes alheias ao texto

e Destacar detalhes secundéarios em detrimento das ideias principais

e Omitir trechos importantes, alterando a estrutura e o equilibrio do texto

e Limitar-se a uma simples enumeracédo de titulos das partes do texto (resumo
nNao € sumario)

e Incluir critica e julgamento pessoal do autor

OBSERVACOES IMPORTANTES:

1. Incluir a referéncia, sempre, precedendo o resumo, para facilitar sua
identificacdo quando usado em separado.

2. A palavra RESUMO deve estar em NEGRITO e em caixa alta, assim como
o titulo do estudo que precede a palavra, sendo ambos centralizados.

3. Recomenda-se a seguinte extensao:

e Notas e comunicacdes — até 100 palavras;
e Monografias e Artigos em geral — até 250 palavras;
e Relatorios e teses — até 500 palavras.

FACULDADE CNEC ITABORAI/ MANUAL TECNICO PARA ELABORAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS V: 2.01



0

FACULDADE CNEC

taborai

EXEMPLO DE RESUMO

TITULO DO ESTUDO
RESUMO

Considerando a importancia que assume, nos dias atuais, a interacao
universidade/empresa, objetiva-se analisar o processo de transferéncia
de informacéao tecnoldgica entre o Centro de Ciéncia e Tecnologia (CCT)
da Universidade Federal da Paraiba (UFPB) e as empresas de base
tecnolégica do pdlo tecnoldégico de Campina Grande - PB A
operacionalizacdo deste objetivo requer conhecer a contribuicdo dada
pela Fundacdo Parque Tecnolégico da Paraiba (PagTcPB) enquanto
mediadora da transferéncia de informacéo entre o CCT e as EBTs do
Nucleo SOFTEX. Em termos de resultado, merece destaque a grande
valorizagdo da Internet e dos canais informais na transferéncia de
informacéo tecnolOgica entre universidade e empresa. O universo da
pesquisa engloba dois grupos: geradores da informacao (professores do
DSC, DEE e do DDI) e usuarios da informacao (gerentes de P&D das
EBTs). Os dados sdo coletados através da aplicacdo de entrevistas
estruturadas, e sua analise incorpora a conjugacdo de técnicas
guantitativas e qualitativas.

Palavras chave: Gestdo. Informacdo. Interacdo. Tecnoldgica.
Universidade.

NOTA:

Resumo é em texto corrido — Bloco Unico.

17

Deve conter uma contextualizacdo geral do estudo, o objetivo, o método

utilizado, o estudo de caso, os resultados e conclusdes.
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RESUMO NA LINGUA ESTRANGEIRA

Denominado como Abstract: E a versdo do resumo para um idioma de

divulgacao internacional (LINGUA INGLESA € a mais comum utilizada).

E Elemento obrigat6rio com as mesmas caracteristicas do resumo na lingua
Vernacula, digitado ou datilografado em folha separada (em inglés, abstract;
em Espanhol, resumen; em francés, résumé, por exemplo), seguido, logo
abaixo, das palavras representativas do trabalho, isto €, palavras chave e/ou
descritores, na lingua apresentada.

Palavras-chave na lingua inglesa: Keywords

Todas as observacdes referentes ao resumo na lingua estrangeira se

aplicam ao resumo na lingua vernacula (Em portugués).

EXEMPLO DE ABSTRACT

TITULO EM LINGUA ESTRANGEIRA

ABSTRACT

Considering the importance assumed nowadays of the interaction between
university and companies, this work aims to analyze the process of
technological information transfer between the Centro de Ciéncia e Tecnhologia
(CCT) of Universidade Federal da Paraiba (UFPB) and the companies with
technological base of the technological pole in Campina Grande - PB. The
operalization of this objective requires knowing the contribution given by the
Fundacdo Parque Tecnoldgico da Paraiba (PaqTcPB) as a mediator of
technological information transfer between CCT and the EBTs of the SOFTEX
nucleus. The universe of this research reaches two groups: the information
makers (professors of the DSC, DEE and DDI) and information user (managers
of P& D and the EBTSs). The data are collected through the application of
structured interviews; its analysis incorporates the conjunction of qualitative and
guantitative techniques.

Keywords: Information management. Technological. University.

NOTA:

O RESUMO E O ABSTRACT DEVEM FICAR, AMBOS, NA MESMA PAGINA, SEMPRE QUE
POSSIVEL (Manter em uma pagina apenas)
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2 ELEMENTOS TEXTUAIS

E a parte do trabalho onde o assunto € apresentado e desenvolvido.

Sao as bases tedrico-conceituais consultadas e os dados de campo para a

sustentacao do trabalho.

Sua estrutura é composta por:

e 1INTRODUCAO

e 2 METODOLOGIA

e 3 DESENVOLVIMENTO (Referencial teérico e Estudo de Caso)
e 4 RESULTADOS E DISCUSSOES

e CONCLUSOES E RECOMENDACOES / CONCLUSAO

= CONDICIONANTES GERAIS DE CADA FASE

2.1 INTRODUCAO

Como o proprio nome faz referéncia, deve apenas apresentar o assunto tratado,

dando uma visao geral do texto.

E a parte do trabalho com o objetivo de definir o tema proposto de forma breve,

buscando ainda manter o interesse do leitor sobre o trabalho.

Deve conter:

Definic&o e justificativa do tema escolhido;

Explicagéo sucinta da finalidade da pesquisa;

Os procedimentos adotados (fontes, problemas, técnica de coleta e
analise de dados);

A forma como o texto / trabalho esta organizado;

A delimitacdo precisa das fronteiras da pesquisa em relagdo ao campo

e periodos abrangidos, bem como hipéteses levantadas.

Deve-se ter o cuidado de n&o antecipar na introducdo os resultados e conclusdes
detalhadas, para que ndo gere desinteresse pela leitura integral do texto.

Deve ser escrita com cuidado, pois é através dela que se tem a primeira impresséo do
trabalho. (Buscar um texto conciso que prenda a atencéo do leitor).
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2.2 OBJETIVOS

Os objetivos definem onde o autor pretende chegar com o desenvolvimento do
estudo - Sao descritos no capitulo introducdo e composto de duas partes, 0s
objetivos séo classificados como: Objetivo Geral e Objetivos Especificos.

O objetivo geral define o que se pretende com o estudo, sendo escrito em um
paragrafo. Os objetivos especificos sdo desdobramentos hierarquizados do
objetivo geral, sendo assim etapas que serdo cumpridas para que o objetivo geral

seja alcancado. (Objetivos devem ser destacados no final do Cap. Introducéao).

2.3 METODOLOGIA

Descreve o processo de construgcédo do estudo, levando em conta 0s meios e

métodos utilizados.

2.4 DESENVOLVIMENTO

E a fundamentacéo l6gica do trabalho, onde se desenvolve e analisa a ideia
principal, ressaltando as partes mais importantes e discutindo hipoteses.

Organizado em divisdes e sec¢des, que variam de acordo com a natureza do
assunto tratado e os procedimentos adotados na coleta e andlise dos dados.

Os trabalhos experimentais e de campo apresentam as partes: revisao de

literatura, material e métodos (nota metodoldgica) e os resultados.

2.5 CONCLUSAO / CONCLUSOES / CONSIDERACOES FINAIS

E a parte final do texto, considerada uma das mais importantes do trabalho, na
gual se apresentam conclusdes correspondentes aos objetivos ou hipoteses.

A conclusdo deve ser apresentada de forma logica, clara e concisa,
fundamentada nos resultados obtidos e na discusséo feita.

Devera sempre demonstrar correspondéncia aos objetivos propostos.

Este item é um regresso a introdugéo, fechando o ciclo sobre as propostas do

inicio do trabalho.

Observacao:

Essas séo instrucbes gerais as condicionantes textuais para a producdo dos trabalhos,
cabendo ressaltar que esses trabalhos podem ser com ou sem pesquisa de campo, 0 que
promove algumas alteragfes na estrutura geral apresentada.

A titulo de informacgao, seguem abaixo os roteiros para as duas formas citadas.
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= Trabalhos académicos eminentemente tedricos (sem pesquisa de campo)

Introducéao
E a parte inicial do texto, que deve, essencialmente, dar uma ideia geral de como foi
desenvolvido o trabalho.

Deve conter:
» Uma formulacéo clara do problema/delimitacdo do tema,;
» A apresentacao da relevancia do problema/motivos que justificam a selecdo
do tema;
= A importancia teérica ou pratica do estudo na area e rapida referéncia a
estudos anteriores sobre o tema;

Objetivos
A indicacéo geral dos objetivos pretendidos (Geral e especificos).

Metodologia
Indicacao e detalhamento dos meios e métodos utilizados na elaboracédo do estudo.

Desenvolvimento (Envolve os Capitulos 2, 3 e 4 do estudo)

E parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e pormenorizada do
assunto, dividindo-se em sec¢des e subsecdes, em funcdo da abordagem do tema e
do método e também do estilo do proprio autor.

Corresponde a revisdo de literatura (ou fundamentacdo tedrica ou marco teorico,
dentre outras denominacBes) — apresenta e discute as ideias dos teoricos
consultados, contendo as devidas citacdes dos textos desses autores, apresenta
ainda os resultados e discussfes associadas.

Na sequéncia contempla o estudo de caso onde se desenvolve o detalhamento do
objeto do estudo e pesquisa realizada quando houver.

Resultados e Discussdes
Deve conter os resultados do estudo de caso e detalhamento de aspectos
observados.

Conclusdes e Recomendacdes / Concluséao

E parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos
objetivos ou hipéteses, correspondendo a sistematizagdo das ideias contidas na
introducéo e das reflexdes apresentadas ao longo do trabalho.

E o momento de o autor demonstrar o dominio do tema, recapitulando, de forma
breve e consistente, os resultados mais significativos do estudo, no sentido de
responder a questao central da pesquisa.

A concluséo pode ser seguida de recomendacdes ou sugestdes, visando apontar

possiveis solucdes para as questdes suscitadas no trabalho.

No caso do trabalho ndo tenha carater conclusivo, é recomendéavel substituir o titulo —
CONCLUSAO - pela expressdo — CONSIDERACOES FINAIS.
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= Trabalhos académicos (envolvendo pesquisa de campo)

Introducéo
E a parte inicial do texto, que deve, essencialmente, dar uma ideia geral de como foi
desenvolvido o trabalho.

Deve conter:

= Uma formulacé&o clara do problema/delimitacdo do tema;

= A apresentacdo da relevancia do problema/motivos que justificam a
selecéo do tema;

» Aindicacdo das variaveis (parametros que se vai medir);

» As hipoteses (relacéo entre as variaveis);

= A importancia tedrica ou pratica do estudo na area e rapida referéncia a
estudos anteriores sobre o tema;

Objetivos
A indicacao geral dos objetivos pretendidos (Geral e especificos).

Metodologia
Indicacéo e detalhamento dos meios e métodos utilizados na elaboragéo do estudo.

Desenvolvimento (Envolve os Capitulos 2, 3 e 4 do estudo)

Revisdo de literatura (ou fundamentacao tedrica ou marco teérico ou estado da
arte, dentre outras denominacdes)

E a apresentacéo e discussio das ideias dos tedricos consultados.
Procedimentos metodolégicos ou materiais e métodos ou metodologia

Corresponde a resposta dada a indagacao: o que utilizei para responder a minha
guestdo de pesquisa? Nota metodoldgica especifica para a pesquisa e integra o
contexto do desenvolvimento — Diferente da Metodologia geral para o estudo.

Devem conter:
= O méaximo de detalhamento para permitir comprovagao
= A definicdo do universo/delimitacdo da amostragem
= O Material e procedimento utilizados
= A Localizagao dos experimentos
= O Periodo (data de inicio e fim) da pesquisa

Resultados

Corresponde a resposta dada a indagacéo: que respostas foram encontradas ao
longo do meu estudo?
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Devem ser:
= Claros, exatos, objetivos, légicos, detalhados, sem discussdo ou
interpretacéo pessoal.
= Tradicionalmente, tém sido expressos em ilustracdes (figuras,
guadros, tabelas)

Discusséao dos resultados
Corresponde a resposta dada as indagacdes:

- O que as respostas encontradas (resultados) significam?

- Sera que auxiliam na solucao do problema de pesquisa?

- Quais as dificuldades detectadas? H&a possibilidade de continuidade do
trabalho?

Corresponde assim, a interpretacdo dos dados, analisados estatisticamente e
enunciados nos resultados.

Reflete a capacidade de analise do pesquisador e sua contribui¢céo.

Refere-se aos:

OBJETIVOS — HIPOTESES — REVISAO DE LITERATURA

Existe uma tendéncia crescente para que os resultados sejam discutidos ao longo
de sua apresentacao, ou seja, € recomendavel unir num mesmo topico — Resultados
e discussao.

Concluséao (ou Conclusdes e Recomendacdes ou Consideracdes finais)

Deve ser:
= Curta, lactnica, sem tabelas, sem discussao, sem citacdes, sem
suposicdes, enfim, ser "enxuta".
= Estar relacionada, intrinsecamente, com o0 objetivo inicial das
pesquisas/ hipéteses enunciadas.
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3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos poOs-textuais sdo elementos que complementam o trabalho, e s&o

apresentados da seguinte forma:

Referéncias (E elemento obrigatério, elaborado conforme a NBR 6023/02)

E o conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento, que
permite sua identificacao individual.

Diz respeito a listagem das fontes de todas as obras utilizadas pelo autor do texto,
arranjadas por ordem alfabética de autor. Constitui titulo sem indicativo numeérico.

A palavra — REFERENCIAS - figura acima e ao centro da pagina, em caixa alta e

sem pontuacao.

4 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

4.1 FORMATACAO

Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7
cm), digitados em preto (salvo as ilustragbes), sempre, no anverso das folhas
(frente), exceto a folha de rosto, cujo verso contém ficha catalogréafica, como ja
especificado.

O projeto gréfico é de responsabilidade integral dos autores.

Quando da digitacdo, recomenda-se a fonte de tamanho 14 (Times New Roman
ou Arial) TITULOS, fonte tamanho 12 para os subtitulos e o texto geral e
tamanho 10 para citacdes com mais de trés linhas (utilizando recuo de 4 cm a
partir da margem esquerda).

Para notas de rodapé, paginacdo e legendas das figuras, tabelas, quadros,
graficos, utilizar fonte no tamanho 10 e espagamento simples — Sempre

centralizado em Unico bloco abaixo onde se indicard: O OBJETO E A FONTE.
4.2 MARGENS

As folhas devem apresentar as seguintes margens previamente definidas: margem
esquerda de 3 cm, marquem direita de 2 cm, margem superior de 2 cm e margem

inferior, 2 cm.
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4.3 ESPACEJAMENTO

O texto deve ser digitado em espago 1,5.

As citacbes de mais de trés linhas, as notas, as referéncias, as legendas das
ilustracbes e tabelas, a ficha catalografica, a natureza do trabalho, o objetivo, 0
nome da instituicdo a que é submetida e a area de concentracdo séo digitados em
espaco simples.

As referéncias sdo separadas entre si por espaco 1,5.

Os titulos das subsec¢fes sdo separados do texto que os precede ou que 0s sucede
por um espaco de 1,5.

Na folha de rosto e na folha de aprovacdo, a natureza do trabalho, o objetivo, 0
nome da instituicdo a que é submetida e a area de concentracdo sdo alinhados do
meio da pagina para a margem direita como ja citado e ilustrado, com espagcamento
de 1,15.

Os paragrafos devem ser iniciados com tabulacédo de 1,5 cm e sequenciados
sem espacos entre os paragrafos (Ajustar no editor de texto do PC)

4.4 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé sdo digitadas dentro das margens, separadas do texto por
espaco simples de entrelinhas e por filete de 3 cm, a partir da margem esquerda.
Utilizar modo automatico de numeracédo do editor de texto — Corpo 10 e Espaco

simples.

4.5 INDICATIVOS DE SECAO

O indicativo numérico de uma secdo precede seu titulo, alinhado a esquerda,
separado tdo-somente por um espaco de caractere.

4.6 TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO

Reitera-se que os titulos, sem indicativo numérico — errata (Artigos e outros),
agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,
resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — sdo

centralizados. (Monografias, dissertacdes e teses).
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4.7 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho s&o contadas sequencialmente, mas sendo
numeradas apenas a partir do capitulo 1 - INTRODUGCAO.

A numeracado aparece sempre na primeira folha da parte textual (Introducéo),
em arabico, no canto superior direito, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo
algarismo a 2 cm da borda direita, contadas todas as paginas a partir da capa.

O trabalho em mais de um volume mantém uma s6 sequéncia de numeracao, do

primeiro até o ultimo volume.
4.8 NUMERACAO PROGRESSIVA

Adota-se a numeracéao progressiva (NBR 6024/89 — ABNT) para as sec¢des do texto.
Os titulos das sec¢des primarias iniciam em folha distinta.

No caso de artigos, os titulos das se¢bes priméarias seguem sequencialmente
na mesma folha, sempre que possivel.

Destacam-se, tanto no sumario como no texto, os titulos das secfes primarias,
utilizando-se negrito e caixa alta (1° nivel). Para as secundarias, sem negrito e caixa

alta (2° nivel). Para terciarias, negrito e caixa baixa (3° nivel). Ver indicag&o a seguir:

Nivel 1 — CAIXA ALTA E NEGRITO EM TODA A LINHA (1)
NIVEL 2 — CAIXA ALTA SEM NEGRITO EM TODA A LINHA (1.2)
Nivel 3 — Caixa baixa e negrito em toda a linha (1.1.2)
Nivel 4 — Caixa baixa sem negrito em toda a linha (1.1.1.1)

4.9 CITACOES

As citacBes seguem, rigorosamente, a NBR 10.520/02 — ABNT (Ver exemplos)

4.10 ABREVIATURAS E SIGLAS

Quando aparecem pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a

sigla ou abreviatura, colocada entre parénteses.

Depois podem sem mantidas apenas as siglas quando aparecerem novamente.
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4.11 EQUACOES E FORMULAS

Aparecem em destague no texto, para facilitar a leitura, sendo recomendavel o uso
de entrelinha maior que comporte seus elementos, como expoentes e indices.

Se destacadas do paragrafo, sdo centralizadas e, se preciso, numeradas.

Quando ultrapassam mais de uma linha por falta de espaco, sao interrompidas antes
do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adigdo, subtracdo, multiplicacéo e

divisao.
4.12 FIGURAS / ILUSTRACOES

Qualguer que seja o tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, gréficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros), a sua identificacdo deve
constar na parte inferior, precedida da palavra designativa, seguida do numero de
ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou
legenda explicativa de forma breve e clara, dispensando consulta ao texto e a fonte.
A ilustracdo deve vir, sempre, o mais proximo possivel do trecho a que se refere.

Devem ser ainda acompanhadas da fonte de origem na linha seguinte a descrigao.
4.13 TABELAS

As tabelas apresentam informacdes tratadas estatisticamente, conforme IBGE
(1993).

4.14 REFERENCIAS

Elemento obrigatério elaborado conforme a NBR 6023/2002. (Ver exemplos).
E o conjunto de indicacBes precisas e minuciosas que permitem a identificacdo de

publicacdes no todo ou em parte.

- O n°da edigao sera referenciado a partir da 22

- Indica-se apenas o volume usado, quando a obra possuir mais de um volume,
e as respectivas paginas.
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4.14.1 Ordenacéao das referéncias

As formas mais utilizadas para citacdo de referéncias dos documentos citados em
um trabalho sdo: numérica (ordem de citacao no texto) e alfabética (sistema autor-

data). (Sistema padréo a ser utilizado nos TCCs)

Algumas obras, de cunho histérico ou geografico podem apresentar a ordenacéo

das referéncias por datas (cronolégico) ou por locais (geografico):

- No sistema numeérico, as referéncias devem seguir a mesma ordem numeérica
crescente (NBR 6023/2018);

- No sistema alfabético, as referéncias devem ser reunidas no final do
capitulo, do artigo ou do trabalho, em uma Unica ordem alfabética. As
chamadas no texto devem obedecer a forma adotada na referéncia (NBR
6023/2018).

Observacao:
As referéncias devem ser digitadas em fonte corpo 12 e espaco simples (1,0).
Entre as referéncias, espacamento simples e corpo 12 para separa-las, devendo ser

alinhadas pela margem esquerda e em texto justificado.
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5 ORIENTACOES GERAIS PARA DEFESA E ENTREGA

Na fase que antecede a defesa, o trabalho, apds finalizado e liberado pelo
orientador, devera ser entregue em 03 (trés) vias encadernadas em espiral, para
analise critica dos membros da banca examinadora.

Defesa dos trabalhos ocorrera em data a ser agendada pela coordenacédo do curso e
tera ampla divulgacdo nos murais e demais meios fisicos e eletronicos da IES para
conhecimento dos alunos.

Apés a defesa, o trabalho deverd ser reavaliado pelo orientador, conter as
alteracdes e ajustes sugeridos pela banca, para producéo e entrega da versao
final, no prazo determinado pela banca e instrucdes passadas no dia da
defesa, para aprovacao definitiva, a ser entregue a coordenacao do curso.

A verséo final do trabalho devera ser entregue, seguindo a nova orientacao,
apenas em versao digitalizada - CD-ROM (com etiqueta contendo informacgdes da
instituicdo, curso, titulo do trabalho, nome do aluno e local/ano — Conforme
modelo), contendo dois arquivos, sendo um com extensao .DOC (Word) e um
com extensdo .PDF (Adobe) - (total de 2 CDs iguais), sendo um mantido em
poder da Coordenacdo de curso para envio dos arquivos aos componentes
das bancas e outro destinado a Biblioteca para arquivamento final dos
trabalhos e disponibilizacdo no site da IES.

Caso o aluno queira ter em seu poder uma via fisica do seu TCC, o mesmo devera
ser entregue encadernado em capa dura, seguindo as cores do curso, para posterior
coleta de assinaturas e devolug¢ao ao aluno pela coordenacéo do curso.

CORES DE CAPA POR CURSO:

e ADMINISTRACAO: AZUL ROYAL [ ]
e CIENCIAS CONTABEIS VINHO [ ]
e DIREITO VERMELHO [ ]
e LETRAS: LILAS [ ]
« PEDAGOGIA: PRETO N
e CST GESTAO COMERCIAL AZUL CLARO [ ]
e CST PROCESSOS GERENCIAIS AZUL CLARO [ ]
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EXEMPLOS DE REFERENCIAS

As referéncias podem ser originadas de Livros, folhetos, trabalhos académicos,
manuais, guias, catalogos, enciclopédias, dicionérios, Internet (sites oficiais), entre

outros.

Obra no todo
SOBRENOME, nome do(s) autor(es). Titulo da obra: subtitulo (se houver),
ed., local, editora e data de publicacdo, e (opcionais) n° de
paginas/volumes, série, ISBN, e outros. — Havendo Organizador,
Coordenador ou Editor da obra indicar: (Org.) (Coord.) (Ed.)

Obra com uUnico autor
CHIAVENATO, |. Teoria geral da administracdo. 62 ed. Rio de Janeiro:
Campus, 1999. 2 v.

Obra com até 3 autores
ZAZZ0O, R.; GILLY, M.; VERBA-RAD, M. Nueva escuela métrica de la
inteligencia: test de desarrollo mental para nifios de a 14 afos. Treducéo de
Maria Célia E. Buenos Aires: Kapelusz, 1970. 2 v. (Biblioteca de Psicologia
Contemporanea).

Obra com mais de 3 autores
DORNIER, P. et al. Logistica e operacGes globais: texto e casos. Sao
Paulo: Atlas, 2000.

Obra sem autoria
LENDAS e contos orientais. 22. ed. Rio de Janeiro: Zahar, 1965.

Partes da obra do mesmo autor
Sobrenome, nome do(s) autor(es). Titulo da parte: subtitulo (se houver) da
parte, seguidos da expresséao "In: ", e da referéncia completa do livro
no todo. No final da referéncia, informar a paginacao, capitulo ou outra forma

de individualizar a parte referenciada.

NOTA: O travessao é composto de 6 toques (TRACO BAIXO).
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AZEVEDO, T. R. Buscando recursos para seus projetos: um conjunto de
idéias e dicas para ajudar vocé a realizar os seus planos. In:
Desenvolvendo projetos. 2. ed. Sdo Paulo: Texto Novo, 1998. cap. 3, p. 34-
42,

Livro em meio eletronico

Sobrenome, nome, titulo/subtitulo, ed., local: editora, ano. Em seguida,

acrescentar as informacdes relativas a descricéo fisica do meio ou suporte.

Nota:
Obras consultadas on line sdo essenciais as informacdes sobre o endereco
eletrbnico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao

“disponivel em”, e a data do acesso ao documento, precedida da expressao

“acesso em”.

N&o se recomenda referenciar material eletrdnico de curta duragcéo nas redes.
Parte de livro

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e
organizacbes ambientais em matéria de meio ambiente. In:

Entendendo o meio ambiente. S&o Paulo, 1999. 1l.v. Disponivel em:
<http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm> Acesso em: 08 mar. 1999.

Enciclopédia
KOOGAN, A.; HOUAISS, A. (ed.). Enciclopédia e dicionario digital Direcédo
geral de André Koogan Breikman. Sao Paulo: Delta: Estadao, 1998. 5 CD-
ROM.

Verbete de dicionario

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam
Informatica, 1998. Disponivel em: <http://www.priberam.pt/didlpo>. Acesso
em: 08 mar. 1999.
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Periddicos: Colecdo como um todo, fasciculo ou nimero de revista, nimero de
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jornal, caderno etc. na integra, e a matéria existente em um numero, volume ou
fasciculo de peridédico (artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias
jornalisticas, secdes, reportagens etc.)
Artigo de periédico
Sobrenome, nome do(s) autor(es). Titulo do artigo. Titulo do periddico
(abreviado ou néo), local de publicacdo, volume e/ou ano, fasciculo ou

ndmero, paginacao inicial e final do artigo, més e ano.

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e
Administracdo, Rio de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.

Artigo de jornal

Sobrenome, nome do(s) autor(es). Titulo do artigo. Titulo do jornal, local, dia

més ano. Secdo, caderno ou parte do jornal, paginas iniciais e finais.

MARTINS, S. O trabalho infantil em Bauru. Jornal da Cidade, Bauru, 28 jun.
2000, p.18.

Artigo de jornal sem assinatura

Segquir os padrdes indicados no item acima e apenas entrar pelo titulo.

ARRANJO tributério. Diario do Nordeste, Fortaleza, p.2, 27 nov. 1998.

Periédico em meio eletrénico

Observar a mesma forma recomendada acima (artigos de jornais), acrescentando-se

as informacgdes pertinentes ao suporte eletronico.
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Artigo de periddico em meio eletrénico

RIBEIRO, P. S. G. Adocao a brasileira: uma analise socio-juridica. Datavenia.
Séo Paulo, ano 3, n.18, ago. 1998.

Disponivel em: <http://www.datavenia.inf.br/frameartig.html>. Acesso em: 10
set. 1998. (ou: 10/09/1998)

Trabalhos académicos (dissertacdes, teses e trabalhos académicos)

Observar a mesma forma recomendada para livro, com a seguinte disposic¢éo.
BARCELOS, M. F. P. Ensaio tecnologico, bioquimico e sensorial de soja e
guandu enlatados. (Orientador: xxxxxx) Tese (Doutorado em Nutricdo) —
Faculdade de Engenharia de Alimentos, Universidade Estadual de Campinas,
Campinas. 1998

Evento como um todo

(Congressos, simposios, conferéncias, encontros) nome do evento, numeragao (se

houver), ano e local de realizacdo. Titulo, subtitulo (anais, atas, etc). Local de

publicacao, editora e data da publicacéo.

SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE COMPUTADORES, 13, 1995, Belo
Horizonte. Anais. Sao Paulo: USP, 1994. p. 16.

Resumo de trabalho apresentado em eventos
MUNIZ, E. Servico social. In. CONGRESSO BRASILEIRO DE

ASSISTENTES SOCIAIS, 20., 1996, Campinas. Anais [..]. Campinas:
UNICAMP, 1996. pp. 16-19.
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Evento em meio eletrénico (Nao utilizar < antes e > no final do link)

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagdgicos do paradigma da
qualidade total na educacdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA
DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais eletronicos... Recife: UFPE, 1996.
Disponivel em: http://propesqg.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04..htm. Acesso em:
21 jan. 1997.

LEIS E DECRETOS

Publicagbes em jornais

Local (pais, estado ou cidade). Lei n° ...... , data. Ementa. Titulo do jornal,

local, dia més ano. Caderno ou secao, paginas iniciais e finais.

BRASIL. Ministério da Saude. Decreto n° 20.233, de 19 de agosto de 1985.
Dispbe sobre a modernizacdo de servigos de saude e da outras providéncias.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo,
Brasilia, DF, 12 jan. 1999. Secao 2, p. 324.

Filme, fita de video, DVD, etc.
Titulo, subtitulo (se houver), créditos (diretor, produtor, realizador, roteirista e
outros), elenco, local, produtora, data, especificacdo do suporte em unidades fisicas

e duracéo, sistema de reproducéo, indicadores de som e cor.

Filme
CENTRAL do Brasil. Dire¢do: Walter Salles Janior. Producgdo: Martire de
Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn. Roteiro: Marcos Bernstein, Jodo Emanuel
Carneiro e Walter Salles Junior. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia
Péra; Vinicius de Oliveira; Sénia Lira; Othon Bastos e outros. [S.L.]: Lé Studio
Canal; Riofilme; MACT Productions, 1998. 1 filme (106 min), son., color., 35
mm.

Fita de video e DVD
A QUESTAO dos paradigmas. Producdo de Charthouse International
Learning Corporation (EUA). Coordenacao de Joel A. Barker. Sédo Paulo:
SIAMAR, 1983. 1 fita de video (38 min), VHS/NTSC, son., color.

FACULDADE CNEC ITABORAI/ MANUAL TECNICO PARA ELABORAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS V: 2.01


http://propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04..htm

‘) FACULDADE CNEC
taborai 35

EXEMPLOS DE CITACOES

Citacdo é uma mencao de uma informacéao extraida de outra fonte. Podem aparecer
no texto e em notas de rodapé. Existem dois sistemas para citacdes no texto:
numerico e autor-data.

Sugerimos que seja observado o sistema autor-data.

Texto —
Citacao direta

Especificar no texto a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou secao(des) da fonte
consultada, nas citacGes diretas. Este(s) deve(m) seguir a data, separado(s) por
virgula e precedido(s) pelo termo, que o(s) caracteriza de forma abreviada.

Nas cita¢cBes indiretas, a indicacdo da(s) pagina(s) consultada(s) é opcional.
Havendo mais de uma pagina na citacao - (CRUZ, 2010 pp. 10-12)

Ex:
A produgdo do litio comeca em Searles Lake, Califérnia, em 1928
(MUMFORD, 1949, p. 513).

Meyer parte de uma passagem da crbénica de “14 de maio”, de A Semana:
“‘Houve sol, e grande sol, naquele Domingo de 1888, em que o Senado votou

lei, que a regente sancionou [...].” (ASSIS, 1994, p. 583).

As citacdes diretas, no texto, de até 3 linhas, devem estar contidas entre aspas

duplas. As aspas simples séo utilizadas para indicar citagdo no interior da citacéo.

Ex:

Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia dos terrenos [...]
ativos [...]” ou, “N&o se mova, faga de conta que esta morta.” (CLARAC,;
BONIN, 1985, p. 72).

As citacdes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem

as aspas. No caso de documentos datilografados, deve-se observar apenas o recuo.
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Ex:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional
ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns
de teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone, e computador.
Através de audio-conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um
sinal de audio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimenséo.
(NICHOLS, 1993, p. 181).

Citacao indireta

Texto baseado na obra do autor consultado.
As citacdes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em
anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por

virgula.

Ex:
(DREYFUSS, 1989, 1991, 1995)
(CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 1999, 2000).

As citacfes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados

simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Ex:

Ela polariza e encaminha, sob a forma de “demanda coletiva”, as
necessidades de todos (FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997).
Diversos autores salientam a importancia do “acontecimento
desencadeador” no inicio de um processo de aprendizagem (CROSS,
1984; KNOX, 1986; MEZIROW, 1991).

Nota sobre APUD
Apud é utilizado quando existe a necessidade de indicar um texto de uma obra em

gue o autor cita outro. (Barbour esta citado na obra de Souza)

Ex: Barbour (1971, APUD SOUZA, 2016, p. 35) — Citacao direta
(BARBOUR, 1971, APUD SOUZA, 2016, p. 35) — Citacdo indireta
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SITUACOES EXCEPCIONAIS:

Citagcéo de Leis e Decretos — Levar em conta a hierarquia de Leis.
Quando for uma Lei Federal, iniciar por: BRASIL. Xxxxx - Quando for uma Lei
Estadual, iniciar pela UF. Xxxxx - Quando for uma Lei Municipal, iniciar pelo nome do

Municipio. XXxxx

Exemplos:
BRASIL. Lei n° 10.257 de 10 de julho de 2001. Regulamenta os artigos 182 e 183
da Constituicdo Federal, estabelece diretrizes gerais da politica urbana e dé outras
providéncias. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LEIS_2001/L10257.htm>.  Acesso em:
21/07/2017.

ITABORAI. Lei Complementar n° 71 de 15 de dezembro de 2008. Institui 0 Codigo
de Meio Ambiente do municipio de Itaborai e da outras providéncias. Disponivel em:
<http://www.legislaitaborai.com.br/maisprocurados/LC071.pdf>. Acesso em:
21/07/2017.

Citacdo quando néao houver ano ou pagina indicada por ser meio eletrénico.
Exemplos:
Para a empresa, funcionarios motivados aumentam a produtividade, a qualidade dos

servicos e os ganhos financeiros. (ALMEIDA, 2010, [S/P]).

Para a empresa, funcionarios motivados aumentam a produtividade, a qualidade dos

servi¢os e os ganhos financeiros. (ALMEIDA, [S/D], p. 38).
OBSERVACAO:

Explicacbes e orientagcbes complementares ao manual serdo objeto de

abordagem pelo Professor Orientador do TCC.
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ANEXOS (MODELOS ADICIONAIS)

ABREVIATURA DOS MESES

PORTUGUES ESPANHOL ITALIANO
Janeiro jan. Enero enero gennaio genn.
Fevereiro fev. Febrero feb. febbraio febbr.
Marco mar. Marzo marzo marzo mar.
Abril abr. Abril abr. aprile apr.
Maio maio Mayo mayo maggio magg.
Junho jun. Junio jun. giugno giugno
Julho jul. Julio jul. luglio luglio
Agosto ago. Agosto agosto agosto ag.
Setembro set. Septiembre |sept. settembre |sett.
Outubro out. Octubre oct. ottobre oftt.
Novembro |nov. Noviembre |nov. novembre nov.
Dezembro |dez. Diciembre |dic. dicembre dic.

FRANCES INGLES ALEMAO
Janvier janv. January Jan. Januar Jan.
Février févr. February Feb. Februar Feb.
Mars mars March Mar. Marz Marz
Auvril avril April Apr. April Apr.
Mai mai May May Mai Mai
Juin juin June June Juni Juni
Juillet juil. July July Juli Juli
Aout aoqt August Aug. August Aug.
Septembre |sept. September | Sept. September |Sept.
Octobre oct. October Oct. Oktober Okt.
Novembre |nov. November |Nov. November |Nov.
Décembre |déc. December |Dec. Dezember |Dez.

Fonte: Associacdo Brasileira De Normas Técnicas — ABNT
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ESTRUTURA GERAL DO TCC (ARTIGO)

CAPA (Fonte 12 caixa alta negrito)

FOLHA DE ROSTO (Fonte 12 caixa alta negrito)

FOLHA DE APROVACAO (Fonte 12 caixa alta negrito)

RESUMO E ABSTRACT (Na mesma folha) (Fonte 12 caixa alta negrito)

1 INTRODUC}AO (Fonte 14 caixa alta negrito)

2 METODOLOGIA (Fonte 14 caixa alta negrito)

3 DESENVOLVIMENTO (Fonte 14 caixa alta negrito)

3.1 XXXXXXXXXXX (Fonte 12 caixa alta sem negrito)

3.2 XXXXXXXXXXX (Fonte 12 caixa alta sem negrito)

3.2. 1 XXXXXXXXX (Fonte 12 caixa baixa negrito)

4 RESULTADOS E DISCUSSOES (Fonte 14 caixa alta negrito)
CONCLUSOES E RECOMENDACOES (Fonte 14 caixa alta negrito)
REFERENCIAS (Fonte 14 caixa alta negrito)

Regras aplicaveis para os titulos.

Textos seguem a formatacao indicada.

Capitulo “desenvolvimento” tem nomenclatura apenas indicada apenas para
referenciar o conteddo do capitulo — Titulos devem ser inseridos em

substituicdo e contetudos desenvolvidos de acordo com o que o estudo requer.
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